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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

BASE DE CONHECIMENTO
DESATIVACAO DE UNIDADE

QUE ATIVIDADE E?

Desativacdo de uma unidade (executiva ou colegiada) quando a situacado atender a um dos trés critérios a
seguir:

1. por decisdo do gestor da unidade, quando ele optar, em definitivo, por centralizar a gestdo processual
na unidade superior ou outra (apenas para o SEl);

2. quando forem concluidos os trabalhos das comissdes/comités/grupos de trabalho (apenas para o SEl);
3. apds a unidade deixar de constar da estrutura organizacional/organograma (SEl e SG)
QUEM FAZ?

Divisdo de Apoio ao Planejamento Institucional - DIAPI da Diretoria de Planejamento - DIRPL da Pro-
Reitoria de Planejamento e Administra¢ao - PROPLAD

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

ApOds a decisdo do gestor pela desativacdo da unidade, a edicdo do ato normativo (Resolugdo/Portaria)
que excluiu a unidade do organograma ou a edicdo do ato que encerrou os trabalhos da
comissdo/comité/grupo de trabalho, o responsavel por ela deve:

e iniciar processo do tipo "Organizacao e funcionamento: Organogramas" (ou, se possivel, utilizar o
processo em que ja consta a decisdo pela desativacdo ou o ato que excluiu ou encerrou a unidade);

¢ incluir o Oficio a DIAPI solicitando a desativacdo da unidade no(s) devido(s) sistema(s) (fazendo
referéncia ao ato normativo que excluiu a unidade do organograma ou que encerrou os trabalhos
da comissdo/comité/grupo de trabalho, se for o caso);

e encaminhar o processo a DIAPI, que processard a solicitacdo e respondera ao demandante.

OBSERVACAOQ: Para desativar uma unidade no SEI, o gestor devera observar previamente duas questdes:

i) atender as orientacdes da Divisdo de Documentacao - DIDOC sobre a recuperacdo processual emitidas
pelo OFICIO CIRCULAR N2 1/2020/DIDOC/DIRLO/PREFE/REITO-UFU.

i) Adotados os procedimentos de recuperacio processual do OFICIO CIRCULAR N@
1/2020/DIDOC/DIRLO/PREFE/REITO-UFU, solicitar a Divisio de Controle Técnico - DICOT/PROGEP a
exclusdo das permissdes de todos os usudrios da unidade a ser desativada.

QUE INFORMAGCOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Se for o caso, o ato normativo (Resolucdo/Portaria) que excluiu a unidade do organograma ou o ato que
encerrou os trabalhos da comissdo/comité/grupo de trabalho

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Oficio de solicitacdo da desativacdao contendo a referéncia (preferencialmente o link), se for o caso, para o
ato normativo que excluiu a unidade do organograma ou o ato que encerrou os trabalhos da
comissdo/comité/grupo de trabalho

QUAL E A BASE LEGAL?
Portaria REITO n2 428, de 05 de abril de 2024 (Secdo IV do Capitulo V)

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base conhecimento=1056&infra_sistema=100000100&infra...
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http://www.proplad.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao-de-estatisticas-e-informacoes
https://www.sei.ufu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?9LibXMqGnN7gSpLFOOgUQFziRouBJ5VnVL5b7-UrE5QJMj4Jo53agoEpQpN9m2FrqGkO23D_qNCfI2_5sdJsLVkuQ6wyLMP1Qrd2OyniY7yZh-ENb9WXLkS0hg8zuXIT
https://www.sei.ufu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=5940609&id_orgao_publicacao=0
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