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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

BASE DE CONHECIMENTO
DESABILITACAO/REABILITACAO DE UNIDADE NO SEI

QUE ATIVIDADE E?

Tornar uma unidade invisivel no SEI, impedindo que ela receba novos processos, mas sem deixar
de constar do cadastro e hierarquia do SEI. A desabilitacdo devera ser observada pelo gestor da unidade
guando ela ndo estiver em uso (por exemplo: Secretarias ou Setores), mas ndo houver decisdo definitiva
ou viabilidade de executar sua desativacao do sistema. A unidade pode ser reabilitada a qualquer tempo.

QUEM FAZ?

Divisdo de Apoio ao Planejamento Institucional - DIAPI da Diretoria de Planejamento - DIRPL da Pré-
Reitoria de Planejamento e Administragao - PROPLAD

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

Desabilitacao

O responsavel pela unidade a ser desabilitada deve:

e iniciar processo do tipo "Organizacdo e funcionamento: Organogramas";
e incluir o Oficio a DIAPI solicitando a desabilitacdao da unidade no SElI;

e encaminhar o processo a DIAPI, que processard a solicitacdo e respondera ao demandante.

Reabilitacdao
O responsavel pela unidade a ser reabilitada deve:
e iniciar processo do tipo "Organizacdo e funcionamento: Organogramas" ou, sendo possivel
(indicado), resgatar o processo em que foi processada a desabilitacao;
e incluir o Oficio a DIAPI solicitando a reabilitacdo da unidade no SEl;

e encaminhar o processo a DIAPI, que processard a solicitacdo e respondera ao demandante.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Decisdo do gestor da unidade, que deve avaliar se a unidade estd em uso.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Oficio de solicitacdo de desabilitacdo/reabilitacdo da unidade.

QUAL E A BASE LEGAL?
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