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1

INTRODUGAO

Em 7 de novembro de 2017, o Reitor da Universidade Federal de Uberlandia, por meio da Portaria SEI
REITO n° 362, considerando a necessidade de implementar melhorias nos processos de compras,
contratacdo de prestacdo de servicos e de execucao de obras, com a adocao de novas praticas de gestéao
dos recursos orcamentarios, assim como atender as novas normas, constituiu um Grupo de Trabalho
tendo por objetivo realizar estudos e apresentar proposta de aperfeicoamento das atividades de gestao
inerentes aos referidos processos.

O Grupo de Trabalho nomeado por Portaria foi constituido pelos professores: Darizon Alves de Andrade,
Odorico Coelho da Costa Neto, Nivea Maria Melo Coelho e pelos Técnicos-Administrativos: Luiz Roberto
Souza Vieira, Luceli Costa Rodrigues Rezende, Aline de Sousa Martins, Cleiton Rodrigues de Oliveira
Martins, Sérgio Biasotti Pompeu e Gustavo Maestri Machado Costa.

Com relacdo a Gestédo do Processo de Compras, apos varias reunides, o Grupo de Trabalho definiu um
conjunto de diretrizes que fundamentaram o Planejamento Anual de Compras da Universidade Federal de
Uberlandia, para o ano de 2018. No transcorrer do processo foram feitas as adequagdes necessérias com
o objetivo de concretiza-lo, atendendo as solicitacdes e expectativas das Unidades demandantes, tendo
ocorrido, pela primeira vez, uma gestdo e aquisicdo de bens unificada na Universidade Federal de
Uberlandia.

Merece ser ressaltado que no desenvolvimento das acfes previamente planejadas, houve uma ampla
participacdo das Unidades Académicas e Administrativas da UFU, o que contribuiu para um maior
conhecimento, ndo sé do planejamento, como também das novas normas que regulamentam os
processos de aquisi¢cdes de bens e contrata¢gdes de servicos.

Outro fato de extrema relevancia foi o ACORDAO n. 1032/2018 — TCU — 18/05/2018, que determinou,
com fundamento no inciso | do artigo 43 da Lei 8.443/1992, a Universidade Federal de Uberlandia que
adotasse providéncias para:

1 — executar o processo de planejamento das aquisicdes e contratacdes de forma integrada entre todas as
unidades descentralizadas, contemplando, pelo menos:

2 - elaborar, com participacéo de representantes dos diversos setores da organiza¢do, um documento que
materialize o plano de aquisicbes da Universidade, contemplando, para cada contratagdo pretendida,
informacdes como: descricdo do objeto, quantidade estimada para a contratagdo, valor estimado,
identificacao do requisitante, justificativa da necessidade, periodo estimado para aquisicao, programa/acao
suportada pela aquisi¢do, e objetivo estratégico apoiado pela aquisicao;

3 - aprovar, pela mais alta autoridade da organizacéo, o plano de aquisi¢cdes;

4 - divulgar o plano de aquisi¢des na internet;

5 - acompanhar, periodicamente, a execu¢do do plano, para correcdo de desvios;

Assim, por se tratar de um processo dindmico e apos avaliagdo das etapas implementadas no ano de
2018, como também ao cumprimento do referido Acordédo e da Instru¢cdo Normativa n® 1, de 20 de marco
de 2018*, o Grupo de Trabalho esta promovendo as adequacdes necessarias para a Gestao do Processo
gue disciplina o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrataces e sobre a elaboracdo do
Plano anual de Contratacdes de bens e servicos, obras e solucbes de tecnologia da informacéo e
comunicac@es no ambito da Universidade Federal de Uberlandia, para o ano de 2019 e o Planejamento
de 2020.
* Revogada pela Instrucdo Normativa 01 de 10 de janeiro de 2019.



2 FUNDAMENTAGCAO LEGAL

A Fundamentacédo Legal do processo de compras esta contida:

LEGISLACAO

Constituicdo Federal

DESCRICAO

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as
obras, servicos, compras e alienacfes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condicbes a todos 0s concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagbes de pagamento,
mantidas as condi¢fes efetivas da proposta, nos termos da
lei, 0 qual somente permitird as exigéncias de qualificacéo
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacbes

Lei 8666/93

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagcdes e contratos da Administracéo
Publica e da outras providéncias.

Instrucdo Normativa n°® 4 de
11/09/2014 - MP/SLTI

Dispbe sobre o processo de contratacdo de Solucdes de
Tecnologia da Informacdo pelos 6rgaos integrantes do
Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informacgéao - SISP do Poder Executivo Federal

Instrugdo Normativa n°® 5, de
27/06/14 - MPDG

Disp8e sobre os procedimentos administrativos basicos
para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisi¢cao
de bens e contratacdo de servicos em geral.

Instrucdo Normativa n°® 5, de
25/05/17 — MPDG

Dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execucgéo indireta
no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

Instrucdo Normativa n° 1 de 10 de
janeiro de 2019

Dispbe sobre Plano Anual de Contratacbes de bens,
servigos, obras e solugBes de tecnologia da informagéo e
comunicacdes no ambito da Administracdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e sobre o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes.

Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro
de 2013

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no
art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D7892.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D7892.htm

3 ORGAOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE COMPRAS

Os 6rgaos da UFU envolvidos no processo de compras sao:

ORGAOS DA UFU O QUE FAZ

1- Faz o Planejamento Geral de Compras da Unidade
UNIDADE 2- Faz a Solicitacdo de Compras no Sistema de Gestdo-SG
ACADEMICA E 3- Aprova a solicitacdo apéds triagem da DILIC — Divisdo de Licitag&o
ADMINISTRATIVA | 4- Acompanha o trAmite do processo da compra, e quando solicitada participa no
processo de julgamento.
1- Inclui item no Banco de Dados do SG
2- Realiza a Triagem (conferéncia da documentacéo conforme legislacdes vigentes)
3- Elabora as minutas e formaliza os editais de licitacdo, contratos, entre outros
DIRETORIA DE ! e T "
COMPRAS 4- Submete as minutas de editais de licitacdo, de contratos e seus aditivos, entre
~ outros, & Procuradoria Geral
E LICITACAO .
5- Emite empenhos
6- Envia os empenhos aos fornecedores e DIRAM — Diretoria de Materiais
7- Solicita publicag&o do edital nos jornais (DOU, regional/local)
1- Disponibiliza no SG a Matriz Orcamentéria, de Outros Custeios e Capital - (OCC) da
Unidade, conforme a sua programagéao
DIRETORIA DE 2- Realiza transferéncias de rubricas no SG
ORCAMENTO 3- Emite Certificado de Disponibilidade Orgcamentaria
4- Libera no Sistema de Administracdo Financeira - SIAFI o Orgamento para empenho
da licitagdo homologada
CENTRO DE 1- Apoia no desenvolvimento, implantacdo e manutencdo de sistemas operacionais
para o processo de compras
TECNOLOGIA . - . ~ D .
DA INFORMATICA 2- Emite parecer quanto aos itens da Tecnologia da Informacéo (aquisicdo e servigos),
conforme estabelece a IN 4 de 11/09/2014 - MP/SLTI
PROCURADORIA 1- E?Se parecer juridico conforme a legislagdo para aquisicbes e contratacbes da
GERAL 2- Atua em recursos judicializados oriundos de processos licitatorios
1. Realiza os procedimentos da licitagdo, como:
COMISSAO 1.1. efetua a abertu_ra do certame o
1.2. concede o aceite de proposta e habilitacdo do fornecedor
PERMANENTE 2. Orienta o processo de julgamento
DE LICITACAO | & P Juig
3. Acolhe recursos
4. Solicita a publicidade dos resultados dos certames
1- Recebe os processos de pagamento enviados pelas Unidades da UFU
DIRETORIA DE . o =
= 2- Realiza a liquidacdo e pagamento dos fornecedores de acordo com o repasse
ADMINISTRACAO . . . .
financeiro de acordo com a fonte fornecedora do recurso financeiro (MEC, FNS,
FINANCEIRA
MCT], etc).
1- Recebimento, registro, guarda, conservacao e distribuicdo de materiais no ambito
da instituicdo
2- Manutencédo de estoques minimo e maximo de materiais de consumo regulares
DIRETORIA DE (Almoxarifado); . . .
ADMINISTRACAO 3- Aquisicdo de materiais e equipamentos padronizados (Almoxarifados)
DE MATERIAIS 4- Abre todos os processos pagamento dos itens adquiridos em licitagdo (Gestora
154043 UFU) e envia a Diretoria de Administracdo Financeira - DIRAF para
Pagamento.
5- Realiza cobrancas dos fornecedores que ndo cumpriram os prazos de entrega.
6- Confere o material recebido em relacdo a quantidade e a descrigcdo.
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UNIDADES DEMANDANTES

Sao consideradas Unidades demandantes da UFU as académicas e administrativas que sao
previamente orcamentadas.

UNIDADES PREVIAMENTE ORCAMENTADAS

Até o0 ano de 2016, apenas as Unidades Académicas tinham parte da sua matriz orcamentaria
descentralizada. A partir do ano de 2017, com a aprovagdo da RESOLUCAO N° 02/2016, DO
CONSELHO DIRETOR que “Estabelece o Modelo de Distribuicdo de Recursos de Outros Custeios e
Capital (OCC) entre as Unidades Académicas da Universidade Federal de Uberlandia, e da outras
providéncias”, outras despesas foram agregadas a matriz. Conforme estava previsto na referida
Resolucdo em seu Art. 11. “Este Modelo devera ser revisto pelo Conselho Diretor (CONDIR) apds duas
aplicagbes”, 0 que ocorreu em 2017 e 2018. Assim, foi constituida uma Comissdo designada pela
Portaria SEI REITO N° 78, de 01 de fevereiro de 2018, com a finalidade de proceder a revisdo do modelo
de distribuicao orcamentéaria. O Conselho Diretor aprovou o relatério apresentado pela professora Elaine
Gomes Assis, sendo expedida a RESOLUCAO N° 06/2018 CONDIR, que orientara a distribuicdo de
recursos para as Unidades Académicas para o ano de 2019.

Com relacao as Unidades Administrativas, ocorreu a descentralizacdo de recursos para as Pro-reitorias,
0 Gabinete do Reitor, a Prefeitura Universitaria, as Diretorias de Experimentagdo Animal e Vegetal, o
Centro de Tecnologia da Informatica, a Editora e Gréafica Universitaria, o Sistema de Bibliotecas e a
Diretoria de Comunicac¢éo, tendo como referéncia valores executados em anos anteriores, como também
o cumprimento de algumas metas estabelecidas no Plano Institucional de Desenvolvimento e Expansao
da UFU.

UNIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

No ano de 2018 a Universidade Federal de Uberlandia era composta por 50 (cinquenta) unidades
demandantes sendo, 30 (trinta) Unidades Académicas, 02 (duas) Unidades Especiais de Ensino e 18
(dezoito) Unidades Administrativas. A partir de 2019 o total de Unidades Demandantes sera de 52
(cinquenta e duas), sendo 32 (trinta e duas) Unidades Académicas, 02 (duas) Unidades Especiais de
Ensino e 18 (dezoito) Unidades Administrativas, conforme especificado no quadro a seguir:

UNIDADES ACADEMICAS

Instituto de Fisica

Instituto de Quimica

Instituto de Ciéncias Biomédicas
Instituto de Biologia

Instituto de Biotecnologia

Instituto de Ciéncias Agrarias
Instituto de Historia

Instituto de Geografia

Instituto de Economia e Rela¢des Internacionais
Instituto de Letras e Linguistica
Faculdade de Matematica
Faculdade de Engenharia Mecanica
Faculdade de Engenharia Elétrica
Faculdade de Engenharia Civil
Faculdade de Ciéncias Contébeis
Faculdade de Medicina

Faculdade de Medicina Veterinaria
Faculdade de Educacao Fisica e Fisioterapia
Faculdade de Educacéo

Instituto de Psicologia

Faculdade de Odontologia

Faculdade de Gestao e Nego6cios



23 Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
24 Faculdade de Direito

25 Faculdade de Engenharia Quimica

26 Faculdade de Computacé&o

27 Faculdade de Administracdo, Ciéncias Contabeis, Engenharia de Producédo e Servico
Social do Pontal

28 Instituto de Ciéncias Exatas e Naturais do Pontal
29 Instituto de Ciéncias Humanas do Pontal
30 Instituto de Artes

31 Instituto de Ciéncias Sociais

UNIDADES ESPECIAIS DE ENSINO
1 Escola Técnica de Salde
2 Escola de Educacao Basica

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Gabinete do Reitor

Pré-Reitoria de Planejamento e Administragao
Pré-Reitoria de Graduacéo

Pré-Reitoria de Gestédo de Pessoas
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacéo
Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura
Pré-Reitoria de Assistencial Estudantil
Prefeitura Universitaria

Diretoria de Experimentagdo Animal

10 Diretoria de Experimentacéo Vegetal

11 Centro de Tecnologia da Informacéao

12 Editora e Gréafica Universitaria

13 Diretoria do Sistema de Bibliotecas

14 Diretoria de Comunicacao

15 Diretoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais

16 Hospital Veterinario
17 Hospital Odontoldgico
18 Hospital de Clinicas — UG especifica (150233)

O©CoO~NOOTS,WNPE



5 GRUPOS DE MATERIAIS E METODOLOGIA DE AQUISICAO

NOME DO GRUPO

CARACTERISTICAS
DO GRUPO
Grupo  constituido
por  equipamentos
em estoqgue no

Almoxarifado

OBJETIVO(S)

METODOLOGIA DE
PLANEJAMENTO E AQUISICAO

EQUIPAMENTOS

por solicitacdo das
Unidades
Académicas e

i?;?:liggg dos (|te23 1. Redu_gao Ndo intervalo de tempo _ _ N

Anexo N para entre s_0I|C|f[§gao~e entrega do material; | A Diretoria d_e Mat_e_rlalls -

atendimento 2. _ _Slmpllflca(;ao do processo de DIRAM,Npor meio da Divisdo de
CATALOGO DE | imediato das sohmtagéo_, uma vez que esta Rgce_pg_aq, Armazenagem e
MOBILIARIO E necessidades  das metpdologla isenta o solicitante da | Distribuicdo de Equipamentos —
EQUIPAMENTOS | Unidades realizacdo de orcamentos, elaboragéo DICDE, efetua um levantamento

DE Académicas e plo processo de compra e posterior dg bens' de uso comum por

INEFORMATICA Administrativas ~ da julgamento de propostas; . diversas areas de UFU e efetua

UFU. dentro do 3. R_e_dugéo dos valqres em fu_n(;ao de | atas deNReglstro de Pfegos para

vanr’ disponibilizado aquisicdes em q~uant|dades maiores; formacdo do Catalogo da

pela matriz 4. Ra}(j_ronlzagao na aquisicdo de | PROPLAD.

orcamentéria ha mobiliario e equipamentos.

classificagéo de

despesas

INVESTIMENTO

(44.90.52)

Grupo  constituido

As Unidades deverdo realizar o
Planejamento da aquisicdo no
ano vigente para no ano posterior

necessarios para o
seu funcionamento

NAG Administrativas para 1. Atender as demandas especificas realizar a aquisicdo. Quando se
CONSTANTES isica d de equipamentos e softwares de cada tratar de itens de TI. deverio ser
NO CATALOGO | &  aquisicao €| Unidade Académica e Administrativa T
E SOFTWARE equamentos/sp_ftw observ:ildas as det_ermlnagoes da|

ares especificos Instru¢do Normativa n° 4 de
necessarios para o 11/09/2014 - MP/SLTI
seu funcionamento
Grupo  constituido
por materiais de
consumo de uso
comum em est_oque A Diretoria de Materiais - DIRAM,
no Almoxarifado X L
Central necessérios por meio da Divisio —de
Almoxarifado - DIALM, efetua um
MATERIAL DE ?uar:gonamento da(s) 1. Atender as demandas de materiais | levantamento de itens de uso
CONSUMO Unidades de consumo que sdo de uso comum | comum por diversas areas de
(REGULAR) Py para diversas nas Unidades | UFU e registra o interesse de
Académicas e A - . o is d i de
Administrativas, Académicas e Administrativas aquisicdo através de atas
dentro  do  valor Reglstr9 de Pre(;o_s para
disponibilizado pela forma_(;a_lo do Almoxarifado de
- L Materiais.
matriz orgamentaria
na classificagdo de
despesas CUSTEIO
(33.90.30)
Grupo  constituido
MATERIAL DE por materiais de As Unidades deverdo realizar o
CONSUMO consumo que sdo| 1. Atender as demandas de materiais | Planejamento da aquisicdo no
ESPECIFICO utilizados em | de consumo em praticas laboratoriais | ano vigente para no ano posterior,
(REAGENTES praticas laboratoriais | que sdo uso comum para diversas | realizar a aquisicdo. Se tratando
QUIMICOS E com o0 uso de| Unidades Académicas de itens controlados devera ser|
VIDRARIAS) reagentes quimicos respeitada a legislagdo vigente.
e vidrarias
Grupo  constituido
por solicitacdo das As Unidades deverdo realizar o
Unidades Planejamento da aquisicdo no
Académicas e ano vigente para no ano posterior
MATERIAL DE | Administrativas para| 1. Atender as demandas de materiais | realizar a aquisigao.
CONSUMO (NAO | a  aquisicdo  de | que sdo especificos de cada Unidade | Quando se tratar de itens de TI
REGULAR) materiais de | Académica ou Administrativa deverdo ser observadas as
consumo determinacbes da  Instrugéo
especificos Normativa n°® 4 de 11/09/2014 -

MP/SLTI




A Diretoria de Materiais - DIRAM,

por meio da Divisao de
Grupo  constituido Manutencéo - DIMAN, efetua um
por materiais levantamento de itens de uso
necessarios para| 1. Atender as demandas das Unidades | comum e de manutencdes
MATERIAL PARA | manutengdo de | Académicas e Administrativas para o | recorrentes e efetua atas de
REPARO DE equipamentos que | reparo ou conservacdo de bens | Registro de Pregos para
EQUIPAMENTOS | podem ser | patrimoniais utilizando a capacidade | formagdo do Almoxarifado de
executados pela | técnica da Divisdo de Manutengéo Manuten¢do. Quando se tratar de
Diviséo de itens de Tl deverdo ser
Manutencéo observadas as determinagdes da
Instru¢do Normativa n° 4 de

11/09/2014 - MP/SLTI
Grupo  constituido A Prefeitura Universitaria efetua
MATERIAL PARA por materiais 1. Atender as demandas das Unidades | um levantamento de itens de uso
MANUTENCAO necessarios  para Académicas, Administrativas e dos | comum por diversas areas de
DE PREDIAL, manutencio de Campi, da moradia estudantil, dos | UFU e registra o interesse de
REFORMAS, edifica st/reforma museus, das fazendas para | aquisicdo através de atas de
SEGURANCA S ¢ manutencao de edificacdes, reformas e | Registro de  Pregos para
PATRIMONIAL seguranga patrimonial formagcdo do Almoxarifado de

Materiais.

Grupo  constituido O Seset deverd realizar o
por materiais e Planejamento da aquisicdo no
equipamento 1. Atender as demandas da Diretoria | ano vigente para ho ano posterior,
MATERIAL E necessarios a | de Qualidade de vida e saude do | realizar a aquisicdo. A area
EQUIPAMENTO | prote¢do individual | servidor quanto aos meios necessarios | responsavel por estas aquisicdes
DE PROTECAO | para 0 | para protecdo individual e/ou coletiva | € o setor de seguranga do

INDIVIDUAL desenvolvimento de | dos servidores, alunos e a | trabalho. As demais Unidades|
atividades de apoio | comunidade. podem requisitar junto ao setor
ao ensino, pesquisa de seguranca do trabalho a
e extensdo. padronizacdo de EPI’s.
A Divisdo de Grafica devera
Grupo  constituido realizar o Planejamento da
por materiais aquisicao no ano vigente para no
necessarios para | 1. Atender as demandas das Unidades | ano posterior realizar a aquisigdo.
MATERIAL ~ e o . .
A manutencao das | Académicas e Administrativas quanto a | Quando se tratar de itens de TI
GRAFICO e ~ . e ~
atividades producédo de material gréafico deverdo ser observadas as
desenvolvidas pela determinagcbes da  Instrugdo
gréfica Normativa n°® 4 de 11/09/2014 -
MP/SLTI
A Biblioteca devera realizar o
Planejamento da aquisicdo no
Grupo de materiais ano vigente para no ano posterior
po de 1. Atender as demandas das Unidades | realizar a aquisi¢cdo. Quando se
necessarios  para e - . ~
~ Académicas, quanto a manutengdo e | tratar de itens de Tl deverdo ser|
MATERIAL manutencao e o Lo B R
i L atualizacdo do acervo bibliogréfico, | observadas as determinagdes da
BIBLIOGRAFICO | atualizagdo do C s o ; x i 0
acervo bibliogréfico para o apoio as aitlwdades de ensino, | Instrugdo Normativa n° 4 de
pesquisa e extenséo. 11/09/2014 - MP/SLTI. As
da UFU . ~ :
Unidades deverdo realizar o

planejamento para aquisicdo de
livros especificos para seu uso.

Grupo  constituido
por materiais R . As Unidades deverdo realizar o
permanentes e ; A(tﬁnd_er as dc'aa\rzar?dgs d"?‘s Unidades Planejamento da aquisicdo no
MATERIAL DE | €Onsumo cagemicas € dm'n'Strat'V?S _quan(;[o ano vigente para no ano posterior|
TECNOLOGIA DA necessario para 'a(;s recursos € tef:r_10 ogia a | realizar a aquisicdo. Deverédo ser|
INFORMATICA manutencao das Idn O”“a“lcf?‘ ”gcessaf"?; d SO observadas as determinagdes da
atividades esenvolvimento das ativi ades de Instrucdo Normativa n° 4 de
relacionadas a | ensino, ~ pesquisa,  extensao € | 11/09/2014 - MP/SLTI.
Tecnologia da | @dministrativo.
Informatica.
Grupo  constituido
por materiais | 1. Atender as demandas das Diretorias As Unidades deverdo realizar o
MATERIAL E permanentes e | de Producédo Animal e Vegetal, assim ) Co
: Planejamento da aquisicdo no
UTENSILIO €conNsumos como dos cursos que desenvolvem ’ .
. o " T ano vigente para no ano posterior
AGRICOLA, necessarios para a | praticas agropecuérias, para O . o
~ . - realizar a aquisicdo. No caso de
ADUBOS manutencao de | desenvolvimento das atividades de insumos controlados devera ser
FERTILIZANTES | praticas agricolas | ensino, pesquisa, extensdo e

de origem animal e
vegetal.

administrativo.

respeitada a legislagédo vigente.

Grupo constituido | 1. Atender as demandas das | As Unidades deverdo realizar o

MATERIAL L - -, . . L

HOSPITALAR por materiais | atividades praticas do Hospital de | Planejamento da aquisi¢do no
necessarios  para | Clinicas, do Hospital Odontolégico, do | ano vigente para no ano posterior
manutencao das | Hospital Veterindrio e da Escola | realizar a aquisicdo. No caso de
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atividades

desenvolvidas pelos
Hospitais e a
Escola técnica de

saude da
Universidade
Federal de
Uberlandia

Técnica de Saude para o0
desenvolvimento das atividades de
ensino, pesquisa, extensao e
administrativo.

insumos controlados devera ser
respeitada a legislacéo vigente.

6 PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DAS CONTRATACOES - PGC 2020

No ano de 2019 a UFU realizara concomitantemente os seguintes processos:

1. Planejamento e Gerenciamento de Contratacfes — PGC para o0 ano de 2020;

2. Aquisic@es relativas ao ano de 2019.

6.1 PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAGOES - PGC PARA O ANO DE 2020

A INSTRUCAO NORMATIVA 001/2018 de 29/03/2018 alterada pela Instrucdo Normativa N° 9 de 2018 foi
revogada pela INSTRUCAO NORMATIVA 001/2019. Esta estabelece que as Instituicdes Federais deverio
elaborar os Planos Anuais de Contratagbes (PGC) contendo todos os itens que pretendem contratar no
exercicio subsequente.

Para auxiliar este planejamento o Governo Federal disponibilizou um sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes — PGC — HTTPS://pgc.planejamento.gov.br, no qual serdo lancados todos
os itens planejados.

Na UFU, o processo de Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes — PCG sera constituido por duas

etapas:
1.

das equipes de Planejamento das Unidades Académicas e Administrativas (EPUA) que utilizardo o
perfil PAC-REQUI no PGC;

da equipe de Planejamento para a Consolidacdo das Aquisicdes da UFU que utilizard o perfil
UNCOMP no PGC.

6.2 FLUXO DA ETAPA DAS EQUIPES DE PLANEJAMENTO DAS UNIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS (EPUA)
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CONSTITUICAO DA
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA
UNIDADE (EPUA)

!

INDICAGAO
DO(S) SERVIDOR
(ES)
CADASTRADOR(
ES) NO PGC

ENVIA
PARA
ANALISE DA
UNCOMP

AEPUA
SOLICITA AS AREAS

AEPUAFAZ A
DEMANDANTES O CONSOLIDACAO ANALISE DO
PLANEJAMENTO ‘ DOS ITENS DA - GESTOR DA
DOS ITENS A UNIDADE UNIDADE
SEREM
ADQUIRIDOS

CVMMOVKO=TY

a
p

cr> - ANALISE DO _ LANCAMENTO
v LANCAMENTO DOS DOS ITENS NO
a ITENS NO SISTEMA SISTEMA PGC
g PELA EPUA

o

6.3 DESCBIC}AO DO FLUXO DA ETAPA DAS EQUIPES DE PLANEJAMENTO NAS UNIDADES
ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS - (EPUA)

TIPO DA ATIVIDADE

COMO EXECUTAR

1- Constituicdo da equipe de
planejamento  nas  Unidades
Académicas e Administrativas
(EPUA) para aquisicdo de bens e
Servicos.

Cada Unidade Académica e Administrativa indicara dentre os seus o0s
servidores 0s membros que compordo a EPUA, que sera responsavel
pelo planejamento para aquisicdo de bens e servico da sua unidade. O
gestor da Unidade fara a publicacdo de portaria, via SEI, (Diretor/Pro6-
reitor/Reitor) - Modelo de portaria em anexo |l

2- Indicacdo do(s) servidor(es)
cadastrador(es) no PGC

A EPUA juntamente com a direcdo da sua unidade indicard o(s)
servidor(es) cadastrador(es) no PGC. Cada Unidade poderéa ter até 02
(dois) servidores indicados.

3-Solicitacdo de cadastro no
SIASG no mddulo do PGC no
perfil (PAC-REQUI)

Para solicitar o cadastro no SIASG, a unidade devera abrir processo no
SEIl e preencher o documento (Solicitacdo de cadastro usuario no SIASG
— Anexo lll), colocar em bloco de assinatura GABIR e enviar processo
para GABIR, apés assinatura do Reitor o GABIR encaminha o processo
para a DIRAF disponibilizar a senha.

4- Solicitagcdo das demandas das
areas requisitantes de cada
Unidade Académica ou
Administrativa pela EPUA

A EPUA solicitara das areas requisitantes de cada Unidade Académica
ou Administrativa o encaminhamento das suas demandas. O
encaminhamento podera ser feito conforme modelo planilha Excel
(Anexo V).

5- Determinacdo do valor unitario
e total estimado.

A precificacdo dos itens devera preferencialmente ser por consulta no:
www.paineldeprecos.planejamento.gov.br

Acessar: [Analisar precos de Materiais]

Inserir: [Nome do Material PDM]

Selecionar: [Descrigéo]

Acessar: [Pesquisar na Web]

Identificar item

Transcrever para a planilha:

1. Descricao detalhada

2. Valor unitéario

Informag6es  mais  detalhadas poderdo ser obtidas em:
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosC
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5- Consolidacdo das demandas
dos itens da Unidade

A EPUA recebe as demandas de todas as areas requisitantes da sua
Unidade, em formulario Anexo IV, unifica os itens de mesma descricao,
analisa-os de acordo com a prioridade.

Para a consolidacdo do processo de aquisicdo da Unidade o valor de
referéncia é o recurso disponibilizado para o ano de 2019 com acréscimo
méximo de 10%. (O valor do acréscimo servira para atender uma
expectativa de aumento do recurso e subsidio em compras frustradas).

7- Encaminhamento do relatério
consolidado para o gestor da
Unidade

A EPUA abre processo no SEI e inclui o formulario unificado para andlise
e aprovacao do gestor da Unidade (Diretor/Pro-reitor/Prefeito).

8- Lancamento dos itens
aprovados no sistema PGC pelo
servidor(es) cadastrador(es)

ApOs aprovacao o (s) servidor(es) cadastrador(es) devera (do) entrar no
sistema PGC e realizar os lancamentos conforme manual.
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/manuais/PGC/Manua
IPGC.pdf

9 - Validacdo dos dados
lancados no PGC e
encaminhamento para a Equipe
de Consolidacdo das Aquisi¢cdes
UFU.

A EPUA fara a validacdo dos dados lancados e posteriormente
encaminhard para a equipe de consolidagcdo de Aquisi¢cbes/UFU
(UNCOMP), via Sistema PGC.
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6.4 FLUXO DA ETAPA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PARA A CONSOLIDACAO
DAS AQUISICOES DA UFU (UNCOMP)

CONSTITUICAO

: 2;3: (;':IEDF;';;:\) A UNCOMP ANALISA
OES.UFU O PLANEJAMENTO
ARLIE ENVIADO PELAS
(UNCOMP) UNIDADES
DEFINICAO DA
AUTORIDADE
COMPETENTE A UNCOMP
> CONSOLIDA O
3 RELATORIO PGC-UFU E - > AUTORIDADE
S ENVIA PARA § COMPETENTE
3 AUTORIDADE s ENVIA PARA MP
COMPETENTE 8 E SOLICITA A
DIVULGAGAO

DEVOLVE PARA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA UNIDADE
(EPUA) PARA AJUSTE

6.5 DESCRICAO DO FLUXO DA ETAPA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PARA A CONSOLIDAGAO
DAS AQUISICOES DA UFU (UNCOMP)

TIPO DA ATIVIDADE

1- Constituicho da Equipe de
Consolidagéo das Aquisices UFU

COMO EXECUTAR

A Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo — PROPLAD,
designara a Equipe de Consolidagédo das Aquisicoes-UFU (UNCOMP),
por meio de portaria, estabelecendo as suas responsabilidades quanto
as atividades inerentes ao processo de planejamento e de treinamento
das unidades académicas e administrativas, quanto:

a. Utilizacdo do sistema PGC

b. Precificacdo dos itens

c. Gestéo de risco

2- Validagcdo do planejamento
enviado pelas Unidades Académicas
e Administrativas

A UNCOMP fard a avaliacdo dos itens enviados pelas unidades e, se
necessario, podera solicitar esclarecimentos, adequacdes ou ajustes
das Unidades demandantes, para posterior validacao.

3 - Encaminhamento do relatério
consolidado de planejamento da
UFU

A UNCOMP encaminha o relatério consolidado da UFU ao Reitor ou a
guem for designado por ele para analise o qual podera ser aprovado ou
reprovado.

4 — Aprovagéo e divulgacdo do PGC-
UFU no sitio oficial da UFU.

Estando aprovado o Plano Anual de Compras da UFU a autoridade
competente devera enviar ao Ministério do Planejamento por meio do
sistema PGC e solicitar a divulgagdo no sitio eletrénico da UFU.

6.6 ORIENTACOES QUANTO AO PLANEJAMENTO DOS RECURSOS DE DESCENTRALIZACAO E

EMENDA PARLAMENTAR

Os recursos recebidos por meio de descentralizagdes como: PROAP, PROEXT, REHUF, EBSERH e de
outros Ministérios, bem como os recursos recebidos de Emenda Parlamentar, serdo langados no ano da sua
execucao, devido a impossibilidade de previsibilidade desse tipo de entrada de recursos orgamentarios.
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6.7 CRONOGRAMA DO PROCESSO DE PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAGOES

- PCG
PASSOS QUEM EXECUTA MESES
JAN FEV | MAR ABR MAI [ JUN| JUL] AGO | SET [OUT|] NoV
1 - CONSTITUIGAO
DA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO UNIDADES De02a
DA UNIDADE E ACADEMICAS 15
DEFINICAO DOS |ADMINISTRATIVAS
SERVIDORES
CADASTRADORES
2- DIRETORIA DE
CADASTRAMENTO | ADMINISTRAGAO| De 02 a
DOS SERVIDORES | FINANCEIRA - 26
NO PGC DIRAF
3 - RECEBIMENTO
DAS SOLICITACOES
DAS AREAS
DEMANDANTES UNIDADES
DOS ACADEMICAS De 02 a 28
ITENS ADMINISTRATIVAS
PLANEJADOS A
SEREM
ADQUIRIDOS
4 -
DOS ITENS PELA |, UNIDADES
EPUA E ACADEMICAS De 02 a 15
APROVAGAO DO ADMINISTRATIVAS
GESTOR
5 - LANGCAMENTO
DOS ITENS NO UNIDADES
SISTEMA PGC ACADEMICAS De 02 a 30
(CADASTRADOR — |ADMINISTRATIVAS
PAC-REQUI)
6 — AVALIACAO DA UNIDADES
EPUA E ACADEMICAS
ENCAMINHAMENTO| \ i o8 h TIVAS De 02 a 05
PARA UNCOMP
7 — AVALIACAO DA
UNCOMP E DIRETORIA DE De 06
ENCAMINHAMENTO COMPRAS ais
PARA AUTORIDADE
8 — AVALIACAO DA
AUTORIDADE E
ENCAMINHAMENTO De 16
PARA MINISTERIO | GABINETE REITOR a 30
DO
PLANEJAMENTO
9 - PUBLICACAO
DO
PLANEJAMENTO |GABINETE REITOR 02
NO SITIO DA
INSTITUICAO
10 - ADEQUACAO De
DO PGC EM De 01
RELACAO AO PROPLAD a 20 102
ORCAMENTO
11 - APROVAGCAO De
DAS ADEQUAGOES De 21
PELA AUTORIDADE| CABINETE REITOR a30 2§Oa

COMPETENTE

Para subsidiar o planejamento de compras PGC/2020 e as compras de 2019, a Unidade podera
entrar no Sistema de Gestdo-SG no relatdrio 06.05.99.25 Itens Solicitados por Gestora e Periodo,
preenchendo com a data inicial e data final (sugestédo: 01/01/2015 a 31/12/2017). O relatorio trard os
dados de todas as solicitacdes de compras no periodo informado.
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- - - - - - - - - - - - - - - - - -
IM Entre | M Env | 9 SE-1 | T SH-1 | [) paioe | [) Paine | [ Comi | ) Paine | [) Com: | [ Paine | [} pdtc | G acore | Novaguia | 3 Plone | [) Plane | B Mane [ 5 x [} most | [ most M

« C @ hitps//wwwisg.ufubr o @
# = b D winet-v @ s @
v 46m3Ts Usuario: Claiton Rodrig: 3 Martins >
ARVORE DE APLICACOES 06.05.99.25 ITENS SOLICITADOS POR GESTORA E PERIODO
Buscar Aplicagio E

Data Iniclal Data Final

01/01/2015

Unidade Gestora
Dire

TEYLEE

7 PROCESSO DE AQUISICOES PARA 2019
O processo de aquisi¢cdes da UFU para o ano de 2019 sera constituido pelas seguintes etapas:
1 — Solicitacdo de compras das Unidades Académicas e Administrativas.
2 - Avaliagédo das solicitagbes de compras/unificacao de itens idénticos pela equipe de planejamento central.
3 — Formalizacdo do processo de compras, procedimentos licitatérios de compras e emissao de empenho.
4 - Recebimento do bem, liquidacdo da despesa e pagamento ao fornecedor.
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7.1 FLUXO DAS ETAPAS DE SQLICITAQAO DE COMPRAS DAS UNIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS E AVALIACAO PELA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

UNIDADE FAZ
A SOLKCITAGAD ADRICIAZA APROVA
DE COMPRA ‘ ANALSS D0 - CAD
NO SG E BNV DOCUMENTAGCAD
PARA PERTINENTE \/
TRIAGEM
ORDENADOR /\
¢ APROVA |
s - o
DIRCL \/
DIRCL ENVIA
PARA DILIC PARA
PREPARACAO DO
EDITAL E
PROCESSO S&1
PARA UCITACAO

ENVIA PARA O
GESTOR DA
UNIDADE

ENVIA PARA
ORDENADOR

ENVIA PARA
PROPLAD

7.2 DESCFSI(;AO DO FLUXO DAS ETAPAS DE SQLICITA(;AO DE COMPRAS DAS UNIDADES
ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS E AVALIACAO PELA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ETAPA

DESCRICAO DA ATIVIDADE

QUEM EXECUTA

Solicitacdo de Cadastro de Consiste na solicitacio de UNIDADES ACADEMICAS

itens no Sistema de Gestao

interessado
dilic@proplad.ufu.br.

deverd encaminhar

cadastro de

estdo no SG.

itens que ndo E ADMINISTRATIVAS

COMO EXECUTAR

Os itens para Solicitacdes de Compras deverdo estar previamente cadastrados no
Sistema de Gestdo — SG. Nas situagfes em que os itens ndo estiverem cadastrados ou
estiverem com especificacdes que ndo atendam as necessidades do demandante, o

a

solicitacdo

de

cadastro

para o e-mail

Todos os itens j4 constantes no Banco de Dados poderdo ser consultados no
relatério: 06.05.99.71.

A definicdo exata de umfi_\%tﬂeto a ser licitado trard resultadé%'}%mbeneﬁcios a
Universidade, excluindo aquisi(;(”)ecs de bens e servigos duvidosas ou indesejaveis. Assim,
para novos cadastramentos, a descricao correta do produto é fundamental para qualidade
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da compra. Neste sentido, o solicitante devera descrever de forma precisa 0 que se
pretende adquirir ou contratar, uma vez que, uma descricdo imprecisa pode resultar em
uma aquisicdo indevida, causando prejuizo nos resultados pretendidos.

De acordo com art. 8°, inciso | do Anexo | do Decreto n° 3.555/2000, “a definicao
do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificacbes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, limitem ou frustrem a competicdo ou a
realizacdo do fornecimento, devendo estar refletida no termo de referéncia; “

A impessoalidade deve permear todo o processo de compra ou contratacdo, sendo
vedada a utilizacdo de critério técnico de selecdo que ndo permita um processo de
compra justo a todos os concorrentes.

Desse modo a descricdo dos objetos devera observar as seguintes determinacdes:

1)

Ndo podera direcionar ou indicar uma determinada marca ou modelo. E
importante evitar a copia de descricdo de produtos especificos, que podem
restringir a competicdo. Exemplo: Dimensfes exatas, cores especificas de
alguma marca, entre outros.

a. Qualquer necessidade que obrigue a indicar uma marca, essa devera ser
devidamente justificada por critérios técnicos ou expressamente indicativa
da qualidade do material a ser adquirido, hipétese em que a descri¢cdo do
item devera ser acrescida de expressbes como "ou similar', "ou
equivalente", "ou de melhor qualidade” (item 9.3.2, TC-022.049/2006-7,
Ac6rdao n° 2.401/2006- TCU - Plenario).

Exemplo:

(a) Peca ou acessorio compativel com a marca Alfa,

(b) instrumento de qualidade igual ou superior a marca Beta.

2)

3)

4)

Solicitagbes de natureza complexa ou especifica devem ser elaboradas ou,
pelo menos, supervisionados por pessoa com conhecimento técnico para tal.
Exemplo:

(a) obra ou servico de engenharia é imprescindivel a participacdo de um
engenheiro,

(b) equipamento e suprimento de informatica, de um analista de TI, etc.;

Informar se é necesséaria embalagem especial (como gelo, ou temperatura
especifica / adequada); a capacidade (Ex: frasco com 500 gramas); ou
gualquer outra caracteristica que seja indispensavel para o produto desejado.

Para produtos Quimicos que utilizam o codigo (30.11), sera necesséria a
indicacdo da Formula; do Peso Molecular; do Grau de Pureza; do Numero
CAS; e se esse produto tem a aquisicdo controlada pela Policia Federal ou
outro 6rgao de controle.

Descricdo detalhada

Ndmero
SIASG/CATMAT

Classificacdo de Unidade de

Despesa Medida Prego Médio

CONTRASTE RADIOLOGICO

300 MG

FRASCO DE 100 ML

I/IML DE I0OEXOL. Consumo Mililitros R$38,55 268466

FOSFATO DE POTASSIO, PO

BRANCO

INODORO, K2HPO4 (DIBASICO

ANIDRO),
PUREZA

REAGENTE P.A., CAS 7758-11-
4. FR 1000 GRAMAS

CRISTALINO,

Quilograma

174,18 G/MOL, Consumo s

MINIMA DE 98%,

R$41,22 352751
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OTOSCOPIO CONVENCIONAL
COM REGULAGEM DE LUZ
2,5V - ADC -
CARACTERISTICAS:

REOSTATO LIGA/DESLIGA
COM CONTROLE DE
INTENSIDADE DE LUZ,
ILUMINACAO COM LAMPADA
2,5V COM PERFEITA
TRANSMISSAO DE LUZ,
CABECA COM CONEXAO TIPO
BAIONETA. LENTE DE
REMOVIVEL TIPO LUPA COM
AUMENTO DE 4X, SISTEMA
VEDADO PARA OTOSCOPIA
PNEUMATICA, CABO
METALICO RECARTILHADO
COM ACABAMENTO FOSCO
ACETINADO PARA 2 PILHAS

C(MEDIAS), ESPECULO
PERMANENTE

AUTOCLAVAVEL, PODEM SER
USADOS ESPECULOS
DESCARTAVEIS DE
DIFERENTES MARCAS
(NACIONAIS ou

IMPORTADOS). ACESSORIOS:
01 PORTA ESPECULO PARA
uso DE ESPECULO
PERMANENTE, 01 CABO 2,5 V
PARA 2 PILHAS C(MEDIAS) 03
ESPECULOS PERMANENTES
DE CALIBRES DIFERENTES E
01 ESTOJO PARA
ACONDICIONAMENTO.

Permanente Peca

35600,12

337174

Solicitacdo de Compra

» Link para buscar o Numero SIASG/CATMAT
<http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/Livre/Catmat/Conitemmatl.asp>.
» Observacéo: a descricdo devera ser em linha sequencial e em caixa alta.

1.2.

1.3.

ETAPA DESCRIGCAO DA ATIVIDADE

As Unidades, conforme seus
planejamentos (interno), deverao
cadastrar a Solicitacdo de
Compras no Sistema de Gestéo-
SG, na funcédo 06.05.06

1.1

As Unidades deveréo
observar 0s valores
disponibilizados na  sua
matriz orgamentéria OCC.
As solicitagbes de compras
devem respeitar as
legislacbes em vigor: lei
8666/93; 10.520/02; Decreto
7.892/13; IN 04/14 MP/SLTI,
IN 05/14 MPOG e IN 05/17
MPOG.

A precificacdo devera ser
executada conforme
orientacdo da Instrucéo
Normativa 5/2014.

QUEM EXECUTA

UNIDADES ACADEMICAS

ADMINISTRATIVAS

E

19


http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/Livre/Catmat/Conitemmat1.asp

1.4. A Solicitacdo deve conter as
justificativas exigidas pela
legislacdo, recomendacdes
da Procuradoria-AGU e
6rgdos de controle (TCU,
entre outros), dados do
solicitante e os dados do
julgador

1.5. Quando se tratar de registro
de preco a Unidade
solicitante/demandante
devera enquadrar (justificar)
a devida solicitacdo em um
dos incisos previstos no art.
3° do decreto 7.892/13

COMO EXECUTAR

No Sistema de Gestéo - SG 0 usuario realizara o login de acesso ao sistema no site: www.sg.ufu.br
gue apresentar-se-a da seguinte forma:

- - >

“: 1-Controlede ¥ X | ¥ SEI- Processo x | T sel - Processo x | @ CampiSantaMon: x | Bl Advocacia-Gerald: X | [} IN-n-05-de-26-de- X (W) Sistema de Gest

< C & https://www.sg.ufu.br
2 Se1/UFU [ Painelde Precos [ Portal SIAPENet - A ® sc (@ (589) Webmail da |
BRASIL Servigos simplifique!  Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais m

Acesso Rapido v

4,SG

Sistema de Gestdo

Universidade
Uj Federal de
Uberlandia

USUARIO: SENHA:

Esqueci minha senha

AN
05

O usuario devera estar previamente cadastrado e ter a permissdo de uso na funcdo de numero
06.05.06. (Solicitacdo de Compra).

Nos casos em que 0 usuario ainda ndo possua permisséo, a Diretoria de sua &rea (gestor) devera
abrir processo no SEI e encaminha-lo para o CTI/ Divisdo de Sistemas-DS, solicitando a habilitagéo
para o responsavel pelas Solicitacbes de Compras, conforme formulario na base de conhecimento
do SEI, “HABILITACAO DE MODULOS”.

No SG, as fungdes estdo enumeradas na Arvore de Aplicacdo; ao adentrar na pasta 06 - Servicos
Gerais, serdo abertas suas subpastas, dentre elas a 06.05. Licitacdo e Compras e na sequéncia a
aplicacdo 06.05.06.
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{1, SG

Sistema de Gestao

Sua sess30 expira em: 49m51s

ARVORE DE APLICAGOES —~

Buscar Aplicagdo

- (3 03 - Protocolo
- (3 04 - Administracdo Orgamentaria e Financeira
B (2 06 - Servicos Gerais
®- (3 06.03 Frota
® O 06.04 Material
B & 06.05 Licitagsio e Compras
# (J 06.05.00 Manuais, Tutoriais e Video Aulas

) 06.05.06 Solicitacio de Compra

{3 06.05.11 Copia Solicitagzo

1) 08.05.19 Flanejamento de Consumo
& (J 06.05.99 Consultas e Relatorios

& (J 06.12 Convénios, Termos e Congéneres

& (3 11 - Educacéo

Ao clicar na aplicacao, o sistema abrird uma solicitacdo de compras na tela. As informacdes iniciais
devem ser completadas na tela.
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06.05.06 SOLICITACAO DE COMPRA

= -

HOWO| v |

Ano Orgamento: Num. Solicitagao:

Ano Orcamento Més

2018 v * Dezembro ¥

Tipo de documento Espécie Tipo Licitacdo

Solicitagao de Compras ¥ ° Empenhos ¥ Entrada e Saida Direta v
Almoxarifado Valor Comprometido Ano

ALMOXARIFADO CENTRAL ¥

Cod. Estruturado Unid. Solicitante
Cod. Estruturado Unid. Entrega
Endereco de Entrega

Resumo

* Campos Obrigatoérios

o Aba Solicitacéo
Os campos que contém ano, més e Tipo de documentos estardo previamente preenchidos.
Campo Espécie:

. Empenho — Se o solicitante deseja que 0 objeto solicitado seja empenhado assim que for
adquirido.
. Registro de Precos — Se 0 objeto contratado se enquadrar no Decreto 7892/13 art 3° incisos

de | a IV o solicitante pode escolher essa op¢éo, desde que seja fundamentado.
Campo Tipo de Licitacéo:

. Est4 previamente preenchido com: Entrada e Saida Direta, e devera ser mantido para as
solicitagbes de compras.

Campo Almoxarifado:

. Atualmente possuimos apenas um almoxarifado, sendo assim dever4 permanecer o
ALMOXARIFADO CENTRAL.

Campo Cod. Estruturado (Unid. Solicitante):

Essa informacéo é dada pelo setor de orcamento de acordo com a unidade que esta solicitando a
compra/servico. Ao clicar na lupa o sistema permitira acesso aos codigos ja registrados no sistema.

Campo Cod. Estruturado (Unid. Entrega):

Essa informacgéo é dada pelo setor de orcamento de acordo com a unidade que esté solicitando a
compra/servico. Ao clicar na lupa o sistema permitira acesso aos codigos ja registrados no sistema,
correlacionada a area Solicitante.

Endereco de Entrega: O sistema apresentara os enderecos do Almoxarifado Central.

Campo Resumo:
Orienta-se a colocar as palavras chaves de acordo com o objeto que deseja adquirir.
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Apos o preenchimento dos dados na aba “Solicitagdo”, o cadastrador devera clicar na aba
“Orgcamento”, que se apresentara da seguinte forma:

06.05.06 SOLICITACAO DE COMPRA

= 2

rowo .

Ano Orcamento: 2018 Mum. Solicitagao:

Cod. Estruturado Unidade Gestora

Classif. Despesa Descrigcdo da Classificagdo de Despesa V
Programa Trabalho Cod. Reduzido Descricdo do Programa de Trabalho

Esfera Gestao

Fonte de Recurso Complemento Descrigcio da Fonte de Recurso

Unid. Orcamentaria Nome Unidade Orcamentaria

o Aba Orgamento:

Campo Cod. Estruturado:

Esta informacdo € dada de acordo com a unidade solicitante da compra/servico. O setor
responsavel pela criacdo dos cddigos estruturados é a Diretoria de Orcamento — DIROR.

Nas situacdes em que 0 objeto a ser adquirido se tratar de um contrato continuado devera ser
utilizado o Cod. Estruturado 999; caso o solicitante ndo tenha acesso, a Diretoria de Orgcamento
devera ser consultada, e caso autorizado, o pedido de liberagédo devera ser encaminhado ao Centro
de Tecnologia da Informagéo.

Apo6s a indicacdo do Orcamento o sistema trara 3 (trés) abas adicionais: Itens, Fornecedor e
Observacgéo.

06.05.06 SOLICITACAO DE COMPRA

-
) .

MOV v

Ano Orgcamento: 2018 Num. Solicitagdao: 002392/2018

Solicitacao Orcamento Itens Fornecedor Observacao _
Seq. Produto Nome do Produto
Valor Unitério Quantidade Unidade Valor Total Embalagem
Sem embalagem ¥
Descricdo detalhada do produto
Nenhum item cadastrado
Sequéncia Cod. Reduzido Produto Classificacao Despesa Quantidade Valor Unitario Valor Total
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No campo Produto: O solicitante com auxilio da “lupa” devera realizar a pesquisa em busca do item
desejado. Caso nao encontre deverd realizar o procedimento para cadastramento de itens. Devem
ser observadas se as caracteristicas do item encontrado correspondem com a necessidade e com
os itens dos valores precificados. A divergéncia entre o solicitado e o precificado deve ser sanada
com o cadastro de um novo produto ou com uma nova cotacéo para a devida adequacao.

Nos campos:

Valor Unitario: O valor unitario serd o valor maximo permitido para a aquisicdo, este, devera ser
alcancado conforme orienta a instrucao normativa 05/2014
(https:/lwww.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/301-
instrucao-normativa-n-5-de-27-de-junho-de-2014-compilada) alterada pela 03/2017
(https:/lwww.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/713-
instrucao-normativa-n-3-de-20-de-abril-de-2017).

Quantidade: Neste campo devera ser informada a quantidade total que se deseja adquirir.
Embalagem: O sistema trara os tipos de embalagens que devera ser marcado pelo solicitante.

o Aba Fornecedor

06.05.06 SOLICITACAO DE COMPRA

-
wovo| W] :-..'

Ano Orgamento: 2018 Num. Solicitagdo: 002392/2018

" ADICIONAR FORNECEDORES | o | ADICIONAR FORNECEDOR NAO CADASTRADO |

[ Solicitacao I Orgamento I Itens | Fornecedor

O sistema permite ADICIONAR FORNECEDORES ja cadastrados, ao clicar no botdo de mesmo
titulo sera aberto um sistema de busca que permitird localizar os fornecedores por CNPJ ou
Nome/Razé&o Social.

-]
| ADICIONAR FORNECEDOR

® CNPJ / CPF *Digite somente nimeros.

Nome ou Razéo Social 0 BUSCAR FORNECEDORES I

Poderd também ser Adicionado um Fornecedor Ndo Cadastrado, clicando no botdo para tal
procedimento.




-

ADICIONAR FORNECEDOR NAO CADASTRADO

Nome / Razao Social: |

CPF ou CNPJ: I
1o
a Telefone: i

Nome Contato:

Email Contato:
ot

@ * A adicdo de um fornecedor ndo cadastrado ndo implica na adicdo do mesmo como um
fornecedor da UFU. Esta acdo sera executada no Processo de Compra.
Para verificacdo dos dados, veja na Aba Observacéo.

| ADICIONAR FORNECEDOR NAO CADASTRADO |

ol
o
a
or
io

4

Preencher os dados dos fornecedores para que a instituicdo possa os incluir em seu banco de
dados. Caso a solicitagdo de compra possuir mais de 1 item, devera ser providenciada a planilha de
fornecedores.

o Observacao.

06.05.06 SOLICITACAO DE COMPRA

-
P -
Novo| | WP | | ]

Ano Orcamento: 2018 Num. Solicitacdo: 002392/2018

I Solicitacao T Orgamento I ltens T Fornecedor ] Observacao _

Justificativa e observacdes gerais:

L

(Todos os caracteres diferentesde (A'a'Z), (1'a9) e (,';y . - =% ' "") serdo removidos

automaticamente.) " SALVAR OBSERVAGOES |

As Solicitacbes deverdo conter as justificativas recomendadas pela Procuradoria e os Tribunais de
Contas a serem explicitadas a seguir. Devera conter ainda os dados do solicitante (Nome,
telefones, e-mail) e os do julgador (se necessario) e todas as informacdes para a aquisicdo do
objeto. Devera ser informado o nimero do processo no SEI quando esse existir.

As justificativas a serem apresentadas na solicitagdo minimamente seréo:

. Justificativa referente a necessidade da contratacdo publica a ser atendida com a
realizacdo da aquisicdo e ou contratacdo. (EX: constar quais o0s objetivos deverdo ser
alcangcados com a aquisicao, o que gerou a demanda, informar como era feito anteriormente,
qguem serd atendido, qual equipamento sera substituido, por que sera necessario um novo
item, etc.)

25



. Justificativa da quantidade solicitada. Lei 8666/93 art. 15. Ainda conforme IN 01/2018,
Art. 7° e inciso IV, a estimativa das quantidades, devera ser acompanhada das memoarias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte.

. Definicdo do método para estimativas de precos ou dos meios de previsdo de precos
referenciais. Justificar o porqué de se ter optado por utilizar a média e ou a mediana. O menor
preco deve ser utilizado apenas guando por motivo justificdvel ndo for mais vantajoso fazer
uso da média ou mediana como instrui a IN 05.

. As justificativas deverdo ser robustas e bem fundamentadas. Os documentos
comprobatorios devem ser anexados as Solicitacdes de Compras SG.

Apoés todas as informacgfes lancadas, o sistema permitird salvar a solicitagdo, neste momento sera
gerado um ndamero para acompanhamento.

Iﬂ-l--m1
[

- A
— -

Fluxo 01 - Encaminha para DILIC - Triagem v

Filtrar Destino: n I

in Clique sobre o destino desejado:

Divisdo de Licitacoes

Na sequéncia da tramitagdo a tela apresentara 2 (duas) abas: Destino e Documento Vinculado.

Aba Destino: Previamente estard preenchida com a opc¢do Divisdo de Licitagbes, porém com o
decorrer do fluxo, podem ser necessarios envios para outras areas.

Aba Documento Vinculado: Nesta aba devem ser inseridos os anexos que dao suporte a Solicitacdo
de Compras.

o Anexos.
Documentos que devem ser anexados a Solicitagdo de Compras.

. Relatério Detalhado da Pesquisa de Precos realizada conforme IN 05/2014 e 03/2018: (Ver

topico de Precificacéo).

. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, a Unidade devera enviar
solicitagdo formal para apresentacdo de cotacao, que devera constar no processo.

. Documentos que dado suporte ao quantitativo necessario para atendimento dos objetivos

esperados.

. Parecer do Centro de Tecnologia da Informagéo, quando se tratar de itens de TI.

. Demais documentos necessérios como termo de referéncia quando o objeto solicitado

necessitar de instalacdo, pela complexidade da contratac&o, quando for a contratacdo de um servigo
ou obra ou quando o solicitante demonstrar ser conveniente.

. Justificativas complementares.

. A partir do ano de 2020 devera ser informado qual o numero do item cadastrado no PGC e
caso o item néo tenha sido planejado devera ser apresentada solicitacdo de inclusdo deste item por
meio de processo SEI ao Reitor da UFU ou a quem ele designar, com as devidas justificativas,
conforme estabelece o artigo 11 da IN 01/2019.

2 Aquisicoes de Itens de Tecnologia da Informacéo.

. Para aquisicdes de equipamentos e insumos relacionados a Tecnologia da Informacéo, o
Centro de Tecnologia da Informacao devera ser consultado via SEI.
. A consulta deve ser apresentada com a necessidade da aquisicdo, a justificativa do

guantitativo, a descricdo e o valor dos bens que se pretende adquirir.
. O parecer favoravel deverd ser anexado a Solicitacdo de Compras.
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. Para contratacdes de itens de Tecnologia da Informagdo, o solicitante deverd realizar o
procedimento conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 4, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014 da
Secretaria de Logistica e Tecnhologia da Informacao. (alterada pela Instrucdo Normativa N° 2, de 12
de janeiro de 2015). Devera observar ainda a PORTARIA N° 20, DE 14 DE JUNHO DE 2016 que
dispde sobre orientacdes para contratacdo de solucdes de Tecnologia da Informacdo no ambito da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

2 Aquisicoes de Itens por Ata de Registro de Precos.

O Decreto N° 7.892, de 23 de janeiro de 2013 regulamenta o Sistema de Registro de Precos
previsto no art. 15 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993. Sua redacéo foi alterada pelo
Decreto N° 8.250, de 23 de maio de 2014.

O Decreto N° 9.488, de 30 de agosto de 2018 Alterou os Decretos N° 7.892 e 7.579, de 11
de outubro de 2011, que dispbe sobre o Sistema de Administracdo dos Recursos de
Tecnologia da Informacéo - SISP, do Poder Executivo federal.

Para se realizar uma compra utilizando o Registro de precos, o demandante devera
cadastrar uma solicitacdo de compras no SG, utilizando a fungédo 06.05.06, identificando no
campo espécie a opcdo REGISTRO DE PRECOS, na solicitacdo devera constar a
justificativa para a utilizacdo do registro de precos conforme o Decreto N° 7.892.

Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas
seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contrataces frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

[ll - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de
servicos para atendimento a mais de um 0Orgdo ou entidade, ou a
programas de governo; ou

IV - gquando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragéo.

Todos os anexos e justificativas devem atender os quesitos ja apresentados neste manual.

? Taxas de Inscricdes.
Documentos que devem ser anexados:
. Folder do evento demonstrando LOCAL, PERIODO DO EVENTO E VALOR.
. Tabela com os precos e datas para pagamento.
Na descri¢do detalhada do produto deverd conter as seguintes informacgodes:
. Nome, local e periodo do evento

. Nome e numero SIAPE do beneficiario; caso este seja estudante de pds-graduacéo devera
ser informado o nimero de sua matricula. (somente recurso PROAP)

Na Aba observacéo devera conter:

. Dados bancérios do evento
. Informagdes do solicitante para a comunicagao (nome, e-mail e telefone)
2 Aquisicao de itens controlados.
. Para aquisicao de itens (defensivos agricolas, substancias explosivas, etc.) controlados por

orgdos especificos (ex. Exército, IBAMA, ETC.), além de toda a documentacdo necesséria para a
Solicitacdo de Compras bem como suas justificativas, o solicitante deverd incluir na solicitacdo de
compras a autorizacdo do 6rgdo competente para a aquisicdo do item.
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2 Pagamento de Anuidade Nacional.

Documentos necessarios:

Estatuto demonstrando que a “associacao” € uma entidade de classe.
Documento que demonstre o valor a ser pago.

Na Aba observacdo devera conter as seguintes informacdes:

Justificativa da realizacdo da despesa.
Dados bancarios do evento.
Informagdes do solicitante (nome, e-mail e telefone)

72 Pagamento de Anuidade Internacional.

Documentos necessario:

Estatuto demonstrando que a “associacao” € uma entidade de classe.
Documento que demonstre o valor a ser pago.

Na Aba observacao devera conter as seguintes informacdes:

Justificativa da realizacdo da despesa.

Dados bancarios do evento.

Informac@es do solicitante (nome, e-mail e telefone)
Tax Id Number (CNPJ do exportador)

Proforma Invoice (modelo)

Importacdes.

A importacdo € o ingresso no pais de mercadorias e servigos, obedecendo a normas
comerciais, cambiais e fiscais. O Setor de Importagdes tem o objetivo de promover
importacbes de equipamentos, partes, pecas e insumos para ensino e pesquisa para
diversas Unidades da UFU, envolvendo analise, obtengdo de documentos, autorizagles,
licenciamentos e credenciamentos, pagamentos cambiais, seguros internacionais e
desembaracos alfandegarios, bem como exportacées temporarias para conserto e reparo de
materiais e pagamentos de servigos de terceiros, tais como: assinaturas de jornais/revistas,
publicagdo de artigos e filiacdes, entre outros. Além disto, existe também os casos de
Retencdo de mercadorias pela Receita Federal, mercadorias ingressadas e atracadas no
pais través de Servico Especial de Entrega (DHL, UPS, FedEXx, etc.) e 0os processos de
recebimento de Doagéo.

O setor de Importacao- SEIMP esté ligado a Divisao de Compras e a Diretoria de Compras e
Licitagbes, na Pré-Reitoria de Planejamento e Administracdo é responsavel por estas
aquisicoes.

O processo de importacdo € composto basicamente de 03 fases:

1- Fase Administrativa- Recebimento do processo de importacdo, verificacdo se 0 mesmo
contém todas as informacfes necessarias. A partir dai é feito o empenho do processo. Em
seguida é necessaria a obtencdo do registro da Licenca de Importagcdo com anuéncia de
outros o6rgdos como ANVISA, CNEN, Ministério da Agricultura, etc., ou analise quanto a sua
dispensa.

2- Cambial: compreende o fechamento do cambio, ou seja, a transferéncia do valor ao
exterior para pagamento de mercadorias ou servigos que tem normas especificas a serem
cumpridas.

3- Fiscal: procedimento da passagem das mercadorias junto ao territério aduaneiro onde
séo feitos o exame fisico dos materiais, recolhimento dos tributos e o direito das isenc¢des,
dentro das fundamentacdes apresentadas na Declaracdo de Importacdo, sendo assim, é a
nacionalizacdo do material importado.

A grande maioria dos processos de importacdo de materiais da UFU s&o para utilizacdo em
projetos de pesquisa, pois conforme a Lei n°® 8.010, de 29 de Marco de 1990 DOU de
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2.4.1990 que dispbe sobre importacbes de bens destinados a pesquisa cientifica e
tecnoldgica, a universidade se beneficia com a isencdo dos impostos federais (Imposto de
Importagdo — Il e Imposto sobre produtos Industrializados IPl).Quanto ao ICMS, a isencéo
esta amparada pelo RICMS- Regulamento do ICMS, decreto 43.080 de 2002 item 108.

Pode-se também efetuar a importacéo para material de ensino, mas para isto ndo podemos
usar a lei 8010 para termos o beneficio da isencdo dos impostos. Neste caso, o ideal é
contatar o setor de importagdo para verificarmos qual as medidas mais acertadas para
importarmos com isenc¢do. Hoje € usado o principio da Imunidade Tributéria (art. 150 da CF),
mas para esses processos € essencial que tenhamos o Atestado de Inexisténcia de Similar
Nacional do material importado, pois alguns fiscais alfandegarios podem solicitar esse
atestado para que o ICMS seja isento. Esse atestado € fornecido pela ABIMAQ (Associagao
Brasileira de Maquinas e Equipamentos, ABIMO (Associacdo Brasileira da Induastria de
Artigos e Equipamentos Médicos, Odontoldgicos, Hospitalares e de Laboratérios), ou outra
entidade que seja responsavel, dependendo da Classificagcéo fiscal da mercadoria (NCM).

Para a abertura de um processo de importacdo é necessario atentar que além do valor do
item a ser importado, temos outras despesas que sdo inerentes a qualquer importacao, seja
ela de materiais e de servigos.

Sdo elas as despesas acessorias de importagdo, que compreendem as despesas de
desembaraco do material importado (apenas para os casos que ha envio de mercadoria) e
despesas bancarias.

As despesas de desembaraco podem e devem ser estimadas antes de iniciado o processo,
bastando para isto encaminhar ao setor de importacdo a proforma invoice com todos os
dados necessarios. Encaminhamos a mesma ao nosso Despachante aduaneiro que iré
estimar os valores. E composta de: armazenamento, seguro de transporte internacional,
taxas Siscomex, frete internacional, honorarios, registros de LI, etc.

As despesas bancarias dependem da opcéo de pagamento utilizado se CAD (Cash Against
Documents), carta de crédito. Ficam em torno de US$100,00 a US$ 800,00, dependendo da
modalidade de fechamento de cambio (se importagdo pronta (equipamentos) ou financeira
(servicos)).

E extremamente importante estimar o valor destas despesas antes de iniciar o processo de
importacéo, além de informar também na solicitagdo quem ird arcar com as mesmas.

* Nos casos em que a importacao se tratar de uma dispensa de licitacao,
o solicitante devera anexar a solicitacdo de compras:

1- Proforma invoice ou fatura VALIDA, com a descricdo da mercadoria portugués ou inglés,
desde que com a devida tradugéo juramentada.

2- Minimo de 3 orgamentos do material a ser importado.
3- Justificativa para a escolha do fornecedor contendo:
- detalhadamente, a necessidade e a finalidade de aquisic&o do(s) bem(s);
- que se trata de importacao direta;
- que 0s precos sdo compativeis com os praticados no mercado nacional e internacional;
- vincular na Solicitacdo de Compras o projeto de pesquisa onde o bem sera utilizado.
- declarar ainexisténcia de similar nacional no equipamento.

- informar onde sera alocado o bem importado (com endereco completo, Campus, Instituto,
Laboratério, sala, etc.)

4- Copia do Projeto de Pesquisa.
o Nos casos em que a importagao se tratar de uma inexigibilidade de
licitacdo o solicitante devera anexar a solicitacdo de compras:

1- Proforma Invoice ou fatura VALIDA, trazendo a descricdo da mercadoria em portugués
ou em inglés, desde que com a devida tradugéo juramentada.

2- Declaracéo de que o Fornecedor é exclusivo ou unico fabricante (em original, datada e
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assinada, acompanhada de traduc¢ao juramentada, se em outra lingua, também original.
3- Justificativa para escolha do Fornecedor contendo minimante os seguintes dados:
- detalhadamente, a necessidade de aquisicdo do(s) bem(s).
- que se trata de importacao direta;
- que 0s precos sdo compativeis com os praticados no mercado nacional e internacional;
- declaragéo de inexisténcia de similar nacional.
- € 0 Unico que atende as necessidades técnicas especificas.

- informar onde sera alocado o bem importado (com endereco completo, Campus, Instituto,
Laboratério, sala, etc.).

. A proforma devera conter os seguintes dados:
A. dados de nossa Instituicao:
Universidade Federal de Uberlandia
CNPJ: 25.648.387/0001-18
Avenida Jodo Naves de Avila, 2121 — Bairro Santa Maria
Uberlandia-Minas Gerais-Brasil
B. endereco completo e dados bancarios do exportador;

C. descricao detalhada do produto, quantidade, preco unitério e total, peso bruto, dimensdes
do volume, embalagem, se for material perecivel informar as condi¢cdes de transporte,
pais de origem e fabricante dos produtos, além da classificacdo fiscal sugerida (NCM).

D. transporte- local de embarque dos produtos e destino.

E. modalidade de pagamento: com excecdo de pagamento antecipado, a universidade
trabalha com CAD, carta de crédito (as despesas com carta de credito sdo muito altas,
dai a preferéncia pela CAD- neste caso o pagamento é efetuado assim que a mercadoria
€ entregue ao agente no exterior e o exportador nos envia a Invoice e o packing list) e
cambio futuro.

F. prazos: para entrega/embarque dos produtos, validade da Proforma invoice, prazo de
garantia.

G. se houver representante no Brasil, informar dados completos do mesmo além das
informagBes bancérias e valor da comisséo, se houver.

H. INCOTERMS: INTERNATIONAL COMMERCIAL TERMS sao padrbes internacionais
criados pela Camera de Comércio Internacional. S&o utilizados em contratos de compra e
venda no setor de transporte e logistica para processos de importacdo e exportacao -
EXEMPLOS: FCA, EX WORKS.

o Outras formas de importacéo/exportagcao

1- DOACAO: O recebimento de qualquer doacdo dever4 ser comunicado ao setor de
importagdo, pois as vezes tem-se o entendimento que como € doagdo ndo teremos custo
algum para receber o material. Entretanto toda doacdo gera despesas para liberacdo da
mesma, e a Unidade recebedora da doacdo devera possuir 0s recursos para esta liberacao.
Caso o pagamento seja efetuado pela Universidade, inicialmente deve-se comunicar a
PROPLAD o interesse no recebimento da mesma e verificar se a instituicio tem recurso
disponivel para o pagamento das despesas.

No caso de doagéo, a Proforma Invoice deve ser confeccionada emitida e assinada pelo
exportador em papel timbrado da empresa e apresentada em sua via original com os
seguintes dados:

Universidade Federal de Uberlandia
CNPJ: 25.648.387/0001-18

Avenida Jodo Naves de Avila, 2121 — Bairro Santa Maria.
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Uberlandia-Minas Gerais-Brasil

Condicéao de pagamento: Doacdo — Sem Valor Comercial
Discriminacdo da mercadoria

Quantidade da(s) mercadoria(s)

Valor unitario e total de cada item/mercadoria

Peso liquido de cada item/mercadoria

Peso bruto total

Nome e endereco completo do exportador

Nome e endere¢co completo(s) do(s) fabricante(s). Caso seja o proprio exportador, devera constar
gue é exportador e fabricante.

Documentos complementares:

a) Aceite de doacdo, ou seja, um documento informando que o recebimento da doacdo foi
autorizado pela PROPLAD.

b) Carta de Doacao original, emitida e assinada pelo exportador / doador. Nas doacfes acima de
US$ 1.000,00 (hum mil délares dos Estados Unidos da América), ou o0 equivalente em outra moeda,
além da fatura proforma, a entidade devera providenciar a carta de doac¢éo original ou documento
equivalente, traduzida, quando necessario, e visada pela Camara de Comércio ou pelo consulado
brasileiro no pais de origem.

2- EXPORTACAO TEMPORARIA PARA CONSERTO, MANUTENCAO OU TROCA.

O primeiro passo sera entrar em contato com o setor de importagdo. Sera necessario que se faga o
levantamento dos custos para o envio do material e retorno do mesmo. Para levantamento dos
custos da exportacdo temporaria bem como da reimportardo serdo necessarios os dados abaixo:

- valor do bem a ser exportado temporariamente (em reais e na moeda do pais onde foi comprado
ou para onde sera enviado)

- peso bruto e dimensé&o do volume ja embalado para exportagéo.
- local em Uberlandia que o material sera liberado para coleta.

- Aeroporto de destino da carga (ficara a cargo do fornecedor retirar no aeroporto e encaminhar a
fabrica visto que se formos contratar este servi¢co no exterior ficara alto).

- Indicar local da coleta que o material sera liberado pés-conserto para retornar ao Brasil.
- NCM - Classificacao fiscal dos itens.

Depois de estimadas as despesas, serd necessario encaminhar um memorando a PROPLAD,
solicitando autorizacdo para a Exportacdo Temporaria do equipamento, informando o que sera
enviado e que ndo ha como o ser reparado no Brasil (motivo pelo qual o equipamento esta sendo
enviado para o exterior para conserto), além de informar quem ird custear o pagamento do conserto
do equipamento, se for este o caso, e das despesas de envio e retorno.

Para o envio do equipamento para conserto devera ser providenciada a seguinte
documentacéo:

A. LAUDO TECNICO-informando o que sera enviado, quais os defeitos apresentados, endereco
completo de quem ir& realizar o conserto no exterior, representante no Brasil (se houver),
importancia do equipamento, onde é utilizado, pessoa responsavel pelo envio (professor),
cargo e CPF, além de descricdo do material enviado. Assinado pelo responsavel e com

reconhecimento de firma.

B. RELATORIO — com a descricdo dos itens a serem enviados, quantidades, informar n.
patrimonio, n. da Declaragdo de Importacdo (verificar com o SEIMP), dimens&o, volume,
junto com fotos do material a ser enviado e do n. de patrimonio.

C. O valor reparo ou manutencao possivelmente s sera informado ap6s o exportador receber o
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material e avaliar o defeito. O exportador devera emitir uma Invoice com o valor do servico e
um Repair Report, informando qual foi o defeito encontrado e o que foi feito para conserto.
Assim que for feito, deve ser feita uma Solicitagdo de Compras / SG para o pagamento do
servigco de manutengao.

D. COMMERCIAL INVOICE, da Universidade encaminhando o equipamento para o fabricante,
descrevendo o que serd enviado, os valores, informando que as mercadorias estdo sendo
enviadas para reparo, peso bruto e liquido, e que os valores sdo apenas para fins de
alfandega.

E. Apds o envio do objeto, deve-se aguardar a avaliacdo de exportador e sera enviada uma
invoice com a descricdo dos servigcos e 0s valores que serdo pagos a eles. De posse da
invoice sera necessario fazer uma solicitacdo de compra no SG solicitando 0 pagamento da
manutencdo, que deve se enquadrar nas opcdes de importacdo ja citadas (Dispensa ou
Inexigibilidade).

F. NOTA FISCAL DA UNIVERSIDADE - para encaminhamento do equipamento para ser
embarcado para o destino do conserto.

3- IMPORTACAO COM RECURSOS CNPq

Neste caso a Diretoria de Orcamento devera ser consultada sobre a disponibilidade de orgamento
para o recebimento do valor a ser transferido para UFU. O recurso deverda ser alocado na Instituicdo
através de GRU. O setor de importacdo devera ser consultado, de posse da proforma invoice com
os dados completos, para que seja feita uma estimativa das despesas acessorias da importacéo
direta. Com a informacédo dos valores das despesas e do equipamento (convertidos para reais)
devera ser encaminhado um memorando ao Pré-reitor de Planejamento e Administragdo, solicitando
autorizacdo para que a UFU importe com o recurso do CNPq, com os valores que devem ser feitas
as GRu’s (do equipamento e das despesas acessorias de importacdo) informando os dados e
anexando copias do projeto de pesquisa.

Autorizado o processo, este, sera encaminhado para a Diretoria de Orcamento, para ser definida a
fonte onde sera colocado o recurso e em seguida para a Diretoria Financeira para que seja emitida a
GRU e enviada ao Docente para que providencie a quitacdo da mesma. A GRU quitada deve ser
encaminhada para a Diretoria Financeira, que solicitard a Diretoria de Orcamento a disponibilizacéo
no SIE/SG do recurso previamente estimado, para que seja feito o registro da solicitacdo de
compras por parte do Instituto ou Faculdade. Finalizando, o processo deve ser encaminhado para a
Divisdo de Compras/SEIMP.

4- PAGAMENTO DE SERVICOS: publicagéo de artigos, anuidades, assinatura de jornais, base
de dados, e softwares e outros.

Sera necesséria a proforma invoice com os seguintes dados:
A. Dados completos do exportador
Dados completos da UFU
Dados bancarios
Descricao completa do servi¢o (com o periodo de aquisicdo).

Valor do servigo

nmooOw

Validade da proforma
G. TAx Id Number, que é como se fosse nosso CNPJ.

E importante atentar para o fato de nos casos de pagamento de anuidade, softwares, publicacdo de
artigos, e outros existe a incidéncia de IRRF a ser pago no momento do fechamento de cambio, que
deveria ser cobrado do exportador, mas em virtude de ndo ser possivel a cobranca deles e nem da
retirada do valor do pagamento recebido pelo exportador, a UFU arca com estes gastos. Nos casos
de software € de 15% reajustavel (Valor em moeda estrangeira X 15/85), nos outros casos sado de
25% reajustavel (Valor em moeda estrangeira X 25/75). E um valor bem expressivo e orientamos
gue se puder ser pago através do PROAP, o mesmo sera feito através de cartdo de credito pela
FAU, e com um custo bem menor, e sem pagamento do tributo. Caso ndo seja possivel o
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enquadramento no PROAP, a opcédo é que a UFU execute, porém devera ser feita uma ampla
analise pois os tributos sédo de percentuais significativos.

Se for um item de servico ndo especificado aqui, para uma melhor avaliagdo, sempre verifiguem
com o setor de importacéo se sera cobrado ou ndo o tributo. A consulta seré feita com o Banco do
Brasil que é detentor destas informacbes.

Por exemplo:
Uma anuidade no valor de US$ 1.000,00, além das despesas bancarias, sera pago o tributo:

US$ 1.000,00 X 25 /75= US$ 333,00 + despesas bancarias. Ndo é apenas 25% (que daria US$
250,00) é 25% reajustavel.

Caso seja feita uma declaracdo da pessoa responsavel pela solicitacdo de que o pagamento
se refere a item que serd usado em projeto de pesquisa cientifica, o imposto podera ser
isento.

Além destas despesas, a Universidade € obrigada a efetuar todos os registros de operacfes de
servico no Sistema Integrado de Comércio Exterior de Servicos, Intangiveis (direitos, marcas,
patentes) e Outras Operacfes que produzam Variagdes no Patrim6nio (SISCOSERYV). Este é um
sistema informatizado, desenvolvido pelo Governo Federal, para o aprimoramento das ac¢bes de
estimulo, formulacdo e acompanhamento das politicas publicas relacionadas aos servicos.

° A universidade também tem um custo para o registro dos servicos neste Sistema. Que
podera ser consultado junto ao setor de importacdo, atualmente o servico € realizado pelo
despachante aduaneiro contratado para a prestacdo de servicos.

2 Aquisicoes de Fornecedor Unico (exclusividade) Lei 8666/93 Art. 25

Art. 25. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competi¢do, em especial:

| - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a
comprovacao de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do
comeércio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federagéo
ou Confederacéo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

Il - para a contratacdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notoria especializa¢do, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacéo;

Il - para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

§ 1o Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfacéo do objeto do contrato.

8 20 Na hip6tese deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado a Fazenda Publica o fornecedor ou
o prestador de servicos e o0 agente publico responsavel, sem prejuizo de outras sangdes legais
cabiveis.

Documentos necessarios:
. Orgamento do produto.

. Carta de exclusividade expedida pela entidade de classe em vigéncia; se o objeto solicitado
se enquadrar no Caput ou inciso | do artigo.

. Justificativa robusta e bem fundamentada da necessidade a ser atendida atendendo as
exigéncias do art. 25 da lei 8666/93. Inclusive da marca solicitada;

. Comprovacdo que o valor da proposta é o preco de mercado para esse produto; podendo
esta comprovagao ser feita por meio de 3 Notas Fiscais de venda da empresa.

. Caso 0 objeto se enquadre nos incisos Il ou Ill do art. 25 da lei 8666/93 deve ser anexado
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documentos que comprovem o enquadramento.

2 Aquisicao emergencial.

° A Lei 8.666 em seu artigo 24 apresenta quais 0s casos se enquadram para uma aquisicao
emergencial.
. Quando houver alguma necessidade que se enquadre em alguns dos incisos da Lei, o

solicitante devera realizar a solicitacdo de compra com todas as justificativas e comprova¢des do
fato, que seréo analisadas pela Diretoria de Compras e submetidas a parecer juridico.

° Ressaltamos que para as aquisicdes emergenciais ndo se exime, das sanc¢fes cabiveis, o
responsavel que deu causa a situacdo emergencial surgida conforme abordado pelo Ministério
Pdblico junto ao Tribunal de Contas da Unido, acatado pelo Plenério, ao prolatar o Acérddo n°
46/2002, aduzindo que as balizas legais, no atinente ao conceito de emergéncia, devem ser de tal
ordem que impliguem urgéncia de atendimento da situacdo, sob pena de ocasionarem prejuizos ou
comprometerem a seguranca de pessoas, obras, servicos, bens ou equipamentos

Observagao: Todos os documentos anexados devem estar no formato PDF, ao salvar o arquivo
o titulo deve conter dados importantes para sua localizacdo no processo, ex: Termo de referéncia,
Cotacéo painel de precos, Cotacdo Fornecedor XXX, Cotacédo Fornecedor YYY, Parecer do CTI.

ETAPA DESCRIGAO DA ATIVIDADE QUEM EXECUTA

Comprovacéo de preco
praticado pelo mercado. Valor
maximo admitido para compra
Precificacéo e ou contratacdo. Consiste em
pesquisa conforme determina a
legislacdo vigente sobre o
tema.

COMO EXECUTAR

A pesquisa de pregos tem como uma das principais finalidades, estimar o custo do
objeto para fins de andlise quanto a existéncia de recursos orcamentarios suficientes para o
pagamento da despesa com a contratagdo e servir de parametro objetivo para julgamento das

ofertas apresentadas quando da aceitacdo das propostas.

UNIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS

Em 2014, a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo publicou a Instrugcdo Normativa n° 05/2014-SLTI/MPOG que
dispbe sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral. A norma sofreu alteracdo pela IN
03/2017- SEGES/MPDG, de abril de 2017. Dentre as principais inovacdes, esta a determinacéo de
uso do Painel de Precos do Ministério do Planejamento como principal parametro de pesquisa e a
necessidade de justificar o prosseguimento do processo de compra com menos de trés orcamentos.
Ainda, no caso de pesquisa realizada no Portal de Compras Governamentais, devera ser utilizado o
valor homologado em cada pregédo consultado (contratacbes realizadas por outros entes da
Administracao).

INSTRUCAO NORMATIVA N° 5/2014 DE 20 DE ABRIL DE 2017

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 34, |, “b”, do
Anexo | ao Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o disposto no art. 3° do Decreto n°
1.094, de 23 de margo de 1994, e nos arts. 40, X, e 43, IV, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacéo de pesquisa
de precos para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao disposto nesta Instrucdo Normativa os érgdos e entidades integrantes
do Sistema de Servigos Gerais (SISG).

Art. 2° A pesquisa de prec¢os sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros: . (Alterado pela
Instrucdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

| - Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br; (Alterado
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pela Instrucdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

Il - contratagdes similares de outros entes publicos, em execucgdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta)
dias anteriores a data da pesquisa de precos; (Alterado pela Instrugcdo Normativa n® 3, de 20 de abril de
2017)

lll - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenha a data e hora de acesso; ou (Alterado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 20 de abril de
2017)

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180
(cento e oitenta) dias. (Alterado pela Instru¢do Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

§1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma combinada ou néo,
devendo ser priorizados os previstos nos incisos | e Il e demonstrado no processo administrativo a
metodologia utilizada para obten¢&o do preco de referéncia. (Alterado pela Instrugdo Normativa n° 3, de 20
de abril de 2017)

§2° Serdo utilizados, como metodologia para obtencdo do prego de referéncia para a contratacéo, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros adotados neste artigo,
desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente elevados. (Alterado pela Instrugdo Normativa
n° 3, de 20 de abril de 2017)

83° Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados pela
autoridade competente. (Alterado pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

84° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagao entre os valores apresentados. (Alterado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

85° Para desconsideracdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo. (Alterado pela Instrucdo Normativa n° 3, de
20 de abril de 2017)

86° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, ser4d admitida a pesquisa com
menos de trés precos ou fornecedores." (Alterado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

Art. 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverdo receber solicitagdo
formal para apresentacdo de cotacgao.

Paragrafo Unico. Deverd ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a cinco dias Uteis.

Art. 4° Ndo serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de intermediagdo de
vendas.

Art. 5° O disposto nesta Instrucdo Normativa ndo se aplica a obras e servicos de engenharia, de que trata o
Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013.

Art. 6° Esta Instrug@o Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Paragrafo Unico. Esta Instrugdo Normativa ndo se aplica aos processos administrativos ja iniciados.
(Alterado pela Instrugdo Normativa n°® 7, de 29 de agosto de 2014)

LORENI F. FORESTI

Ao gerar o relatério no Painel de precos, opte sempre pela emissao de “relatério
detalhado”, anexe o relatério na Solicitagcdo de Compras para efeito de comprovacao da pesquisa o
relatério detalhado apresenta mais dados e melhor complementa o processo administrativo.

A precificagdo para as solicitagbes de compras devera ter ao menos 3 resultados do
painel de pregos (parametro ).

Para o sucesso da precificagdo o valor extraido do Painel de Precos devera ser
compativel com o valor de mercado. Os valores da Média, Mediana, Menor Valor e Maior Valor
devem ser proximos. O quantitativo oferecido no resultado devera ser compativel com o desejado. A
descricdo do item contado devera ser compativel ao item desejado.

Caso nao se encontre 3 resultados, o solicitante devera utilizar os outros parametros
instruidos na IN 05/14 MPOG e 03/2017.

Analisar a data de realizacdo da licitacdo ou da apresentacéo da proposta pelo fornecedor
observando o art 2 incisos | a IV da IN: O sistema Comprasnet sé aceita informacdes de pesquisas
realizadas até 180 dias.

N&o sendo possivel a utilizagdo do painel de precos para a pesquisa, devera haver a
comprovacao (Print Screen que tenha data e hora da pesquisa) e justificativa (no campo
observacéo) da Solicitacdo de Compras no SG.
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Nas situagBes em que houver a mescla dos parametros instruidos, ou nas pesquisas em
midias especializadas ou com pesquisa de fornecedores, sera necessario a elaboracao da planilha
“padrao UFU” conforme abaixo:

Modelo de Pesquisa de Precos

DATA DA

PESQUISA FORNECEDORES CNPJ | TELEFONE | CONTATO E-MAIL

VALORES MAXIMOS
VALORES POR FORNECEDOR EM ACEITAVEIS EM REAIS

DESCRICAO REAIS R$ R$
DETALHADA DO ITEM ONITARIO ~OTAL

1 2 3 1 2 3

ITEM | QTE UNID

UNITARIO TOTAL

Nas situacdes de que a pesquisa utilize somente Painel de Precos, o Solicitante devera
elaborar Planilha, constando no minimo 3 CNPJ’s e valores conforme abaixo:

Modelo de Pesquisa de Precos

j VALORES OFERTADOS NA

ITEM DESCRICAO DO ITEM NOME FORNECEDOR CNPJ | QTE LICITACAO EM REAIS R$*
UNITARIO TOTAL

1

2

3

* informar se o valor maximo admitido sera a média, a mediana ou o menor valor justificadamente.

Ao realizar a pesquisa de precos, deverd ser considerada se a especificacdo e o
guantitativo estdo adequados ao item pretendido na licitagdo que se esté instruindo, assim como as
obrigacdes assessorias (frete, montagem, eventuais taxas, garantias, etc.).

Os comprovantes de precificacdes consultados em midias especializadas (internet)
deverdo apresentar DATA E HORA e contabilizar no prego unitario, todos os custos (frete)
necessarios para adquirir o produto. Recomendamos fazer a busca com a quantidade desejada e
dividir o valor total do frete pela quantidade, para achar o preco unitario com o frete. Caso nao seja
possivel estabelecer a quantidade desejada no momento da precificagdo, orientamos solicitar a
guantidade méxima permitida para a cotacdo e dividir o valor do frete pela quantidade méxima para
se obter o valor da unidade com frete. Caso o valor do frete se aproxime do valor do item o
requisitante deve realizar busca em outras fontes de pesquisa.

Nas situagfes que a precificagdo ndo alcancar ao menos de trés precos, o solicitante
devera anexar na solicitacdo de compra todos os e-mails ndo respondidos, telas do Painel de
Precos que comprovem a dificuldade em encontrar orgamentos para o item e justificar essa
situacdo, é um entendimento que deverao ser consultados ao menos 20 fornecedores, ou todos que
existirem no mercado. (Orientamos anexar os documentos que comprovem a busca por esses 3
(trés) precos). A solicitacdo de compra devera ser remetida a DILIC, pois, conforme IN 05 de 2014
em seu paragrafo “§62 Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida a
pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.".
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Os documentos anexados no SG ou no SEl, deverdo estar assinados
eletronicamente. Segundo memorando interno que institui o SEI na UFU, os documentos
(justificativas, termo de referéncia, estudos preliminares, gerenciamento de risco, entre outros)
devem ser elaborados e assinados pelo SEI.

Seja em outras contratacfes publicas, como na pesquisa em sitios especificos ou
diretamente com fornecedores, a Unidade Solicitante deverd realizar a pesquisa de precos
considerando as condi¢cdes de fornecimento, tais como fretes, instalagdo, garantia estendida e
outras facilidades que serdo exigidas do licitante vencedor.

O solicitante devera realizar uma analise critica dos valores encontrados. O preco
encontrado é o valor MAXIMO que a instituicdo poderd adquirir esse produto ou realizar a
contratacdo. Se os valores estiverem discrepantes orientamos ampliar a pesquisa de mercado,

podendo utilizar todos os parametros da IN.

Todos documentos devem ser anexados na Solicitagdo de Compras em formato
.PDF ou ZIP, se houver muitos arquivos.

As solicitacdes de orcamento a fornecedores deverdo ser formais e anexadas a
solicitagéo de compras.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 27 DE JUNHO DE 2014. Art. 3° Quando a pesquisa de precos for
realizada com os fornecedores, estes deverao receber solicitacdo formal para apresentacdo de cotacao.

OBS. No enderego eletrbnico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/documentos
é possivel acessar o manual do usuario para utilizagdo do painel de precos, bem como o CADERNO
DE LOGISTICA PESQUISA DE PRECOS que traz orientagfes para uma boa pesquisa de precos.

DESCRICAO DA ATIVIDADE QUEM EXECUTA

Solicitagéo de Compra| Solicitagdo de compras na | UNIDADES ACADEMICAS E

%“\d%Sé(; a Atas de Outros| modalidade registro  de | ADMINISTRATIVAS
rgéos

COMO EXECUTAR

A regra geral € licitar. Porém é possivel a adeséo ao Sistema de Registro de Precos de outro 6rgédo
"Carona" para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos desde que gerados por 6rgdo federais.

Base Legal:

O Decreto N° 7.892, de 23 de janeiro de 2013 regulamenta o Sistema de Registro de Precos
previsto no art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993. Sua redacéo foi alterada pelo Decreto
N° 8.250, de 23 de maio de 2014.

O Decreto N° 9.488, de 30 de agosto de 2018 Alterou os Decretos N° 7.892 e 7.579, de 11 de
outubro de 2011, que dispde sobre o Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da
Informacéo - SISP, do Poder Executivo federal.

O Decreto n° 7.892, de 2013, admite a chamada adesé&o a ata de registro de precos, permitindo
qgue, durante o seu periodo de vigéncia, a ata seja utilizada por outros 6rgdos que ndo integraram
originalmente o procedimento licitatério, maximizando o esforco das unidades administrativas que
realizaram o certame. (grifo Nosso)

O Art. 22, fixa os requisitos e fluxos para a realizacdo da adeséo, nos seguintes termos:

Art. 22. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de prec¢os, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgédo ou entidade da administragdo publica federal que nédo
tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgéo gerenciador.

§ 1° Os 0rgéos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da
ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgdo gerenciador da ata para manifestacdo sobre a
possibilidade de ades&o.

§ 1°-A A manifestacdo do 6rgdo gerenciador de que trata o § 1° fica condicionada a realizagcdo de
estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que ndo participaram do registro de precos, que demonstre o
ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administracédo publica federal da utilizagcao
da ata de registro de pregos, conforme estabelecido em ato do Secretario de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo. (Incluido pelo Decreto n°® 9.488, de
2018) (Vigéncia)
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§ 1°-B O estudo de que trata o § 1°-A, ap6s aprovacgao pelo 6rgéo gerenciador, sera divulgado no Portal
de Compras do Governo federal. (Incluido pelo Decreto n© 9.488, de 2018) (Vigéncia)

§ 22 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢Ges nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo
prejudique as obrigagBes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o érgdo gerenciador e
orgdos participantes.

8§ 20 A g e

§ 3° As aquisicdes ou as contratacdes adicionais de que trata este artigo ndo poderdo exceder, por
6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos para o0 Orgdo gerenciador e para o0s 0rgaos
participantes. (Redacéo dada pelo Decreto n° 9.488, de 2018) (Vigéncia)

§ 4° O instrumento convocatério prevera que o quantitativo decorrente das adeses a ata de registro de
precos ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgdos participantes, independentemente do

numero de 6rgdos ndo participantes que aderirem. (Redacdo dada pelo Decreto n° 9.488,
de 2018) (Vigéncia)
§ 4° A Na hipétese de compra nacional: (Incluido pelo Decreto n® 9.488, de

2018) (Vigéncia)

| - as aquisi¢cdes ou as contratagdes adicionais ndo excederdo, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento
dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para o
O0rgdo gerenciador e para os 0Orgaos participantes; e (Incluido pelo Decreto n° 9.488, de

2018) (Vigéncia)

Il - o instrumento convocatério da compra nacional prevera que o quantitativo decorrente das adesées a
ata de registro de pregos ndo excederd, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgdos participantes,
independentemente do numero de 6rgdos ndo participantes que aderirem. (Incluido pelo

§ 62 Apds a autorizacdo do 6rgéo gerenciador, o 6rgéo n&o participante devera efetivar a aquisi¢éo ou
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

§ 72 Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor
das obrigac@es contratualmente assumidas e a aplicacédo, observada a ampla defesa e o contraditério,
de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relacédo as suas
préprias contrata¢des, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

§ 82 E vedada aos 6rgéos e entidades da administragdo publica federal a adeséio a ata de registro de
precos gerenciada por 6rgdo ou entidade municipal, distrital ou estadual.

§ 92 E facultada aos 6rgéos ou entidades municipais, distritais ou estaduais a ades&o a ata de registro
de pregos da Administracdo Publica Federal.

8§ 9%-A Sem prejuizo da observancia ao disposto no § 3°, a hipétese prevista no § 9° ndo se aplica o
disposto nos 8§ 1°A e § 1°B no caso de 6rgdos e entidades de outros entes

federativos. (Incluido pelo Decreto n® 9.488, de 2018) (Vigéncia)

§ 10. E vedada a contratacdo de servicos de tecnologia da informacdo e comunicagéo por meio de
adesdo a ata de registro de precos que ndo seja: (Incluido pelo Decreto n® 9.488, de
2018) (Vigéncia)

| - gerenciada pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao; ou (Incluido pelo

Decreto n° 9.488, de 2018) (Vigéncia)

Il - gerenciada por outro 6rgao ou entidade e previamente aprovada pela Secretaria de Tecnologia da
Informagdo e  Comunicacdo do  Ministério do  Planejamento, Desenvolvimento e
Gestéo. (Incluido pelo Decreto n® 9.488, de 2018) (Vigéncia)

8§ 11. O disposto no § 10 ndo se aplica as hipdteses em que a contratacao de servigos esteja vinculada
ao fornecimento de bens de tecnologia da informacdo e comunicacdo constante da mesma ata de
registro de precos. (Incluido pelo Decreto n©9.488, de 2018) (Vigéncia)

Para a solicitacdo de adesé@o a Unidade interessada devera iniciar o processo no Sistema SEl,
fazendo a escolha adequada do tipo de processo, com nivel de acesso "Restrito”, com Hipétese
legal "Documento Preparatorio (Art. 7°, 8 3° da Lei 12.527/2011). Sendo:

se material de consumo, o tipo de processo serd: "Material: Aquisicdo por Compra de
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Material de Consumo (Inclusive Licitacao)";

e no caso de material permanente, o tipo de processo sera: "Material: Aquisicdo por Compra
de Material permanente (Inclusive Licitacdo)".

e para servico, o solicitante/interessado devera atender a base de conhecimento de: "IN 5-
2017- Procedimento para contratacao de servi¢os de forma continua ou ndo"

O solicitante deverd instruir o processo com 0s seguintes documentos:
A. Termo de Abertura Ata Registro Preco Outro Orgdo, com o seguinte texto:

"CONSIDERANDO o Artigo 22, caput e paragrafo 1° do Decreto 7892/2013 que regulamenta o
Sistema de Registro de Pregos c/c o Artigo 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e d4 outras
providéncias;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n°® 23117.047154/2018-91;

INICIA-SE o procedimento de aquisicdo, por meio de adesédo a ata de registro de precos de outro
orgéo, ou seja, do(a) Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, Campus
S&o Jodo Evangelista, para aquisicdo do(s) equipamento(s) descrito(s) no(s) item(ns) 4 e 17 do
Termo de Referéncia, Anexo | do Edital 011/2017 do 6rgao licitante e gerenciador da ata.

Nome do Signatario
Cargo/Funcao do Signatario
Portaria de designacéo para a fungéo (quando couber)”

B. Estudo para a aquisicao.

Estudo que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administracao
publica federal da utilizagdo da ata de registro de precos, conforme estabelecido em ato do
Secretario de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. (Art. 22. do
Decreto 7892/2013).

Justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servicos) requisitados, tais como demonstrativo
de consumo dos exercicios anteriores, relatorios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento adequado da aquisi¢ao/contratacao.

Justificativa da autoridade competente da Unidade Solicitante/Demandante da aquisi¢do/contratacao
(art. 3°, 1 da Lei n°® 10.520/02 e arts. 99, Ill, § 1° e 30, I, do Decreto 5.450/05, e art. 2°, caput, e
paragrafo Unico, VII, da Lei n° 9.784/99).

Justificativa fundamentada sobre a vantajosidade da adesdo pretendida, mediante consulta aos
precos de mercado, incluindo os custos de logistica (art. 22, caput, Decreto n® 7.892/13).

C. Consulta ao Fornecedor e resposta formalizados.

O solicitante devera consultar formalmente o Fornecedor beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condi¢cdes nela estabelecidas, devendo o mesmo optar pela aceitagdo ou ndo do
fornecimento decorrente de adeséo, desde que nédo prejudique as obrigacdes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, se houver.

Caso haja resposta afirmativa do (s) fornecedor (es) esta, devera ser por escrito, os documentos
deveréo ser inseridos no processo SEI que serd encaminhado para a DIRCL-Diretoria de Compras,
para que seja feita a consulta ao 6rgao gerenciador da ata via Sistema do Governo.

O Diretor de Compras e Licitacdes fara consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de
Precos que se pretende aderir, infformando os quantitativos pretendidos, para fins de verificacdo da
possibilidade de adeséo e da observancia do limite posto no Decreto (art. 22, 881° e 8§3°, Decreto n°
7.892/13).

Apos a consulta e autorizacéo/aceite, do 6rgdo gerenciador, admitindo expressamente a adesao a
Ata de Registro de Pregos, o diretor de compras ira devolver o processo ao solicitante/interessado,
gue devera prosseguir com a instru¢cdo do mesmo.

D. Edital de Licitacdo juntamente com o Termo de Referéncia.
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Cépia do Edital de Licitagdo juntamente com o Termo de Referéncia, que deverd: (O Edital podera
ser retirado pelo portal de compras do governo federal, no endereco eletrénico:

http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao Filtro.asp) bem como:

F.

ter sido realizada pelo Sistema de Registro de Precos — SRP;

ter sido promovida no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas, direta ou indiretamente pela unido (arts. 1°, e 22, § 8°, do Decreto n°
7.892/13);

conter clausula/item gque admite a adesao a ata "carona";

0 quantitativo reservado para as aquisi¢cdes pelo 6rgdo gerenciador, 6rgados participantes e,
também, pelos 6rgaos ndo participantes (art. 99, Il e lll, do Decreto n°® 7.892/13).

Cépia(s) da(s) ata(s) de registro de preco devidamente assinada. (A Ata assinada devera
ser solicitada para o 6rgdo gerenciador da Ata pelo solicitante).

Copia(s) do(s) termo(s) de contrato devidamente assinado (quando este existir - devera
ser solicitada para o 6rgao gerenciador da Ata).

Termo de Referéncia (ou projeto basico) respeitando as mesmas condi¢cbes postas no termo de
referéncia (ou projeto béasico) da licitacdo e, ainda, devidamente aprovado pela autoridade
competente (art. 9°, Il, § 1° do Decreto n° 5.450/05 ou art. 7°, § 2°, | da Lei n°® 8.666/93).

G. Listade Verificacado - maio/2016 - Adeséo ao Sistema de Registro de Precos "Carona”
devidamente preenchida conforme a instrucdo processual. Ou seja:

ITEM ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM SIM/NA OBS
VERIFICADOS O )

Ha abertura de processo administrativo devidamente autuado,
protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93 e Portaria
Interministerial n. 1.677/2015 - DOU de 08.10.2015, Secao 1, pg.31
ou da Portaria Normativa n°® 1.243, de 21.09.2006, do Ministério da
Defesa)?

Ha justificativa fundamentada dos quantitativos (bens/servicos)
requisitados, tais como demonstrativo de consumo dos exercicios
2. anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos
que demonstrem o] dimensionamento adequado da
aquisicéo/contratagdo?

A autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo
3. (art. 3%, | da Lei n° 10.520/02 e arts. 99 Ill, § 1° e 30, I, do Decreto
5.450/05, e art. 2°, caput, e paragrafo unico, VII, da Lei n® 9.784/99)?

O servico ou bem registrado na Ata, decorre de licitacao realizada
pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, promovida no &mbito da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista
e demais entidades controladas, direta ou indiretamente pela unido
(arts. 1°, e 22, § 8°, do Decreto n°® 7.892/13)?

5. O edital realizado para o registro de precos admite a adesdo a Ata?

Consta no edital realizado para o registro de pre¢os, o quantitativo
reservado para as aquisicdes pelo 6rgao gerenciador, 6rgdos
participantes e, também, pelos 6rgaos néo participantes (art. 9, 1l e
11l, do Decreto n° 7.892/13)7?

7. Foram juntadas, no processo, cépias da ata de registro de preco, do
edital da licitacdo, do Termo de Referéncia (ou Projeto Basico) e do
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Termo de Contrato (quando este existir) referentes a licitagéo
realizada e ao objeto que se pretende aderir para verificacdo da
validade da ata, limites para as contratacdes pelos caronas e
certificacdo do objeto registrado e das condi¢cdes para sua execucao
(arts. 9°, 1ll, e 22, 88 3° e 4°, do Decreto n°® 7.892/13)?

Realizada a necessaria consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de
Registro de Precos que se pretende aderir, informando os
8. quantitativos pretendidos, para fins de verificagédo da possibilidade de
adesdo e da observancia do limite posto no Decreto (art. 22, §81° e
§3°, Decreto n° 7.892/13)?

Ha autorizacdo do 6rgdo gerenciador admitindo expressamente a
adesdo a Ata de Registro de Precos?

O Orgao Gerenciador, para efeito de autorizar a ades&o, respeita a
exigéncia posta no decreto de que a primeira aquisicdo ou
contratacdo do objeto tenha sido realizada por 6rgdo integrante da
Ata de Registro de Precos (art. 22, 85°, Decreto n° 7.892/13)?

10.

Ha justificativa, para efeito de autorizar-se a primeira contratagao por
outro 6rgdo ndo integrante da ata, no sentido de que inexiste
previsdo no edital da licitagdo para a aquisicdo ou a contratagdo pelo
6rgédo gerenciador (art. 22, 85°, Decreto n°® 7.892/13)?

11.

Consta resposta afirmativa quanto aos quantitativos desejados e
12. | aceite do fornecedor, encaminhada pelo 6rgdo Gerenciador da Ata
de Registro de Precos (art. 22, §2°, Decreto n° 7.892/13)?

Ha termo de referéncia (ou projeto basico) que respeita as mesmas
condi¢cdes postas no termo de referéncia (ou projeto basico) da
13. | licitagdo e, ainda, devidamente aprovado pela autoridade
competente (art. 9°, I, § 1° do Decreto n® 5.450/05 ou art. 7°, § 2°, |
da Lei n® 8.666/93)?

Todas as informagdes da Lista de Verificagdo - maio/2016 - Adesdo ao Sistema de Registro de Precgos
"Carona" acima, deverdo estar devidamente evidenciadas e comprovadas.

H. Solicitacdo de Compras emitida via SG.
Emitir e tramitar a Solicitacdo de Compras no Sistema SG, do tipo "Empenho", contendo a EXATA
IDENTIDADE do objeto de que necessita e esteja registrado na ata. Para a emisséo da solicitagdo, a Unidade
deverd possuir saldo em conta na classificacdo de despesas do enquadramento do item (investimento/custeio,
etc.).

OBS. todos os documentos exigidos pelo Decreto 7892/2013 e recomendados pela Advocacia Geral da Unido-
AGU deveréo instruir o processo eletrdnico, devendo os mesmos serem criados e assinados no Sistema SEl,
conforme normativa da UFU, exceto a Solicitagdo de Compras que devera ser emitida no Sistema SG
(www.sg.ufu.br).

UNIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS

Solicitacéo de itens
registrados em atas UFU

Solicitacéo de itens

COMO EXECUTAR

Apés a formalizacao da ata sempre que houver a necessidade de empenho o solicitante fara um processo
novo para tal, devendo este ser relacionado ao processo que gerou a ata.

O controle do quantitativo das atas é de responsabilidade do solicitante da compra. Para que uma outra
Unidade se utilize da ata, a Unidade demandante devera ser formalmente consultada e a aprovacgao da
solicitagdo devera constar em processo no SEI.

As solicitagBes para emissdo de empenhos de pregdes realizados pelo SRP (Sistema de Registro de Precos)
devem ser procedidas conforme orientacdes a seguir:
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b. O primeiro passo é encontrar os numeros dos “itens do processo” relacionados a Solicitacdo de
Compras SG através do relatorio “06.05.99.61 — Itens Apurados na Licitagao”

c. Ao informar o nimero da Solicitacdo de Compras SG no formato 000000/20xx (ano referente a SC) ira
ser disponibilizada a tela a seguir. Ex.: o item 1 da Solicitacdo de Compras corresponde ao item 14 do
processo de compras.

] 06.05.99.61 Itens Apurados na Licitagio (Visualizagda) — Lo | T
A - -] = R - -l
Zoom Satear Agir Configuar lmprimi Sar
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Data: 15/07/2014
. ;
06.05.99.61 Ite ns Apurados na Licitagdo Hora 09:46
Numero Processo: 23117.003682/2014-12 05 - Pregé@o 56
Item Seq.
Solicit. Proc. Descrigao Unidade Marca Qtde Custo

Solicitagado: 000559/2014
Solicitante: Secretaria da Faculdade de Medicina Veterinaria
Gestora: 132 - Faculdade de Medicina Veterinaria

1 14 AGAR MACCONKEY, FRASCO DE 500GR Frasco HIMEDIA 1,00 212,34 Estimado
Empenho: 002366/2014 Em penho Siafi: 2014NE801929 Prazo Entrega: 30 1,00 119,67 Empenhado
Fornecedor: CONCETUAL COMERCIO DE EQUIPAMENTOS P/ LABORATORIOS LTDA ME Telefone: 21045062

2 15 AGAR MULLER-HINTON, FRASCO DE 500GR Frasco HIMEDIA 1,00 190,95 Estim ado
Em penho: 002366/2014 Em penho Siafi: 2014NE801929 Prazo Entrega: 30 1,00 144,74 Empenhado
Fornecedor: CONCETUAL COMERCIO DE EQUIPAMENTOS P/ LABORATORIOS LTDA ME Telefone: 21045062

3 16 AGAR SANGUE BASE FRASCO COM 500G Frasco HIMEDIA 1,00 217,79 Estimado
Empenho: 002366/2014 Em penho Siafi: 2014NE801929 Prazo Entrega: 30 1,00 160,00 Empenhado

W = e D e MO
d. Acessar o link: http://lcomprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/pregao/ata0.asp;

e. No campo “Cod. UASG - (Unid. De Compra)”, informar: “154043” para pregdes realizados pela UFU
ou “150233” para pregdes realizados pelo HC;

f.  No campo “Numero Pregao” devera ser informado apenas numeros. Ex.: PE 017/2014 — informar:
172014

e

e [ B (dd/mmissas: ) H  (dd/mm/asas)

Lista de Grasas
Cod. UASG 5
— el
nGmers Pregie 1/2014 (Freenchs namers = ane. Ex: 152005)
iy =

g. Selecionar o numero do pregdo
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http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/pregao/ata0.asp

| « i Trrrr—

Fortal de Gomaras weno Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GES

3 CONSULT

= Clinue B p——

FragAo Cletrnico

Lo (U, e Compral v, i Emreperan) T e
177014 1ma0as FUNDATZAD UNIVERSIDADE FEDERAL D UBERLANDLA 1emaoma

f

h. Selecionar “Resultado por Fornecedor”

—— el B e ——— — O

= & > || 8 comprastine

¥ Comprashiet

Vol ow Comprs do Soverna sdeesl

Comprasnet

MINISTERIC D0 PLANELSMENT

¥ FREGAD ELETRONICO B

MINISTERIO T P
Univmreiciacls Facaral da

Pren#n Flatrénien N9 00017

MESUL | ADL "0 FURMECEDUIE
BOSAA%6/0001-37 - MA| LIMA COMIRSTD, THEARTACAD T FXPORTACAD BT PRODATOS Al d
Item  Descri Unidade de Fornecmento Quantidade Valor Unitario valor Global
et EE)

’ SABONETE LiguLDD i, 5,00 L RS 13,1500 1§ 1,853,

1558
L

e Ot €t SASERETE | TEUI0 NEUTRG, AACTER (G108, SIIRATANTE, [(WEA ASSSISIA (A5 MAE, CIIM SUSSTARCIA BACTERICINA THICHZ8AN, (MGRECIERTES ATIVES, LAURIL ETER SLILEATE BF SOD10, CO0E A0, DREN SETAT
CERIMA FARMACOPELA, PROTEINA, HIDROLISADA, RASE REROLIZANTE. O PRODUTE DFUERA TER R EGISTRO JUNTE AQ MINISTER [0 DA SAUDE. FMEALAGENS [ POLIETILENG, CONTERDO OSL (SINCO LITROR] CADA DE TAMANKOS PADRONIZADOS F LACRADOS
SACO FLASTICO LTHO PACOTE 100,00 U 5] R 15,4800 R L1606

+ ehar € ¥agect e (et anluns SAEET D0 AST (€0 DARA |LIEE 1060 LTRSS C08 ORETEL, MEDINIE 75 % 95 €M, £10M GHARATURA (F

Total do Fornecedor: RS 2.623,2(
ULEIUAVS/DO01-F - CANA DAS EMEALAGENS ARAGUARL LITA - EFS
Them  Deecricho Unidnde de Carnecdmanto Gunntidnce Walnr Linitario Vnlar Slahal
14 VASSOURA UNIDADE 20 RS 12,1300 R 222,60
Baarman SRR
Tabricamta: MCNDONGA
Daacricia Datalhada do Objsta Otertada: VASSOURA, MATERIAL CSRDAS FELO SINTETICO, MATERIAL CABD MASEIRA, MATERTAL CERARCLIPROPILENS, cERA 40 oM. CERDAS 5 CM. LARGURA CERA 10 €M, ALTURA CERA 4 CM, COMPRIMENTS
Total do Fornecedor: R$ 222,60
5. FEH.AUS VU0 BY - LM COMESLLO LILA - ME
Tham  Dmarricho Unidndn de Farnecimantn Quantidmde Walnr LinitArin Vnlar Glohal
11 SACO FLASTICO LIND PACOTE 100,00 UK 3z R 15,6800 R 533,70

Na tela anterior estéo relacionados os fornecedores, os itens do processo, bem como as quantidades, valores
unitarios e totais de cada item.

Exemplo de planilha/tabela para solicitag&o:
CNPJ: 00.531.859/0001-27 — Nome do Fornecedor: Maluma — TOTAL para o fornecedor: R$ 921,80

Item Descricdo do item | Quantidade R$ Unitério R$ Global
7 XXXXXXX 40 18,18 727,00

43




19,48 194,80

8 YYYYYYY 10
Responsavel na Unidade pela solicitacao:

Nome: Telefone: E-mail:

Local de entrega:

As tabelas deverdo estar separadas por Pregdo e por Fornecedores sendo que os itens deverdo estar
em ordem crescente, uma vez que o sistema opera com tempo predeterminado impedindo que o
cadastrador no SIASG possa realizar longas buscas. Devera ser informado de qual fonte de recurso

sera retirado o valor do empenho.

05

Contratacdo de servigos IN

modalidade
precos (999).

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

Solicitagdo de compras na
registro

COMO EXECUTAR

de

QUEM EXECUTA

UNIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS

Verificar tOpico especial para contratacdo de servigcos item 9 destas orientacdes.

Continuidade das etapas para solicitacdes de compras e contratacdes

DESCRICAO DA

ATIVIDADE

QUEM

EXECUTA

COMO EXECUTAR

e e e s
DILIC DA A DILIC recebe as Ju »_orsamentos, b
= L ! demais anexos quanto a sua legalidade. Caso
DOCUMENTACAO | solicitacdes via SG . g . .
A ; . DILIC seja necessario a mesma sera devolvida para
PERTINENTE A realizando a triagem da adequacdes
SO%%'M;%:? DE | Solicitagao de Compras. 2. Encaminha o pedido para aprovagdo da
PROPLAD.
O gestor devera realizar a S .
= ) L 1. Ao receber a solicitagdo na caixa de entrada do
MAN“:GEES;{'\OQF';\ 0DO 3:1saltlnsrﬁ[:)ili221r socl)lcna(r;sgursﬁ GESTOR SG, devera informar a fonte de recurso e tramitar
P . a solicitagdo de compras para a PROPLAD
_ orcamentario
MANIFESTACAO DA | A PROPLAD recebe a 2. Ao receber a solicitacdo, a PROPLAD fara a
SOLICITACAO PELA | solicitagdo via SG realiza a | PROPLAD analise e em caso de aprovagdo encaminha ao
PROPLAD andlise. Ordenador de Despesas.
MANIFEST/-}Q/?\O DA | O Ordenador de Despesas 1. Ao receber a solicitagdo, o Ordenador de
SOLICITACAO PELO | recebe as solicitagdes via GABIR Despesas em caso de aprovacdo encaminha a
ORDENADOR SG realiza a andlise. DIRCL para andlise.
DIRCL AVALIA A O Diretor de Comoras 1. Ao receber as solicitagdes, o Diretor de Compras
MODALIDADE DA recebe as solicita 6espvia DIRCL realizard a analise definindo a modalidade
LICITAGAOE | o0 &5 S0t licitatoria.
ENCAMINHA A DILIC ) 2.  Encaminha as solicitagbes para DILIC.
1. O CTI fornecera um relatério classificado por
~ . itens.
AVALIACAO DAS A DILIC em conjunto com a . . .
SOLICITAGOES DE | equipe de  Planejamento 2. A DILIC com apoio da Equipe de Planejamento
. Central deverd realizar a andlise dos itens
COMPRAS PELA Central consolida a etapa de s o S
L solicitados e unificar as Solicitagdes de Compras
DILIC solicitacdo de compras. DILIC

de itens repetidos de modo que estes itens sejam
licitados com valores maximos Unicos.
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7.3 FLUXO DAS ETAPAS DE FQRMALIZAQAO DO PROCESSO, DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
DE COMPRAS E DA EMISSAO DE EMPENHO

DILIC - FAZ O EDITAL
DE LICITACAO E
ENCAMINHA O

PROCESSO A PROGE
PARA PARECER

PARECER DA PROGE

RECOMENDACOE

SEM

DILIC
ENCAMINHA
PARA COMISSAO
DE LICITACAO
(coLic)

GABIR:
DECIDE
ADJUDICA
HOMOLOGA

COLIC EXECUTA O
PROCESSO
LICITATORIO

DICOP SOLICITA A coLiC: DA
DIROR PUBLICIDADE AO
LIBERACAO DE i- RESULTADO
RECURSOS NO ENVIA A DICOP PARA
SIAFI EMPENHO
A DICOP EMPENHA
ENCAMINHA PARA APOS AS DICOP ENCAMINHA
ASSINATURA DO ASSINATURAS ‘ COPIAS DO EMPENHO
GESTOR DEVOLVE A DICOP PARA O FORNECEDOR
FINANCEIRO E
ORDENADOR

HOUVE

RECURSO
?

GABIR:
HOMOLOGA
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7.4 DESCRICAO DO FLUXO DAS ETAPAS DE FORMALIZACAO DO PROCESSO,

DOS

PROCEDIMENTOS LICITATORIOS DE COMPRAS E DA EMISSAO DE EMPENHO

ETAPA

FORMALIZACAO
DO PROCESSO

DESCRICAO DA
ATIVIDADE
Procedimentos necessarios
para a efetivacéo dos
processos de compras.

QUEM FAZ

DILIC

COMO EXECUTAR

1. Realiza atividades administrativas e
confecciona as minutas para encaminhamento a
Procuradoria Geral.

Parecer Juridico

PROGE

1. Avalia juridicamente
emitindo pareceres.
2. Encaminha o processo para DILIC

0S processos

Publicacéo do edital

DILIC

1. ApOs recebimento do parecer juridico,
realiza se necessarias diligéncias aos
solicitantes a fim de atender os apontamentos
juridicos.

2. Publica o edital no comprasnet e
encaminha a COLIC para os procedimentos
licitatdrios

Disponibilidade orcamentéria

DIROR

1. A DIROR emite o certificado de
disponibilidade orcamentaria e devolve o
processo para DILIC que encaminha para
parecer juridico.

Processo Licitatério

CoLIC

1. A COLIC solicita a publicagdo a DIROR
em jornais locais e regionais dos extratos dos
editais.

2. Realiza os procedimentos licitatorios.

3. Solicita a homologacdo ao GABIR e
solicita a publicacé@o dos resultados a DIROR.

4. Envia a DIRCL/DICOP para
procedimentos de empenho.

Liberacéo de Recursos

DIROR

1. A DICOP solicita a DIROR
disponibilidade or¢camentéria no SIAFI para a
execucdo do empenho.

Autorizacdo dos empenhos

ORDENADOR
ES
DE DESPESAS

1. Apés a emissdo do empenho o
ordenador assina a nota de empenho

Encaminhamento ao
fornecedor

DICOP

1. A DICOP encaminha as notas de
empenhos aos respectivos fornecedores
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7.5 FLUXO DO RECEBIMENTO DO BEM, DA LIQUIDAGAO DA DESPESA E DO
PAGAMENTO AO FORNECEDOR

O ORDENADOR
A DIRAM ABRE PROCESSO ASSINA A
ACOMPANHA O DE PAGAMENTO AUTORIZAGAO DE
PRAZO DE ENTREGA COM A - PAGAMENTO E
E RECEBE O ITEM DOCUMENTACA ENCAMINHA A
O PERTINENTE DIRAF
PROCEDIMENTOS DE FINANCEIRO DESPESA
COBRANCA E/OU
PENALIDADES ‘
A DIRAF
FORMALIZA O
PAGAMENTO

7.6 FLUXO DO RECEBIMENTO DO BEM, DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DO
PAGAMENTO AO FORNECEDOR

DESCRICAO DA QUEM

ETAPA COMO EXECUTAR

ATIVIDADE FAZ

1. A DIRAM recebe o material/item e
confere a quantidade e a descrigéo.

2. Caso haja divergéncia inicia-se
tratativas para regularizacao.

3. Caso a divergéncia ndo seja

RECEBIMENTO | Acompanha o prazo de resboIV|da |n|3|a-_s§ o} _proceszo ge
DO entrega e recebe o| DIRAM cobranca al_rglrgstratlva_ podendo

MATERIAL/ITEM | material/item gerar penalidades tais como:

adverténcia, multa e suspenséo.

4. No caso de n&o recebimento, inicia-
se 0 processo de cobranca
administrativa  podendo  gerar
penalidades tais como: adverténcia,
multa e suspensao.

Formalizacéo do
_ processo e envio da 1. As notas sdo atestadas pela area

SOLICITAGAO DE Solicitagcdo de demandante e encaminhadas a
PAGAMENTO DE DIRAM L
FORNECEDOR | Pagamento de DIRAM para a formalizagdo do

Fornecedor ao processo de pagamento

Ordenador de despesa.
LIQUIDACAOE ~ g . 1. Recebe o0 processo, liquida e
PAGAMENTO | EXecucéo financeira DIRAF

executa 0 pagamento
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7.7 ORIENTACOES QUANTO A SOLICITACAO DE COMPRAS 2019 DOS RECURSOS

DE DESCENTRALIZACAO E EMENDA PARLAMENTAR

Os recursos recebidos por meio de descentralizacdo como: PROAP, PROEXT, REHUF,
EBSERH e de outros Ministérios, bem como os recursos recebidos de Emenda
Parlamentar deverdo ter sua execucdo respeitando os prazos limites de encerramento do
exercicio estabelecido pelo Ministério da Educag¢do em portaria especifica. O prazo maximo
para estas solicitacbes de compra devera compreender todo o tramite do processo:
Cadastramento de itens, precificacdo, emissao de parecer juridico, formalizacdo do edital,
publicacao, licitagdo, julgamento, recursos, homologacao, disponibilidade orcamentaria e

empenho.

7.8 CRONOGRAMA DO PROCESSO DE AQUISICOES PARA O ANO DE 2019

PASSOS QUEM EXECUTA
JAN | FEV [MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO| SET | OUT
1- SOLICITACAO DE
CADASTRO DE AONIDADES Até
CADEMICAS
PRODUTOS" ADMINISTRATIVAS 28
(ESPECIFICACAO)
2- SOLICITACAO DE| , UNIDADES Até
COMPRAS 2019 ACADEMICAS 7
ADMINISTRATIVAS
3 — ANALISE DA DILIC Até
DOCUMENTAGAO 8
4- APROVACAO DO UNIDADES Ate
GESTOR DA ACADEMICAS 12
UNIDADE ADMINISTRATIVAS
5 - APROVACAO DA Até
SOLICITACAO PROPLAD 18
6— APROVAGCAO DA Até
SOLICITAGAO PELO GABIR e
ORDENADOR
7 - AVALIACAO DA
MODALIDADE DE Até
LICITACAO E DIRCL -
ENCAMINHAMENTO
ADILIC
8 — MONTAGEM DO )
PROCESSO DE DILIC oS e
COMPRA NO SEI
9 - PARECER De Até
JURIDICO PROGE 10 19
10- RESPOSTA UNIDADES A
RECOMENDACOES |  ACADEMICAS =
JURIDICAS ADMINISTRATIVAS
X De Até
11 -LICITAGAO coLIC s | 3%
12 — JULGAMENTO E De Até
HOMOLOGACAO | COLICEGABIR 05 07
13— LIBERACAO DE
RECURSO De Até
ORCAMENTARIO DIROR 08 15
(SIAFI)
14 — SOLICITACAO
DE EMPENHODE | , INDADES De Até
ATAS REGISTRO DE| , ACADEMICAS | 10 15
PRECO — INTERNA
15— EMPENHO DAS De Até
COMPRAS DICOP 12 31

OBS: Os pedidos de empenho referentes as atas de registros de preco interna de 2018 e
gue possuem itens disponiveis a ser empenhados, deverao ser solicitados até 31/01/2019.
ApOs esta data todas as atas serdo anuladas, sendo necessario fazer um novo pedido de
compra no periodo acima estabelecido.
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8 CONTRATACAO DE SERVICOS

PROCEDIMENTOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO DE SERVICOS DE FORMA
CONTINUA OU NAO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE FORMA CONTINUA OU NAO

A base legal para contratacéo de servigos estéd contida na Instru¢do Normativa n° 5, de 25 de maio
de 2017, qual estabelece que os servigos podem ser contratados de forma continua e ndo continua,
conforme os Artigos 15 e 16:

Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do érgdo ou
entidade, de modo que sua interrupcédo possa comprometer a prestacdo de um
servigo publico ou o cumprimento da misséo institucional.

Paragrafo Unico. A contratacao de servigos prestados de forma continua devera
observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 16. Os servigos considerados ndo continuados ou contratados por escopo
sdo aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar a prestacado de um
servico especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado,
desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
observadas as hipoteses previstas no § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

UNIDADES DEMANDANTES DE CONTRATOS DE SERVICOS

Na UFU sao consideradas demandantes as Unidades Académicas e Administrativas.

DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O PROCESSO

1. Termo de Abertura do Procedimento Licitatério, conforme orientagbes da DIRCL;

2. Documentos comprobatorios (pesquisas de precos, planilhas de quantitativos, autoriza¢des
etc.);

Formalizacdo da Demanda (conforme IN 5/2017);

Estudos Preliminares (conforme IN 5/2017);

Mapa de Riscos (conforme IN 5/2017);

Termo de Referéncia ou Projeto Basico (modelo AGU);

Aprovacédo do Termo de Referéncia;

Atualizacdo do Mapa de Risco ap0s a elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
Lista de Verificagdo AGU IN-5.

©ONOOAW

FASES DO PROCESSO DE CONTRATACAO DE SERVICOS

FASE | — INICIAR PROCESSO

O processo se iniciar4 no Sistema SEI, devendo o demandante fazer a escolha adequada do tipo
de processo, com nivel de acesso: "Restrito", com Hipo6tese legal "Documento
Preparatorio” (Art. 7°, 8 3° da Lei 12.527/2011).

Abaixo estdo listados os tipos de processos mais usuais, podendo o interessado analisar o que
melhor atende a sua necessidade:

= Material: Contratagcdo de Servicos de Instalacdo e Manutencéo (Inclusive Licitagbes)
» Patriménio: Limpeza e Desinfestagéo (Inclusive Licitag&o)
= Patriménio: Manutencdo de Ar-Condicionado (Inclusive Licitac&o)

= Patriménio: Manutencado de Elevadores (Inclusive Licitacdo)
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= Patriménio: Servigcos de Vigilancia (Inclusive Licitacao)
= Pessoal: Prestacdo de Servico de Colaboradores e Auténomos (Inclusive Licitacdes).

Controle de Processos Iniciar Processo

| Iniciar Processo

Retorno Programado Escolha o Tipo do Processo: &
Pesquisa -
[licitagiio |
Base de Conhecimento
Textos Padrio Material: Aquisicdo por Compra de Material de Consumo {Inclusive Licitacio)

Modelos Favoritos Material: Aquisigdo por Compra de Material Permanente (Inclusive Licitagdo)
Blocos de Assinatura Patriménio: Limpeza e Desinfestacdo (Inclusive Licitagio)

Blocos de Reunido Patriménio: Obras de Construco de Iméveis (Inclusive Licitagio)
Blocos Internos

Contatos

FASE Il — INCLUIR TERMO DE ABERTURA E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

O demandante devera inserir o seguinte tipo de documento: Termo de Abertura de Processo.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

[terma |

Termo de Abertura Ata Registro Preco Outro Orgdo
Termo de Abertura Procedimento de Inexigibilidade
Termo de Aberiura de Procedimento de Dispensa

Termo de Ades&o Ata Registro Prego de Outro
Orgdo

Termo de Cancelamento de Documento
Termo de Dispensa de Licitacdo
Termo de Inexigibilidade de Licitacdo

Termo de Referéncia

Termo

Texto Padrao do Termo de Abertura do Processo

Considerando a necessidade de contratacao dos servigos
, procedemos a abertura do presente processo, objetivando a realizacéo de licitacdo, para selecéo
da melhor proposta para a Universidade Federal de Uberlandia. O processo sera instruido,
conforme IN 5, de 26 de maio de 2017 e demais legislacéo vigente.

Atencdo: para dar continuidade ao processo, conforme determina o art. 21 da IN 5/2017,

deverdo ser realizados os procedimentos das Fases de Formalizacdo da Demanda, de
Estudos Preliminares e do Mapa de Riscos.

FASE Il - FORMALIZACAO DA DEMANDA

O demandante devera inserir o seguinte tipo de documento: Documento de Formalizacdo da
Demanda e apos sua insercao, deve preenche-lo corretamente, conforme modelo abaixo:
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Orgdo: UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Setor isi (Unidade/Setor/Depto.): SETOR DE LICITACOES

Responsavel pela Demanda: [ Matricula sIAPE: [
E-mail do Responsével: | Telefone: [0
il JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAD DE SERVICO TERCEIRIZADO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO.
O00OOOVIIIORK

2. QUANTIDADE DE SERVICO A SER CONTRATADO

O00BOOOVIIIOROK

28 PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAC;\O DOS SERVICOS

O00BOOOVIIIOROK

4. VALOR GLOBAL ESTIMADO (12 MESES) DA CDNTRATACAD

O00BOOOVIIIOROK

5. INDICACAU DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O RESPONSAVEL PELA FISCALIZA(_AD

5.1. Equipe que ird elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco:

[ (nomes completos) e n® SIAPE(s) dos servidores]

5.2. Equipe que fara a fiscalizagdo: Art. 40, incs 1 a V da IN 5/2017

5.2.1. Gestdo da Execucdo do Contrato: [nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotacdo]

5.2.2. Fiscal(is) Administrativa(s): [nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotagdo (SE FOR CONTRATACAO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA) |

5.2.3. Fiscal(is) Técnicos: [nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotacdo]

1. Justificativa da necessidade da contratagdo de servigco terceirizado, considerando o
planejamento estratégico, se for o caso.

2. Quantidade de servico a ser contratado.

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagéo dos servicos.

4. Valor global estimado (12 meses) da contratacao.

5. Indicacdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela

fiscalizacao.

a. Equipe de planejamento: refere-se a indicacdo do servidor ou servidores para
compor(em) a equipe que ira elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de
Risco e, se necessario, aqueles a quem sera confiada a fiscaliza¢do dos servigos, que
podera participar de todas as etapas do planejamento da contratagdo, observado o
disposto no § 1° do art. 22 da IN 5/2017.

b. Equipe responsével pela fiscalizagéo: art. 40, incisos | a V da IN 5/2017:

» Gestdo da Execucdo do Contrato: nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF,
Lotacdo Fiscal(is) administrativo(s): nome completo do servidor, n°® SIAPE,
CPF, Lotag&o (SE FOR CONTRATACAO COM DEDICACAO EXCLUSIVA)

» Fiscal(is) técnicos: nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotacdo

» Fiscal(is) Setorial(ais): nome completo do servidor, n°® SIAPE, CPF, Lotagéo.

v' Apos o preenchimento do Documento de Formalizagdo da Demanda, esse devera ser
assinado por todos os membros da equipe de planejamento. A assinatura sera
considerada a concordancia dos membros antes da publicagdo da portaria. Apés as
assinaturas, o processo devera ser enviado a Pro-Reitoria de Administracdo e
Planejamento, sendo nesse momento representante do Setor de Licitagdes.

ApOs as providéncias da PROPLAD e DIRCL, quanto a autorizagcdo da demanda, ciéncia e
formalizacao das equipes indicadas, (o] processo sera devolvido ao

DEMANDANTE/SOLICITANTE para o Planejamento da Contratacdo, conforme artigo 25 e
artigo 26, inciso I, 8 1°da IN 5/2017.

FASE IV = ESTUDOS PRELIMINARES E O MAPA DE RISCOS

Nos casos de contratacdo de servigos continuados com dedicacdo de méo de obra exclusiva, a Pré-
Reitoria de Recursos Humanos devera ser consultada sobre a existéncia do cargo a ser contratado
no quadro de carreiras.
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ETAPA | - ESTUDOS PRELIMINARES
INTRODUCAO
1.1. Para assegurar uma contratacdo satisfatoria, vantajosa em todos os sentidos para a
Administracdo é necessario que a mesma seja precedida de estudo técnico preliminar que servira de
base para a elaboracdo do termo de referéncia ou projeto basico, devendo conter:
a) A necessidade da contratacao;
b) O alinhamento aos planos do 6rgao;
c¢) Os requisitos da contratacéo;
d) A relacéo entre a demanda prevista e a quantidade de cada item pretendido;
e) O levantamento do mercado;
f) A escolha do tipo de solucédo a contratar;
g) Estimativas preliminares dos precos;
h) Descricdo da solugdo como um todo;
i) Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo;
j) Os resultados pretendidos;
k) As providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao, se for o caso;
[) Analise de risco;
m) Declaracao da viabilidade da contratagéo.
1.2. Com este objetivo e consoante ao indicado na Instrugdo Normativa n® 5 de 25 de maio de 2017,
o Diretor de Compras e Licitagdes formalizou a equipe de planejamento da contratacdo por meio da
Portaria n°® xx, de xx de xxx de 201x.

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
2.1. Servidor(es): (nomes completos) e n°® SIAPE(S)

3. DIRETRIZES GERAIS

3.1. Objeto: Este estudo preliminar visa reunir elementos técnicos necessarios e suficientes a
contratac@o de pessoa juridica eSPECIAliZATA ..........ccueeiiiiiiiiiiiiiiie e ,
atendendo as diretrizes gerais dispostas da IN/MPOG 5 de 25 de maio de 2017, ou seja:

a) Normativos que disciplinam a contratacao:

De acordo com a natureza do objeto, listamos os normativos que o rege:

b) Analise da contratacao anterior:

Foram identificadas inconsisténcias no contrato anterior que contemplava o0 mesmo objeto, falhas
essas, que estdo sendo corrigidas ou apresentadas medidas preventivas neste estudo e no Termo
de Referéncia que sera elaborado oportunamente.

Falhas identificadas N0 CONIrato @NTEIION: ........c.oiuuuriieiiiee e et e e e e e e e e s s e e e e e e e snneees

c) Classificagédo Lei 12.527/2011: Diante as normas e procedimentos especificos, ndo ha nenhuma
restricdo quanto ampla divulgacdo deste estudo.

4. DIRETRIZES ESPECIFICAS
4.1. Identificagéo da necessidade da contratagao:
A contratacéo dos servicos se justifica, pois,

4.2. Referéncia aos instrumentos de planejamento

a) Alinhamento com o planejamento institucional:

a.l - A presente contratacdo consta no PIDE da Universidade, no planejamento anual de
contrata¢@es - PGC; ou

a.2 - A presente contratacdo ndo consta no PIDE da Universidade ou PGC, porém néo se trata de
uma contratacao nova, sendo 0s servicos terceirizados ha varios anos.

4.3. Requisitos da contratacao

a) para atendimento da necessidade a Licitante Vencedora devera:

Obrigatoriamente, atender a todos os normativos descritos no item xxxx deste estudo, durante toda a
vigéncia contratual, inclusive em suas prorrogacgdes, tanto a empresa quanto os seus técnicos e
funcionéarios;
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Ofertar precos exequiveis e compativeis com a prestacao de servicos, objeto deste estudo;
Possuir infraestrutura e equipamentos de qualidade, além de técnicos especializados.
Assim que receber a Ordem de Servico, programar seus trabalhos sendo:

Realizar as atividades...........cccoooee e :

Efetuar, MenSalmMeNnte, ......c.uvveieniiiiee et e s

b) Da natureza continuada ou nao dos servi¢os (O requisitante devera escolher sua necessidade, se
continuada ou nao).

Subsecao I

Dos Servigcos Prestados de Forma Continua e Nao Continua

Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do
orgdo ou entidade, de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico
publico ou o cumprimento da missédo institucional.

Paragrafo anico. A contratacéo de servigos prestados de forma continua deverd observar os prazos
previstos no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 16. Os servigos considerados ndo continuados ou contratados por escopo sdo aqueles que
imp6em aos contratados o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
concluséo do objeto, observadas as hipéteses previstas no § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

c) Critérios e praticas de sustentabilidade: XXXXXXxX

d) Duragéo inicial do contrato: (Esse item devera ser inserido no estudo somente se 0S Servigos
forem de natureza continuada, se ndo, excluir o0 mesmo). Por se tratar de servico de natureza
continuada, o prazo para execugao dos servigcos e de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses,
prorrogaveis, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

A escolha pelas prorrogacdes anuais se justifica, sobretudo, para que a Administracdo nao fique
‘engessada’, ou seja, impossibilitada de propor outras medidas que visem a melhor solugao para
seus equipamentos, possibilitando a continuidade dos servicos sem interrupcdes. Além disso, o
contrato continuado possibilita a obtencdo de precos e condigbes mais vantajosas para a
Administracao.

e) ldentificacdo de transiGa0 CONtratual: ..........cccuvvviiiieeeeiiiiiiiiiie e
f) Identificagdo de solugOes de MEerCado: ..........uevvvviiiiiiiiiiiiiee e

SOLUCAO DE MERCADO
4.4. Estimativas das quantidades:
a) Definicdo e documentacdo: O quantitativo se deve em razdo da quantidade ...................

b) Utilizacdo de informagfes das contratacdes anteriores, se for 0 Caso: ...........vvvvvvvvveveveeereverennnen.
¢) Memodrias de calculo e documentos que [he d80 SUPOIE: ........ccoviiiiiiieeee e

d) Mecanismos de avaliacdo de materiais que nao é possivel sua previsibilidade: As pecas, por
exemplo.

4.5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucdo a contratar.

a) Fontes: Conforme IN n°® 5/2014-MPOG de 25 de junho de 2014, alterada pela IN 3/2017, de 20 de
abril de 2017, ....ooeeieiiiiiiieee e

b) Definicdo da solugdo mais adequada visando preservar a relacdo custo-beneficio: o objeto a ser
contratado € comum e simples, sendo desnecesséria audiéncia publica.

4.6. Estimativas de precos ou precos referenciais.

a) Método para estimativa de precos: A metodologia utilizada foi a descrita na IN 5/2014, priorizando

o Painel de Precos, Banco de Precos e consulta ao fornecedor fabricante dos equipamentos.

b) Memdrias de célculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais:

4.7. Descricdo da solucdo como um todo: Serdo juntados ao processo 0s seguintes documentos a)

Elementos para producdo dos resultados pretendidos: Painel de precos, relatério gerado em
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xx/xx/2017, contendo 3 resultados licitatérios, conforme prevé o art. 2°, §2°.

4.8. Justificativas para o parcelamento ou n&o da solugéo

a) O parcelamento da solugédo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item sempre que o
objeto for divisivel, desde que, se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucéo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de licitantes, que embora néo
disponham de capacidade para execucédo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a
itens ou unidades autbnomas;

b) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideracéo o
mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

b.1). Ser técnica e economicamente viavel;

b.2). Que ndo havera perda de escala, €;

b.3). Que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade;

4.9. Demonstrativo dos resultados pretendidos

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo ou entidade almeja com a contratacdo, em
termos de economicidade, eficicia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por
exemplo, diminuicdo do consumo de papel ou de energia elétrica), bem como, se for o caso, de
melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade.

4.10. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgéo

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequacdo do ambiente da
organizagao para que a contratacao surta seus efeitos e com 0s responsaveis por esses ajustes nos
diversos setores;

b) Considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacdo e
fiscalizacdo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

c) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a contratacdo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

4.11. Declaragéo da viabilidade ou ndo da contratagédo

a) Explicitamente declarar que a contratacado € viavel ou que a contratacdo nao € viavel, justificando
com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares. 4. Sempre que for possivel, identificar
0s servidores que participardo da fiscalizagdo do contrato, os quais poderdo ser convidados a
participar do Planejamento da Contratagéo.

5. FISCAIS DO CONTRATO

5.1. Indicado(s) que participara(&o) da fiscalizacao do contrato:

a) Equipe que fara a fiscalizacéo, conforme Art. 40, incs | a V da IN 5/2017:

a.l). Gestao da Execucdo do Contrato: nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotacao;

a.2). Fiscal(is) administrativo(s): nome completo do servidor, n° SIAPE, CPF, Lotacdo (SE FOR
CONTRATACAO COM DEDICACAO EXCLUSIVA)

a.3). Fiscal(is) técnicos: nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotagéo

a.4). Fiscal(is) Setorial(ais): nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotacdo

a.b). Fiscalizag&o pelo Publico Usuério: nome completo do servidor, n® SIAPE, CPF, Lotacdo
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ETAPA Il - MAPA DE RISCOS

ANEXOIV
MODELO DE MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE

{ ) Planejamento da Contratacdio e Selecdo do Fomecedor
{ ) Gestio do Contrato

Probabilidade: | ( )Baixa ( ) Média () Alta
Impacte: | ()Baixa ( ) Média () Al
Id Dano
1
Id Acio Preventiva Responsavel
1
d Acdio de Contingéncia Responsavel
1
Probabilidade: | ( )Baixa { ) Média () Alta
Tmpacto: | { ) Baixa ( ) Média () Alta
Id Dano
1
Id Acido Preventiva Responsavel
1
1d Acio de Contingéncia Responsivel
1
RESPONSAVEL/ RESPONSAVEIS
Rxspmsz'me!f
R :

36

> OBSERVACAO: para atendimento ao disposto no artigo 26 da IN 5/2017, que prevé a
necessidade de ATUALIZACAO DO MAPA DE RISCOS, de acordo com as fases do

processo, ELE DEVERA SER ATUALIZADO AO FINAL DA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA.

Concluida a fase dos Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, o processo devera ser

encaminhado a DIRCL - Diretoria de Compras para estabelecimento do prazo maximo para o
envio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

FASE V — TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

O Termo de Referéncia/Projeto Basico devera ser elaborado no sistema SEI, atendendo as
disposicbes dos artigos 28 a 32 da IN 5/2017, de acordo com a necessidade do demandante,

devendo ser utilizada a minuta padréo da AGU, disponivel em:
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id conteudo/270265.

Os tipos de objeto para servi¢os sdo os seguintes:

= Servigcos nao continuados;
= Servigos continuados sem méao de obra exclusiva;
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= Servigos continuados com méao de obra exclusiva.

Eventuais alteragdes, inclusbes e supressdes no modelo padrdo AGU, deverdo ser

destacadas visualmente e justificadas em documento, a parte no processo SEl, conforme
art. 29, § 1°da IN SEGES/MP n° 05/2017.

OBRIGATORIAMENTE DEVERA SER ADICIONADO NO TERMO DE REFERENCIA/PROJETO:
1. Adeclaracdo de que o objeto é continuado ou néo, sendo sugerida a seguinte redacéo:

= Se continuado, com ou sem dedicacdo de méo de obra exclusiva: “Por se tratar
de servico de natureza continuada, 0 prazo para execucdo dos servicos e de
vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis, nos termos do inciso |l
do art. 57 da Lei n° 8.666/93".

» Se ndo continuado: “A duragdo da contratacdo ficard adstrita a vigéncia do
respectivo crédito orcamentario, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666/93".

2. Habilitacdo: quando houver necessidade de exigéncia de qualificacdo técnico-operacional,
além das constantes da minuta padrdo da AGU, conforme item 10.6 do Anexo VII, da IN
5/2017.

| Atencgo! |

Nossos editais sdo baseados nos modelos padronizados pela AGU, portanto devera ser conferido
no modelo de edital correspondente, qual(is) é (sdo) o(s) documento(s) que serdo exigidos do
licitante. Caso sejam necessarios outros documentos — além dos constantes das minutas da AGU -
estes ndo poderdo restringir a competitividade e deverdo ter respaldo legal (juntar justificativa
fundamentada quanto a exigéncia, mencionando o embasamento legal), ndo podendo ser exigido(s)
outro(s) documento(s) que né&o foi(foram) solicitado(s) no edital.

3. Critério de julgamento: a legislacdo determina que a regra geral € o menor prego por
item, qualquer outro critério, como "global" ou “por lote”, deverd ser devidamente
justificado, demonstrando a vantajosidade, beneficios e economia para a UFU.

ETAPA |I. O Termo de Referéncia ou Projeto Béasico devera ser aprovado pela autoridade
competente do setor demandante (Pro-Reitor, Prefeito Universitario, Diretor de Unidades Especiais
ou Chefe de Gabinete) por meio de despacho motivado, sendo sugerido o seguinte texto basico,
que poderd ser complementado de acordo com as caracteristicas de cada tipo de prestacdo de
servico:

DESPACHO

o ... s DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA, no uso de suas atribuicbes legais e regulamentares, analisando os autos do
processo em epigrafe, nos termos do artigo 9°, §1° do decreto n° 5.450/2005, aprova o Termo de

Referéncia/Projeto Basico (documento SEI n°........................ ).
Nome da autoridade competente do setor demandante
Cargol/setor

Portaria R n°
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ETAPA II. Apés a aprovacado do Termo de Referéncia devera ser incluido no processo o Mapa de
Riscos Atualizado e a Lista de Verificacdo AGU (IN 5/2017).

ETAPA Ill. O Solicitante devera emitir e tramitar a Solicitacdo de Compras, por meio do SG -
Sistema de Gestdo, atendendo todas as orienta¢cdes da Diretoria de Compras para o respectivo
processo licitatério, ou seja:

= Vincular a Pesquisa de Precos, atendendo a IN SLTI/MP n° 5, de 27 de junho de 2014;
* Vincular Relatério de Pesquisa de Precos (pre¢o médio ou referencial);

= Vincular o orgamento detalhado em planilhas que expresse a composicéo de todos os seus
custos unitarios baseado em pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do objeto
da contratagéo;

= |Informar o n°® do processo onde esteja os demais documentos (Planejamento, Termo de
Referéncia, entre outros).

OBSERVAGAO: A SOLICITACAO DE COMPRAS (SG), JUNTAMENTE COM A PESQUISA DE

PRECOS INSTRUIR:&O O PROCESSO SEI, OPORTUNAMENTE E SERAO INSERIDAS PELO
SETOR DE LICITACOES.

Dispensa e Inexigibilidade

Como proceder no caso de dispensa acima de R$ 17.600,00 (Decreto n. © 9.412/2018),
aquelas hipéteses permitidas pelo art. 24 da Lei n. © 8.666/93, e autorizada pela autoridade
competente da Universidade e inexigibilidade (fornecedor Unico):

O art. 20 da Lei n. © 8.666/93 e seus paragrafos da IN 5/2017 preconiza que:

Art. 20. O Planejamento da Contratacdo, para cada servico a ser
contratado, consistird nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;
Il - Gerenciamento de Riscos; e
lIl - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° As situacbes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da
licitacdo exigem o cumprimento das etapas do Planejamento da
Contratacdo, no que couber. (grifo nosso)

§ 2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestédo do
Contrato, as etapas | e Il do caput ficam dispensadas quando se tratar
de: (grifo nosso)

a) contratacdes de servicos cujos valores se enquadram nos limites dos
incisos | e Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993; ou

b) contratacBes previstas nos incisos IV e Xl do art. 24 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

Assim, conforme determina a legislacéo, a etapa de formalizacdo da demanda, devera ser
cumprida, devendo o Solicitante informar os servidores que irdo elaborar o Gerenciamento de
Riscos, relacionado as fases de Gestdo do Contrato e de elaboracdo do Projeto Basico.

No caso de Dispensa abaixo de R$ 17.600,00 e outros casos de Inexigibilidade, o
Solicitante devera enviar o Gerenciamento de Riscos, relacionado a fase de Gestao do Contrato
(no caso de servigo continuado) e o Termo de Referéncia.

» Observacéo: alterac6es no decorrer do processo no Termo de Referéncia ensejam em nova
aprovacao pela autoridade competente.
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Documento que ddo apoio a execuc¢do bem como a IN 05, de 26 de maio de 2017 encontra-se

disponivel no link:

<https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-
instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017>.

SOLICITANTE ABRE O
PROCESSO NO SEI:
INCLUI TERMO DE

ABERTURAE
FORMALIZAGAO DE
DEMANDA

Anexos da IN n° 5/2017 (Atualizado)
IN n° 5/2017 - hiperlink
Perguntas e Respostas
Apresentacédo da IN - ENAP
Apresentacéo da Planilha de Custos - ENAP (Atualizado)

Modelo de planilha de custos e formacéo de precos editavel
Caderno de Logistica - Pagamento pelo Fato Gerador

Fluxo do Processo

A DILIC ELABORA
O EDITALE
ENCAMINHA
PARA ANALISE

Fluxo de Planejamento e Fiscalizacdo de Contratos - Apoio INEP

Modelos de minutas padronizados de TR e PB da Advocacia-Geral Unido

DIRCL
CONFECIONA A
PROPLAD MINUTA DE
AVALIA A -1 PORTARIA DA
‘ DEMANDA: EQUIPE DE
APROVACAQ PLANEJAMENTO —
EP - SEI

PROPLAD PUBLICA
A PORTARIA

N

-

J

SOLICITANTE INSERE

TR, ATUALIZA O MP,

E ANEXA A LISTA DE
VERIFICAGOES.

PARECER
JURIDICO COM
OBSERVACAO

2

SOLICITANTE

RESPONDE AOS
NIIECTINNAMENTNS

A DILIC SOLICITA A
PUBLICACAO DO
EDITAL E ENCAMINHA
PARA LICITACAO

E—

—

y

EP INSERE
ESTUDO
PRELIMINAR E
MAPA DE
RISCOS - MP

L ]

DIRCL DETERMINA O
PRAZO PARA
CONFECGAO DO TERMO
DE REFERENCIA - TR

A COLICREALIZA A
LICITAGAO E CONVOCA O
SOLICITANTE PARA
JULGAMENTO
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https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/anexo-in5-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/IN-n-05-de-26-de-maio-de-2017---Hiperlink.pdf
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/in-servico-faq
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/IN-servios_CAPACITAO.pdf
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/Elaborao-da-Planilha-de-Custos-e-Formao-de-Preos.pdf
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/fluxos_inep/index.html
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/270265
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/Modelo-Planilha-para-portal-compras1.xlsx
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato_gerador.pdf

Contratos que estarao vigentes em 2019 (incluindo aditivos)

Adriana Alves
Aluguel Aluguel 004/11 | AClI FACIP 21/02/19 13.144,34 157.732,08 dozgsatrélltos
Adriana Alves
Aluguel Aluguel 005/10 | Ana Rodovalho PREFE 27/01/19 27.801,85 333.622,20 dozgsatrélltos
Adriana Alves
SALMA  TANNUS
Aluguel Aluguel 006/18 MUCHAIL PREFE 09/02/19 6.657,29 79.887,52 do;z,:gsatgtos
José Francisco Adriana Alves
Aluguel Aluguel 007/12 Gheli MC 15/03/19 217371 26.084,52 dos Santos
Costa
Adriana Alves
LEILA MUCHAIL
Aluguel Aluguel 007/18 FURLANI PREFE 09/02/19 5.253.60 63.043,14 dozisatr;tos
Adriana Alves
Aluguel Aluguel 008/13 | David Araujo PREFE 26/03/19 2.823.06 33.876,72 dos Santos
Costa
iBgﬁg?g Adriana Alves
Aluguel Aluguel 008/18 MUCHAIL PREFE 09/02/19 544,29 6.531,50 dozgsatr;tos
FURLANI
Aluguel | Aluguel o1o/15 |Flavio Olinto de| ppece | og/04/19 A(;jc:isagirﬁlc;/se )
9 9 Oliveira 5.961,27 71.535,24 ot
Nadja Maria G Adriana Alves
Aluguel Aluguel 010/17 | Freitas (CPF PREFE 01/06/19 dos Santos
910.886.076-91) 7.819,50 93.834,00 Costa
Paulo Cezar de Adriana Alves
Aluguel Aluguel 017/17 Freitas PREFE 01/06/19 7.819,50 93.834,00 doscgstr;tos
Adriana Alves
Aluguel Aluguel 021/12 | FEPAM PMS 31/12/20 53.032,36 1.909.164,96 dos Santos
Costa
Rivanildo dos Reis Adriana Alves
Aluguel Aluguel 021/16 Pinto MC 29/06/21 9.017,31 533.668,97 dos Santos
Costa
Jodo Luiz Crosara Adriana Alves
Aluguel Aluguel 023/08 Abrahao PREFE 10/06/19 4.208.04 50.496,48 doscigtr;tos
Alfredo Schiavinato Adriana Alves
Aluguel Aluguel 026/15 |e 'Jogna Batista PREFE 15/06/19 11.764,48 141.173,76 dos Santos
Schiavinato Costa
Flavio Olinto de Adriana Alves
Aluguel Aluguel 034/15 | Faria (CPF PREFE 01/09/19 dos Santos
160.148.716-91) 831913 | 101.236,42 Costa
LAZARA Adriana Alves
Aluguel Aluguel 035/16 | TEREZINHA  DE PREFE 01/12/18 dos Santos
OLIVEIRA 8.873,10 106.477,20 Costa
Obras | CONSUUGE0 | acyi1 | TEE Construgdes PREFE | 31/12/20 - | 17.370.203,7 | CAara Borges
predial PMS 6 Almeida
Limoeza Fernanda
S ¢/ M Obra pe 002/17 | TB SERVICOS HC 20/04/19 11.287.977,3 | Fernandes de
hospitalar 940.664,78 .
6 Freitas
Limpeza e . .
~ . PREFE, Deusélia Maria
S ¢/ M Obra g;)endsiglrvagao 004/17 | Servicorp FACIP 01/02/19 228.374.92 | 2.693.723,52 Alves Silva
Ernaldo
. - Samuel de
S c/ M Obra | Marcenaria 018/18 | Rio Minas PREFE 13/07/19 12.375,00 148.500,00 AlcAntara —
DISEG
Recrutament SUPERE André Luiz
S ¢/ M Obra 0 e Seleco 020/16 | SERVICOS DE ESEBA 01/06/21 37.953,51 2.532.041,31 Sabino
GESTAO
portaria, Fernanda
S ¢/ M Obra recepcéo, 021/15 | RCA HC 12/05/19 763.803,12 | 9.027.815,32 Fernan_des de
apoio adm Freitas
. S Deusélia Maria
S ¢/ M Obra | Copeiragem 023/15 | Rio Minas PREFE 01/06/19 22.352.56 268.230,72 Alves Silva

59




Copeiragem PREFE Halisson
Sc/MObra | (Udia/MC/IUA | 025/18 | Britanica MC, FACIP 25/07/19 71.974.80 863.697,60 Ferreira c_los
) Santos Silva
Limpeza,
conservagéo . . Deusélia Maria
S ¢/ M Obra e 030/14 | Pinheiro e Martins MC, PMS | 14/04/19 40.270,75 483.249,00 Alves Silva
higienizacéo
predial
Vigilancia PREFE, Jodo Delfino
S ¢/ M Obra . . 032/16 | TBI Seguranga FACIP, 01/10/19 11.714.723,0 e
Patrimonial 976.226,92 Diniz
MC, PM 4
Pequenas
Reformas e H2F Carla Borges
Sc/MObra | manutenges | 032/18 | CONSTRUCOES E FACIP 20/09/19 .
PREDIAIS - SERVICOS EIRELI 25.271,98 303.263,76 Almeida
Facip
Vigilancia TBI SEGURANCA Joao Delfino
ScIMObra | piimonial | 93316 | [7pA (HO) HC OL10M19 | 159 84152 | 1.558.098,24 Diniz
Lavanderia ARNOLDO Fernanda
S ¢/ M Obra Hospitalar 034/16 | GONCALVES DE HC 09/02/19 220.633,64 | 2.650.580,64 Fernandes de
ARAUJO Freitas
BS B
M.O ol ADMINISTRAGCAO Ernaldo
S ¢/ M Obra - ) 034/18 | & PREFE 10/09/19 Samuel de
reprografia TERCEIRIZACAO 6.699,90 80.398,80 Alcantara
EIRELI
Sc/MObra | Motoristas 035/13 | Selecta DITRA | 01/01/19 Wilson
261.228,74 783.686,22 Machado
Conservacao Deusélia Maria
Sc/MObra | Cieza 036/17 | RCA PMS | 2711118 | 1593508 | 203.160,03 | Alves Siva
Servigos Mauricio
S ¢/ M Obra gerais rurais 037/15 | Arqgraph DIRPV 01/11/19 115.742,63 | 1.388.911,56 Martins
BRASILEIRO D | PROSEP,
S c/ M Obra | Recepgéo 038/18 PQLiTICAS MF(':A%I:\D/I'S 08/11/19 554.166,42 | 6.405.875,76 Renan Billa
PUBLICAS '
Aux de L Murilo Vieira
S ¢/ M Obra biotérios 046/17 | Rio Minas ICBIM 14/02/19 16.433,08 197.196,96 da Silva
Limpeza em Deusélia Maria
S ¢/ M Obra MC 047/17 | Selecta MC 05/02/19 83.332.13 999.985,60 Alves Silva
PREFE, Ernaldo
S ¢/ M Obra | Jardinagem 048/18 | Selecta FACIP, 12/11/19 108.765,82 | 1.305.189,84 Sarrluel de
MC, PM Alcantara
Portaria e Joao Delfino
Sc/MObra | o encao 05015 | RCA PREFE | 010119 | 57, 66929 | 6.820.326,93 Diniz
Manutengéo I } Carla Borges
S ¢/ M Obra Preditiva 051/14 | Pinheiro e Martins MC 28/07/19 26.190,16 314.281,92 Almeida
Portaria e L . Jodo Delfino
S ¢/ M Obra recepcio 051/15 | Pinheiro e Martins FACIP, MC | 01/01/19 172.146,53 | 2.065.758,36 Diniz
Limpeza,
consenvagdo Deusélia Maria
S ¢/ M Obra e 080/14 | Argqgraph PREFE 20/11/18 693.442,84 | 8.321.314,08 Alves Silva
higienizacéo
area externa
Cozinha P
h ) - André Luiz
S ¢/ M Obra | industrial 097/14 | Udi Alimentos PREFE 19/12/18 20.672,20 248.066,40 Sabino
[Eseba]
Limpeza,
conservagao Geraldo
Sc/MObra |e 104/14 | Arqgraph PREFE 03/12/18 Toshio
higienizacéo 337.608,53 | 4.010.695,33 Matumoto
area externa
Cozinheira/Li Mauricio
S ¢/ M Obra mpeza 120/14 | Selecta DIRPV 05/01/19 21.042,75 252.513,00 Martins
Telecomunic
) acbes - link - Luis Fernando
Servigos de fibra 6tica 002/14 | Algar Multimidia PROPLAD | 01/04/19 20.199.73 242.396.76 Faina
escura
. Seguro Wilson
Servicos automotivo 002/18 | Gente Seguradora DIVEI 09/02/19 133.927,09 Machado
Agua e Mary Ann
Servicos esgoto 005/13 | DMAE (MC) MC 27/06/19 5.000,00 60.000,00 Garcia _Santos
Langoni Pena
PREFE
. JOSE CARLOS \ .
SERVICOS | Persianas 005/17 PIZANI FAC'I\AP(,: PM, | 11/04/19 17.053.79 204.645,50 Henri eFigd Per
Colocagéo de ROCHA PREFE,
Servigos vidros e| 006/15 |PROJETOS E FACIP, 13/02/19 Henri Ford Per
espelhos SERVICOS LTDA MC, PMS 70.318,86 843.826,31 eira
: Agua e Pollyana Alves
Servigos esgoto 006/17 | COPASA PMS 12/06/19 641,03 7.692,36 de Faria Cunha
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Limpeza ) PREFE, Geraldo
Servigos C'a,uxas 007/17 | Agua Limpa FACIP, PM, | 02/05/19 5.894.58 70.735,00 Toshio
d'agua MC Matumoto
Jodo Jorge
Servigos Chaveiro 009/17 | Minas Mais PREFE 26/05/19 6.826.63 81.919,56 Ribeiro
Damasceno
Manutencao Cleiton
Servicos de 009/18 | Atlas Schindler DIMAN 26/03/19 1.316,64 15.799,68 R_od_rlgues d_e
Elevadores Oliveira Martins
Fornecimento .
de agua e Halisson
Servigos coleta de 011/13 | SAE (IUA) FACIP 26/09/19 6.520,00 78.240,00 Ferreira QOS
Santos Silva
esgoto
Banners / 90 TECNOLOGIA Carla Borges
Servigos - 011/18 | DA INFORMAGCAO DIPRO 21/05/19 - org
faixas 5.343,00 Almeida
LTDA
Servicos | modicina 012/15 | UNIMED UFU, HC | 17/03/19 Glauce Mara
¢ . ! 112.826,85 1.353.922,15 de Paula
ocupacional
Fornecimento PREFE, Geraldo
Servigos de energia| 012/17 |CEMIG FACIP, 19/06/19 Toshio
elétrica MC, PMS 605.711,35 | 7.268.536,20 Matumoto
Fornecimento Fernanda
Servicos de energia| 013/17 | CEMIG HC 23/11/18 Fernandes de
elétrica 3.083,33 7.909.809,94 Freitas
Manutencao ; Fernanda
. Elevadores Villarta
Servicos de 014/17 HC 08/06/19 Fernandes de
elevadores Ltda 4.110,40 49.324,80 Freitas
ROBERTO
. . . SEPRO, CARLOS
Servigos Correios 015/16 | EBCT Correios HC 14/07/19 * | 1.760.000,00 URIAS DA
SILVA
) Desinsetizag Deusélia Maria
Servigos 0 015/18 | UBERSAN PREFE 23/04/19 7.896,48 94.757.73 Alves Silva
. obras de infra ABF CONSTECH Carla Borges
Seicos | estrutura 016/18 || pa PREFE | 23/0519 | 19717533 | 2.366.104,00 | _ Almeida
Renovagao Darizon Alves
Servigos Licenca de| 017/16 | NP Solucdes PREFE 17/05/19 - 31.960,00 de Andrade
Software
Licenca de .
. LCD Thiago G.
Servigos uso de | 018/17 CONSULTORIA PROPP 10/07/19 - 5.011,42 Paluma Rocha
Software
PREFE .
. Cabeamento . ' 04/07/20 Luis Fernando
Seicos | estruturado 019/17 | Udinet ,\';éC"DPM 19 118.951,66 | 1.427.419,87 Faina
. Reforma ABF CONSTECH Carla Borges
Senicos | redial 019/18 || 1pp DIRIE | 31/12/18 " | 246.569,95 Almeida
Manutencao
. preventiva e Guilherme
Sevicos | corretiva em | 020113 | Stoque DIGRA | 05/01/19 | 3310675 | 198.640,50 Fromm
impressoras
newl;?mrlizngaoe FABE - Fabrica ODENIR DE
Servigos de 020/17 | Brasileira de FEMEC 25/08/19 6.982.24 83.786,88 ALMEIDA
. Aeronaves
Equipamento
LAV ESTERIL .
Manutengao COMERCIO E Cleiton
Sevicos | autoclaves | 92018 | AssisTENCIA DIMAN | 10619 | 24 009,58 | 299.995,00 | Jrodrgues de
TECNICA EIRELI
PREFE
. . SALVADOR ! 17/07/20 .
Servigos Serralheria 021/17 RIBEIRO BASTOS FACIP, 19 114.269.77 1.371.237.22 Henri Fprd Per
MC, PMS eira
~ Fatima
Servicos | brodugdo de | 451118 | Fay IARTE | 31/12/18 - Antunes da
Espetaculo 7.000,00 Silva
Seguro gggggggm DE Marisa
Servigos E(s)tlﬁ(tjl\a/\?]tepsara 022/16 PREVIDENCIA DO PROGRAD | 21/09/19 5.383.33 64.600,00 Iboglc;nﬁzc\)/gs
SUL - PREVISUL
Gestéo TICKET _ Wilson
Servigos manutencao 022/18 | SOLUCOES DITRA 25/05/19
de frota HDFGT S/A 66.095,83 793.149,96 Machado
Manuteng&o ELEVADORES Cleiton
Semicos | Ejevadores 023/18 | L LARTALTDA | PROPLAD | 21/06/19 | = 5649 78 43.797,36 | Rodrigues de
Oliveira Martins
Fornecimento GABIR, HELDER
Servigos 024/16 | PROVARE DIRPS, 23/09/19 ETERNO DA
de lanches PROEX 33.996,83 407.962,02 SILVEIRA
Operacdo de
. equipamento IMAGEM E Helder Eterno
Semvicos | ¢ de| %% | prosecao PROEX | 04/08/19 | 4450833 | 534.100,00 | da Silveira
audiovisual,
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iluminacdo e
ar-
condicionado

Servigos

Solucdo de
seguranca da

024/18

FAST SECURITY
TECNOLOGIA DA

CTI

05/07/23

Luis Fernando

informacéo INFORMACAO 1.095.000,00 Faina
& LTDA
e
Servigos s 025/17 | EASYTECH DIMAN 06/09/19 23.991,60 287.899,20 Rod_rlgues d_e
- Oliveira Martins
laboratoriais
. Videomonitar Método Jodo Delfino
Servicos amento 026/17 Telecomunicacbes PREFE 24/08/22 164.727,49 | 9.883.649,40 Diniz
Coleta,
transporte,
. tratamento e Nelson
SeVICos | jestinacio 026/18 | CORU PREFE | OVL1/23 | 347480 | 208.488,00 | Barbosa Junior
final dos
Residuos
. ) Carla Borges
Servigos Reprografia 027/17 | Vortex PREFE 25/08/19 1.202,92 14.435,05 Almeida
Coleta,
transporte,
. tratamento e Nelson
Servicos | jestinacao 027/18 | ACRU PREFE | OV11/23 | 547480 | 208.488,00 | Barbosa Junior
final dos
Residuos
Coleta,
transporte,
. tratamento e Nelson
Senvicos | jestinagao 028/18 | ASSOTAIAMAN PREFE | OV11/23 | 547480 | 208.488,00 | Barbosa Junior
final dos
Residuos
gl\lllrizl;tsengao Geraldo
Servigos motor- 029/15 | Gerafort PREFE 21/07/19 12.310,56 147.726.72 Toshio
gerador Matumoto
Aquisicdo de
. alimentos da André Luiz
Servigos agricultura 029/17 | COOPERAF ESEBA 23/10/18 - 21.931,60 Sabino
familiar
Servicos de
. Telecomunic Luis Fernando
Servigos acoes(enlace 029/18 | Algar Telecom CTI 10/08/19 51.815.90 621.790,80 Faina
s de dados)
REFORMA
DA
. COBERTUR ABF CONSTECH Carla Borges
Servigos A DO 030/18 LTDA PREFE 23/02/19 | 12617254 Almeida
BLOCO
1SSM
. Publicidade Sergio Vieira
Servigos no DOU 031/16 | EBC PROPLAD | 09/11/18 45.260,93 543.131,16 Sampaio
] . - Fernanda
. desinsetizaca ACAO COMBATE
Servigos o 031/18 DE PRAGAS LTDA HC 29/08/19 2.650,00 31.800,00 Ferr'l?gictjaess de
R
Servigos eventos 032/17 | L&M Esportes PROEX 16/10/19 75.825.00 909.900,00 I;30mes
. arbosa
esportivos
Refeigbes Nutrir Refeicdes Claudio
Servigos Refstaur_a’nt'e 033/15 Coletivas RU 04/10/19 1.114.123,96 13.369.487,5 Gomes
Universitario 2 Barbosa
. Suporte
Servigos Solidworks 033/17 | SKA DIPAT 21/02119 ) 11.725,00 Gleyzer Martins
Apoio/Gestéo Luciane
Servigos : 033/18 | FAU ICH 31/12/18 - Ribeiro Dias
Adm/Financ 200.000,00 Goncalves
Manutencao Cleiton
Servicos de N ar| 034/17 | Arggraph DIMAN 16/11/19 53.174.55 638.094,60 Rod_rlgues o_le
condicionado Oliveira Martins
_ Telecomunic _ PREFE, Ernaldo
Servigos acio PABX 035/14 | Método Mobile FACIP, 06/09/19 40.411,30 484.935,54 SamAueI de
MC, HC Alcéntara
Manutencéo CAPITAL PREEE
. sistemas SEGURANCA ' Adeilto Nunes
Seicos | ombate 035/17 CONTRA M@cg;,s 091118 | 11 65025 | 139.827,00 Caetano
incendio INCENDIO '
. Pintura e/ou Salvador  Ribeiro | ULA, MC, Henri Ford
Servicos | onintura 035/18 | gastos pms, IUA | 930919 | g9 74993 | 1.076.999,21 Pereira
. Acessibilidad . Carla Borges
Servigos e ESEBA 036/18 | Teleco Engenharia PREFE 24/09/19 | 269.950,08 Almeida
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Telecomunic

~ Halisson
. acoes - .
Servigos Telefonia 037/13 | Algar Telecom PREFE 03/02/19 4.259.10 17.036,40 Ferreira c_los
. Santos Silva
Mével
s
Servigos s 037/17 | Spectru DIMAN 11/12/18 5.324.73 63.896,76 Rod_rlgues d_e
. Oliveira Martins
laboratoriais
Concessao MARIA Adriana Alves
. lanchonte APARECIDA
Servigos Campus 037/18 RAMOS DIRLO 30/08/19 3.793.14 45.517,68 doz?:tr;tos
Pontal 85324540625
. Luis Fernando
Servigos Suporte SIE 038/15 | AVMB PROPLAD | 20/01/19 21.163,26 253.959.12 Faina
e
Servicos s 038/17 | EASYTECH DIMAN 11/12/18 87.719.65 1.052.635,79 R_od_rlgues d_e
- Oliveira Martins
laboratoriais
Manutencao
de Cleiton
SERVICOS | equipamento 039/17 | Gold Care DIMAN 18/12/18 38.790,29 465.483.45 Rod_rlgues d_e
S Oliveira Martins
laboratoriais
Miguel Angelo
. Passagens .
Servicos aéreas 040/17 | VOETUR PROPLAD | 16/01/19 96.060,33 1.152.724,00 do Nascimento
Oliveira
Operacao de
equipamento
Servicos esludiovisualde 041/13 | Projecédo e Imagem PREFE, 11/11/18 Fabio Eduardo
¢ audiovisual, 1€¢ 9 FACIP 27.084,78 | 325.017,25 de Oliveira
iluminacdo e
ar-
condicionado
Controle de Claudio
Servigos pragas em| 041/17 | Ubersan FACIP 01/03/19 856,25 10.274,99 Gomes
IUA Barbosa
. Caminhéo UDI GUINDASTES Antbnio Cézar
Servieos | punck 04118 | '1pa DIRAM | 1271119 | 1 41667 | 17.000,00 | de Carvalho
REFORMAS
PREDIAIS
Servigos | NA 042/17 | BFXENGENHARIA | PREFE | 31/12/18 - Carla Borges
¢ MORADIA 315.998,21 Almeida
ESTUDANTI
L
Producio de FUNDACAO DE Jarbas
Servigos Es etgculo 042/18 | APOIO ) PREFE 31/12/18 - 8.000.00 Siqueira
P UNIVERSITARIO ) ' Ramos
Adriana Lemos
Servigos Lavanderia 043/16 | ICASU ESTES 09/01/19 116,67 1.399,08 de Sousa
Neto
. transporte de Wilson
Servigos passageiros 043/17 | Palmas DITRA 22/12/18 67.906,83 814.882,01 Machado
Ernaldo
. . WEBDOC
Servigos Reprografia 043/18 LOCACOES LTDA DISEG 18/10/19 21.893.33 262.719.93 Sarrluel de
Alcantara
) Descarte de Nelson
Servigos lampadas 044/17 | WITZLER PREFE 12/02/19 4.899,42 58.793,00 Barbosa Junior
. . Deusélia Maria
Servigos Limpeza 045/17 | Arqgraph PREFE 18/01/19 160.976,91 | 1.909.347,63 Alves Silva
. manutencao Thyssenkrupp Breno Augusto
Servicos | glevadores | °*¥18 | Elevadores S.A DIMAN | 0511129 | 45.330,00 | 123.960,00 da Silva
Reforma Carla Borges
Servigos Iaboratorl_os 046/15 | Teleco Engenharia PREFE 31/12/18 " | 3.062.510,05 Almeida
de pesquisa
Licena  de Fabiana de
Servigos uso de | 046/16 | Primasoft PROPLAD | 27/12/21 2.290,00 297.244,00 Oliveira Silva
Software
manutencao ELEVADORES &
Servicos |elevadores | 046/18 | CONSERVADORA D”\f'?UNA(';"C 0TI | ooy | 7533000 | @ e anlsto
IUA e MC ALIANCA LTDA ) ' ) '
Telecomunic Ernaldo
. acoes - PREFE,
Servicos comutagao 048/14 | Algar Telecom FACIP, HC 13/07/19 56.879,62 682.555,48 SamAueI de
Alcantara
celular x pabx
. Carga e . . Antdnio Cézar
Servigos descarga 048/16 | Multi Servigos PROPLAD | 09/01/19 45.349,20 544.190,40 de Carvalho
Telecomunic
~ PREFE Ernaldo
. acoes - Algar Telecom (ex i
Servigos Telefonia 049/14 CTBC) MC, PMS, | 13/07/19 56.208,30 674.499,52 Sanjuel de
Fixa FACIP, HC Alcantara
. Gestao Flavio de
SeNVICos | by reto 049/18 | FAU FACOM | 02/12/19 " | 300.000,00 | Olivieira Silva
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BRASIL 5G

Miguel Angelo
. Passagens DF TURISMO E -

Servigos aéreas 051/18 EVENTOS LTDA PROPLAD | 05/11/19 " | 2.104.741,94 do Noa}isvc;?:nto

Refei¢cbes . . Claudio
. Nutrir Refeicbes | DIVRU -

Servigos Restaurante 053/14 ) 29/09/19 Gomes

Universitario Coletivas FACIP 229.972,20 2.759.666,40 Barbosa
. Plano de Ldcio Antbnio

Servicos Sadde 055/13 | UNIMED PROREH | 01/01/19 1.083.333,33 13.00(()).000,0 Portilho

5 Halisson
. Agua e A PREFE ]

Servicos 056/14 | DMAE Uberlandia ' 08/09/19 Ferreira dos
esgoto HC 178.743,85 2.144.926,20 Santos Silva
Aquisicdo de

. alimentos da André Luiz
Servigos agricultura 061/14 | COOPERAF ESEBA 01/09/19 617,26 18.517,90 Sabino
familiar

. . Miguel Angelo

. Hotelaria Rodrigues f
Servigos Hospedagem 064/13 da Cunha PROEX 29/11/18 24.343.88 292.126,60 do l\(l)a}isv(:?aento
Miguel Angelo

. PLAZA SHOPPING i
Servigos Hospedagem 065/13 HOTEL LTDA VICER 29/11/18 77.701,00 155.402,00 do l\cl)a}i?l(:?aento
. = Exportadora e | PROPLAD, Darizon Alves

Sewvigos | Importagdo | 067/14 |0 tadora Lubel HC 25/08/19 | 56 50833 | 318.100,00 | de Andrade
Manutencgéo Clésio

Servicos em maquinas 068/13 | Cledson Campos DIRPV 02/12/18 21.455.21 257.462,50 Lourengo
agricolas Xavier
Gerenciamen
to de

Servicos | abasteciment | o014 | Trivale PREFE | 22/09/19 Wilson
o] [cartdo 110.714,88 | 1.328.578,63 Machado
magnético via
web]

Servicos Afinagéo de 071/14 Daniel Moreira M | FACED/CE 01/10/19 Lo(l:JIrées;:oo

¢ pianos Franco AD 2.693,31 32.319,74 Xavie‘r?
Publicacéo
. no Diario . Darizon Alves

Servigos Oficial da 073/14 | Imprensa Nacional | PROPLAD | 13/11/27 50.000,00 600.000,00 de Andrade
Unido
Comunicagao
de dados

. [padréo PROPLAD, Luis Fernando

Servigos XDSL  elou 075/14 | Algar Telecom PMS, MC 11/10/19 1.834,04 22.008,48 Faina
cable
modem]

Coleta,
transporte, Nelson B.
. tratamento e . PREFE, Junior /

Servigos destinacéo 085/14 | Stericycle HC 20/01/19 125.634,60 | 1.507.615,20 | Fernanda F. de
final dos Freitas
Residuos
Instalagdo de
divisorias, PREFE,

Servigos forros e| 095/14 |C Dias FACIP, 31/12/18 61.624.70 739.496,35 Henri Fprd Per
parede PMS, MC eira
drywall

Servicos rodovio 098/14 | Palmas Ak, | oamzs Wilson

¢ [6nibus] com PMS ’ 413.929,07 | 4.967.148,84 Machado
motorista
Manutencao

. de controle MRA Comércio de Adenilson

Servigos das doses de 111/14 Instrumentos SESET, HC | 09/01/19 36.432,66 571.118,99 Lima e Silva
radiacdo
Telecomunic
ie:ftg?csonexéo - PROPLAD, Luis Fernando

Servicos digital  entre 121/14 | Algar Telecom FSI\C/IE 11/01/19 34.264,00 427.451,00 Faina

os Campi da
UFU

Contratos que estarao vigentes em 2019 (Concesséo / Receita)

Concesséao

Concessao

001/16

BANUFU

23/02/19

Adriana Alves




Revistaria COMERCIO DE 377,05 4.524,60 dos Santos
JORNAIS, Costa
REVISTAS E
CONVENIENCIA
LTDA
Concessao Adriana Alves
Concessdo | Lanchonete 003/18 | Tenda do Café PREFE 26/01/19 dos Santos
SSSM 5.218,16 62.617,92 Costa
Concessao 2§LARNEEC|DA Adriana Alves
Concessédo Eggr&graﬂa 004/18 DOMINGOS PREFE 26/01/19 2.408,00 28.896,00 dozg:tr:os
AREDA
Concessdo CHEGA MAIS Adriana Alves
Concessédo 005/16 | LANCHONETE PREFE 01/03/19 dos Santos
Lanchonete LTDA - ME 6.821,98 81.863,76 Costa
Concess&o E::gﬁjﬁ:fe 014/15 Ic_s%cr\:?:nﬁl_RVEs PREFE | 28/04/19 193.08 147695 Aé’é'sagirﬁ'of )
SANTOS NAVES ' T Costa
= Adriana Alves
= Concesséo
Concessao reprografia 030/17 | TRICAPAS PREFE 13/09/19 2.926,53 35.118.33 dozg:\tr:os
~ Adriana Alves
x Concesséo .
Concessado lanchonete 032/13 | Tenda do Café PREFE 31/12/18 4.615,67 10.769,90 dozgsatr;ltos
Concessio Adriana Alves
Concessdo lanchonete 033/13 | Celi Café PREFE 21/12/18 8.033,53 32.134.12 dozgsatr;ltos
Lanchonete e
restaurante Adriana Alves
Concessdo |[Bloco 1 L | 043/14 |Tenda do Café PREFE 29/05/19 dos Santos
[Santa 2.171,91 26.062,92 Costa
Mbnica]
RENATO DAVID Adriana Alves
Concessdo | Concessao 044/18 | CHAHINE PREFE 12/02/19 dos Santos
10012274682 400,00 4.160,00 Costa
= Adriana Alves
= Concesséo .
Concessdo Lanchonete 052/14 | Bom de Minas PREFE 13/08/19 3.409,18 40.910.16 doz?satr;‘tos
Concessio Adriana Alves
Concessado lanchonete 063/14 | LOL PREFE 29/08/19 5.088,64 61.063,68 dozgsatr;‘tos
~ Adriana Alves
Concessdo Concessao 068/04 ABN AMRO REAL PREFE 02/12/24 dos Santos
Banco SIA Costa

Contratos que estarao vigentes em 2019 (Comodato)

Comodato 01

S Facoemulsific . Femnanda
Aquisicao ador e Ol 062/14 | Novartis HC 12/08/20 435.006,00 435.006,00 Fernan_des de
Vitreéfago Freitas
Comodato HDL Logistica R R Fernanda
Comodato | dispensadore | 001/17 . 9 HC Indefinida | Sem Onus Sem Onus Fernandes de
Hospitalar )
S Freitas
Comodato Fernanda
Comodato | facoemulsific 001/18 | Novartis HC 07/02/19 Sem Onus Sem Onus Fernandes de
ador Freitas
Comadato Fernanda
Comodato | Ncubadora 010118 | SM HOSPITALAR HC Indefinida | Sem Onus Sem Onus | Fernandes de
indicadores S.A. .
. . Freitas
biologicos
Comodato NEWSTERI DO
INCUBADOR BRASIL Fernanda
Comodato ﬁ\IDICAggEA 012/18 ﬁ/l%l\(/ljiﬁ%lgﬁo E HC Indefinida | Sem Onus Sem Onus Ferr'lan_(ties de
BIOLOGICO EXPORTACAO reftas
ESPECIFICO LTDA - EPP
Comodato TRADEHOSP
APLICADOR COMERCIO DE Fernanda
Comodato ES DE CLIP| 013/18 |PRODUTOS PARA HC Indefinida Sem Onus Sem Onus Fernandes de
HEMOSTATI A SAUDE EIRELI - Freitas
CO EPP
Comodato
INCUBADOR SISPACK R R Fernanda
Comodato | A PARA | 014/18 MEDICAL LTDA HC Indefinida Sem Onus Sem Onus Fernandes de
INDICADOR Freitas
BIOLOGICO
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ESPECIFICO

Comodato

Comodato

018/16

Sispack Medical

HC

Indefinida

Sem Onus

Sem Onus

Fernanda
Fernandes de
Freitas

Comodato

Comodato

030/16

Unit

HC

Indefinida

Sem Onus

Sem Onus

Fernanda
Fernandes de
Freitas

Comodato

Comodato

051/16

HPF SURGICAL

HC

Indefinida

Sem Onus

Sem Onus

Fernanda
Fernandes de
Freitas

Contratos Com Previsao de Término em 2019 (Sem renovacgéao)

Construgao
Centro Med. CONSTRUTORA
Obras  |Nuclear  -| 040/16 |QUEIROZ HC 31/12/18 ; 75419616 C"’)‘Ar'l;"‘ngi‘(’j’g’es
Campus PARREIRA e
Umuarama
Reforma 3° e
4 Carla Borges
) ) ar
Obras pawmentos_ 041/16 | Proservice HC 31/12/18 - 7.264.409,24 Almeida
do Hospital
do Céancer
Construgao Carla Borges
Obras Blocos 6Z -| 046/13 | Basica Construtora PREFE 31/12/18 - 4.086.134,04 Almeida
Umuarama
Execucédo de
estrutura em Carla Borges
Obras concreto pré-| 073/13 | LJ Construcbes PREFE 31/07/19 - 8.719.829,88 Almeida
moldado
armado
Construgao
Obras | Bloco 1BMC| g5, |Alcance PREFE | 31/12/18 ; 20.845.648,7 | CarlaBorges
[Monte Engenharia 0 Almeida
Carmelo]
Construcao
do bloco
1JCP, bloco
de
laboratérios, Franco Ribeiro Carla Borges
Obras sala de 118/14 Construcdes PREFE 31/12/19 - 21.34%).707,9 Almeida
docentes e
auditério, no
Campus
Pontal
Ernaldo
S ¢/ M Obra | Jardinagem 016/13 | Natureza Viva FACIP 03/12/18 13.363,12 80.178,72 Sanluel de
Alcantara
Técnicos em ) Carla Borges
S ¢/ M Obra edificacdes 018/13 | JE e Filhos PREFE 31/12/18 85.088,80 521.877.97 Almeida
Ernaldo
S ¢/ M Obra | Jardinagem 044/13 | Natureza Viva PREFE 02/12/18 83.736,71 1.004.840,52 SamAueI de
Alcéntara
Fonoaudiolog FERNANDA
Servigos . 050/13 | FAEPU HC 02/12/18 FERNANDES
iaHC 17.962,50 215.550,00 DE EREITAS

Limpeza,
conservagéo L . Deusélia Maria
S ¢/ M Obra e 030/14 | Pinheiro e Martins MC, PMS | 14/04/19 40.270.75 483.249,00 Alves Silva
higienizacéo
predial
Sc/MObra | Motoristas 035/13 | Selecta DITRA | 01/01/19 Wilson
261.228,74 783.686,22 Machado
Manutengéo S ’ Carla Borges
S ¢/ M Obra Preditiva 051/14 | Pinheiro e Martins MC 28/07/19 26.190,16 314.281,92 Almeida
Limpeza o .
D« Deusélia Maria
S ¢/ M Obra Zonservagao 080/14 | Arggraph PREFE 20/11/19 693.442.84 | 8.321.314,08 Alves Silva
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higienizacéo
area externa

Telecomunic
. acdes - link S Luis Fernando
Servigos de fibra 6tica 002/14 | Algar Multimidia PROPLAD | 01/04/19 20.199.73 242.396,76 Faina
escura
Manutencao
. preventiva e Guilherme
Semicos | corretiva em | 020113 | Stoque DIGRA | 05/01/19 | 3310675 | 108.640,50 Fromm
impressoras
Telecomunic PREFE, Ernaldo
Servigos acio PABX 035/14 | Método Mobile FACIP, 06/09/19 40.411,30 484.935.54 Sanluel de
MC, HC Alcantara
lgéigomumc ) Halisson
Servicos Telefonia 037/13 | Algar Telecom PREFE 03/02/19 4.259.10 17.036,40 Ferreira c_ios
o Santos Silva
Mével
Operacao de
equipamento
Servigos :1udiovisualde 041/13 | Projecao e Imagem PREFE, 11/11/18 Fabio Eduardo
< audiovisual, Je¢ 9 FACIP 27.084,78 | 325.017,25 de Oliveira
iluminacdo e
ar-
condicionado
Telecomunic Ernaldo
. acoes - PREFE,
Servigos comutagao 048/14 | Algar Telecom FACIP, HC 13/07/19 56.879,62 682.555,48 Sanluel de
Alcantara
celular x pabx
Servicos Zgéicsomumc | oagna |Algar Telecom (ex MPCR iﬁé 13/07/19 SaEnrmrLaelijge
¢ Telefonia CTBC) ! i 56.208,30 674.499,52 N
Fixa FACIP, HC Alcantara
Refeicbes ) . Claudio
. Nutrir Refeigcbes | DIVRU -
Servicos | Restaurante | 053/14 | )0y Facip | 290919 | 55997220 | 2.759.666,40 Gomes
Universitario Barbosa
) . Miguel Angelo
) Hotelaria Rodrigues §
Servigos Hospedagem 064/13 da Cunha PROEX 29/11/18 24.343.88 292.126,60 do I\Cl)a}i?g?aento
Miguel Angelo
. PLAZA SHOPPING .
Servigos Hospedagem 065/13 HOTEL LTDA VICER 29/11/18 77.701,00 155.402,00 do l\(l)a}isvzzp:nto
. ~ Exportadora e | PROPLAD, Darizon Alves
Servigos Importacao 067/14 Importadora Lubel HC 25/08/19 26.508,33 318.100,00 de Andrade
Manutengé&o Clésio
Servicos em maquinas 068/13 | Cledson Campos DIRPV 02/12/18 21.455.21 257.462,50 Lourgngo
agricolas Xavier
Gerenciamen
to de
Servicos | 2basteciment |z 4 | Trivale PREFE | 22/09/19 Wilson
¢ o] [cartédo 110.714,88 | 1.328.578,63 Machado
magnético via
web]
Servicos Afinacdo de 071/14 Daniel Moreira M | FACED/CE 01/10/19 Lo(ljjlrisrioo
< pianos Franco AD 2.693,31 32.319,74 Xavie(r}
Comunicacgao
de dados
) [padréo PROPLAD, Luis Fernando
Servicos XDSL  elou 075/14 | Algar Telecom PMS, MC 11/10/19 1.834.04 22.008,48 Faina
cable
modem]

Previsdo de Novas Demandas de Contratos Para 2019
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Contratos Com Previsao de Término em 2020 (Nova Licitacao)

S ¢/ M Obra

Servigos
continuados
de apoio as
atividades
administrativa
s de portaria,
recepcao,
transporte
interno de
pacientes e
entrega  de
prontuarios,
medicamento
S e materiais
diversos, nas
dependéncia
s do HCU-
UFU

021/15

RCA

HC

12/05/19

763.803,12

9.027.815,32

Fernanda
Fernandes de
Freitas

S ¢/ M Obra

Copeiragem

023/15

Rio Minas

PREFE

01/06/19

22.352,56

268.230,72

Deusélia Maria
Alves Silva

S ¢/ M Obra

Servigos
gerais rurais

037/15

Arqggraph

DIRPV

01/11/19

115.742,63

1.388.911,56

Mauricio
Martins

S ¢/ M Obra

Limpeza,
conservagao
e
higienizacéo
area externa

080/14

Arqggraph

PREFE

20/11/18

693.442,84

8.321.314,08

Deusélia Maria
Alves Silva

Servigos

Colocagéo de
vidros e
espelhos

006/15

ROCHA
PROJETOS E
SERVICOS LTDA

PREFE,
FACIP,
MC, PMS

13/02/19

70.318,86

843.826,31

Henri Ford Per
eira

SERVICOS

Manutencao
grupos
motor-
gerador

029/15

Gerafort

PREFE

21/07/19

12.310,56

147.726,72

néo houve
indicacéo

Servicos

Refeigbes
Restaurante
Universitario

033/15

Nutrir
Coletivas

Refeigbes

RU

04/10/19

1.114.123,96

13.369.487,5
2

nao houve
indicacéo

Servicos

Manutencao
de controle
das doses de
radiacdo

111/14

MRA Comércio de
Instrumentos

SESET, HC

09/01/19

36.432,66

571.118,99

nao houve
indicacdo

Previsdo de Novas Demandas de Contratos Para 2020
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ANEXO | - EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS CONSTANTES NO CATALOGO-UFU

150151 ARMARIO DE MADEIRA ALTO FECHADO 1600X800X480MM
65033 ARMARIO DE MADEIRA ALTO FECHADO MEDIDA 2100X800X478MM
1506527 ARMARIO DE MADEIRA BAIXO FECHADO MEDIDA 740X800X600MM
950151 ARMARIO DE MADEIRA FECHADO PASTA SUSPENSA 1600X800X480MM
0061 BEBEDOURO DE AGUA EM ACO C/ 2 COLUNAS 220V
266646 CADEIRA FIXA ASSENTO E ENCOSTO EM POLIPROPILENO
0020680 CADEIRA FIXA ASSENTO E ENCOSTO EM TECIDO
1085880 CADEIRA GIRATORIA ALTA PARA BANCADA EM POLIPROPILENO
150112 CONDICIONADOR DE AR SPLIT HI WALL 12000 BTUS 220V
226755 CONDICIONADOR DE AR SPLIT HI WALL 18000 BTUS 220V
15011 CONDICIONADOR DE AR SPLIT HI WALL 24000 BTUS 220V
11500 CONDICIONADOR DE AR SPLIT HI WALL INVERTER 11.500 BTUS 220V
1272685 CONDICIONADOR DE AR SPLIT PISO/TETO 48000 BTUS 220V
151112 CONDICIONADOR DE AR SPLIT PISO/TETO INVERTER 36000 BTUS 220V
3519054 CONDICIONADOR DE AR SPLIT PISO/TETO INVERTER 54000 BTUS 220V
23385 CPU CORE i3, 4GB RAM, 500GB HD, GRAV. DVD + WINDOWS + OFFICE
41630 ESTABILIZADOR 1 KVA BIVOLT 04 TOMADAS SAIDA 110V
416298 ESTABILIZADOR 2 KVA BIVOLT 06 TOMADAS SAIDA 110V
701769 GAVETEIRO MODULO 4 GAVETAS 750X400X600MM
70173 GAVETEIRO VOLANTE 3 GAVETAS 550X400X520MM
111777 IMPRESSORA MONOCROMATICA LASERJET PRO HP P1606DN
1501687 MESA DE REUNIAO CIRCULAR 1200X740MM
1500224 MESA DE REUNIAO RETANGULAR 2400X1000/1200X740MM
150056 MESA ORGANICA EM 'L' 1400X1400X600X600X740MM
150086 MESA RETA COM 2 GAVETAS MEDIDA 1400X600X740MM
15005677 MESA RETA SEM GAVETAS MEDIDA 1200X600X740MM
2443316 MICROSOFT OFFICE PRO PLUS 2016 ALNG MVL
2443310 MICROSOFT WINDOWS PRO 10 ALNG UPGRD MVL
0699 MONITOR LED 19,5" WIDESCREEN FULL HD MODELO 20M37AA - LG
98191 NOTEBOOK 14" CORE i5 8GB RAM 1TB HD C/ 3G PROBOOK 640 - HP
109234 PROJETOR DE MULTIMIDIA 3000 LUMENS MOD. D555 - MARCA VIVITEK
1150178 PURIFICADOR DE AGUA 2,2 L/H MODELO SOFT STAR - MARCA EVEREST
150178 PURIFICADOR DE AGUA MODELO PALLADIUM - MARCA EUROPA
1508210 VENTILADOR DE TETO C/ 3 PAS DE AGO 220V COR CINZA
1150716 TELEFONE SEM FIO IDENT. CHAMADAS
10858811 CADEIRA GIRATORIA ESPALDAR MEDIO C/ BRAGOS
0133 LONGARINA 03 LUGARES
132687 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA HP M127FN
13218 IMPRESSORA COLORIDA LASERJET PRO HP
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ANEXO Il - MODELO PORTARIA DE DESIGNACAO DA COMISSAO

MODELO PORTARIA DE DESIGNACAO DA COMISSAO

Designa servidores para compor a equipe
de planejamento da unidade em
atendimento a IN 001/2019 de
10/01/20109.

O (nome do gestor da unidade), no uso das atribuicdes legais e regulamentares, e
CONSIDERANDO a IN 001/2019 de 10/01/2019,
CONSIDERANDO a indicacao e a ciéncia expressa dos membros que irdo compor a equipe

de planejamento da Unidade,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores (nome e SIAPE), para compor a equipe de planejamento da
unidade, para viabilizacdo da implantacdo do Planejamento e Gerenciamento de

Contratacdes — PGC

Art. 2°. A equipe ora designada atuarda, no levantamento da necessidade da unidade, na
consolidacdo dos itens iguais, no lancamento deste planejamento no sistema eletronico
desenvolvido para este fim e no envio destas informacdes a equipe de planejamento central

(UNCOMP), pelo periodo necessario a concluséo das atividades descritas neste artigo.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

(Nome do gestor da Unidade)
(cargo do gestor da unidade)
(portaria de designacgéo)
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ANEXO Il - SOLICITACAO CADASTRO DE USUARIO SIASG - CTI

SOLICITACAO CADASTRO DE USUARIO SIASG - CTI

As instrucdes para o preenchimento estéo incluidas na base de conhecimento

1. IDENTIFICACAO

Nome completo:

CPF:

SIAPE:

Nome preferencial:

Cargo e fun¢éo:

Unidade gestora - UNIVERSIDADE FEDERAL DE Cédigo da 154043
UBERLANDIA
UG/SIASG: UG/UAGS:
Unidade de lotacéo
- nome e sigla:
Area de atuacéo:
E-mail institucional: Telefone
institucional:

2. SOLICITACAO

Solicito o cadastro de usuario no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), conforme
informacdes abaixo, de acordo com a Instrucdo Normativa n°® 3 de 23/05/2001 complementada pela Norma de
Execucgédo n° 1 de 08/01/2015.

3. IDENTIFICACAQ DO SISTEMA E DA SOLICITAQAO1
Sistema Solicitacao
X| Inclusé@o
X | SIASG — Comprasnet Exclusdo

SIASG - Treinamento

Alteragdo do Nivel de acesso

Alteragéo do Perfil de acesso

4, ATRIBUTOS DE ACESSO
Perfis de acesso

COMPRAS COMUNICA CON-GERAL CONTRATO CONVENIO
™| DIVULGAL1 = DIVULGA2 FINANCEIRO =1 FISCAL = GESTOR-ATA
— HOMOL-RDC —{ HOMPREGAO IRP —{ NAOINTSISG — NOVOSICAF1
|__| NOVOSICAF2 |__| PAC-AUTOR PAC-CONSUL L PAC-REQUI |__[PAC-

PREGAO PRESID-RDC PRESIDENTE RDCCONSOR UNCOMP
| RDCCONTRA | RDCDIVULG1 RDCDIVULG2 | C [~ | RDCCONTRA
— 2 = RESP-ORGAO RESP-UASG = RDCFINANC1 — 1
|| RDCFISCAL || SUPRIDO || RDCFINANC2
Niveis de acesso: 1 I:I 2

2

5. IDENTIFICACAO DAS AUTORIDADES 1

Nome do superior imediato:

Funcéo do superior imedito: |

Nome do dirigente maximo da UG:

I| VALDER STEFFEN JUNIOR

Funcéo do dirigente maximo da UG:

IREITOR

Obsevacoes:
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ANEXO IV - PLANILHA EXCEL

Setor
requisitante

(sigla)

Tipo do
item:
Material,
servico,
obras ou
servigos de
engenharia

Subitem:
Material
(Consumo ou
Permanente);
Servicos (Nao
continuado,
continuado ou
prazo
indeterminado)

Descrigcao

Descricao do
Objeto
(detalhada)

Unidade de
fornecimento

Quantidade total

Valor unitario estimado (RS)

Valor total estimado (RS)

Grau de prioridade da aquisi¢do: Baixa, média ou alta

~

do ou aquisi¢ao

~

Data desejada para contratag

dd/mm/aaa

Tem Vinculagcao ou dependéncia com outro Item

Justificativa
para aquisicao
ou Contratagao
(maximo 3.000

caracteres)

Unidade Responsdvel (sigla oficial da Unidade

orcamentada) E-mail e Telefone

~

3o sim ou ndo

Se for contrato marcar renovag
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