UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Divisao de Projetos e Convénios
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P, 22 andar - Bairro Santa Mdnica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: (34) 3239-4854/4833 - dipoc@reito.ufu.br

MINUTA DE PORTARIA

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no
uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo art. 22 do Estatuto,

RESOLVE:

Art. 12 Nomear @nome completo, matricula
SIAPE XXXX como Coordenador(a) da execu¢do orcamentaria/financeira de
recursos oriundos @ orgao descentralizador destinados ao projeto @ titulo
projeto - DIPOC XXXX - Gestora XXXX, durante a sua vigéncia até XXXX.

Paragrafo Unico. Nomear @nome completo, matricula
SIAPE XXXX , como substituto(a) eventual do(a) Coordenador(a) para
responder pelas obrigacdes e responsabilidades de que tratam este Termo
e demais disposicOes pertinentes aplicdveis a espécie nas suas faltas,
impedimentos e afastamentos.

CAPITULO |

DAS ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES DO(A) COORDENADOR(A)

Art. 22 O(a) Coordenador(a) ficara responsavel pela legalidade
da despesa e por todo 6nus acarretado a Universidade, em decorréncia de
qgualquer ato praticado, sem o respaldo da respectiva ordem superior.

§ 12 O(a) Coordenador(a) deverad executar as despesas da
Portaria/Convénio/Descentralizacdo de acordo com o estritamente
expresso no Plano de Trabalho, ressalvados os pedidos de alteracGes e/ou
prorrogacdes autorizadas pelos 6rgaos concedentes.

§ 22 O(a) Coordenador(a) deverd obedecer rigorosamente aos
prazos de inicio e de conclusdo do objeto da descentralizacdao, conforme
Plano de Trabalho aprovado, observando o detalhamento de cada item



relacionado, de forma planejada, a fim de evitar pedidos de ultima hora e
também ja préximos do seu vencimento.

§ 32 As solicitacdes de alteracdes e/ou prorrogacdes serdo
efetuadas nos termos da legislagcdao pertinente e deverao ser submetidas a
Divisao de Projetos e Convénios com antecedéncia para as prévias analises.

§ 42 As solicitagdes de alteracdao referentes aos orgdos
concedentes que necessitarem de procedimentos online deverdao ser
executado pelo(a) Coordenador(a) e imediatamente informadas a Divisao
de Projetos e Convénios.

§ 52 0(a) Coordenador(a) serd responsavel financeiramente
por quaisquer onus referentes a execug¢ao inadequada, no que se refere a
solicitacOes feitas que nao estejam contempladas no objeto do Plano de
Trabalho da  Portaria/Convénio/Descentralizagdo, respeitado o
contraditério.

Art. 32 O(a) Coordenador(a) devera acompanhar a execugao
da Portaria/Convénio/Descentralizacdo em conjunto com os érgdos afins da
Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 42 0(a) Coordenador(a) devera solicitar as despesas
diretamente no SIE - Sistema de Informac¢des para o Ensino, SG - Sistema de
Gestao e SCDP — Sistema de Concessao de Didrias e Passagens com
antecedéncia minima exigida pelas normas internas e pela legislacao
pertinente a matéria.

Art. 52 O(a) Coordenador(a) mediante a solicitacao de despesa
(SIE/SG ou SCDP), deverad obedecer, rigorosamente, aos elementos de
despesa constante do Plano de Trabalho, bem como relacionar, em cada
documento emitido, o numero do respectivo Termo conforme artigo 12, no
campo de observacao.

Art. 62 O(a) Coordenador(a) deverd obedecer ao cronograma
de compras determinado pela PROPLAD.

Art. 720(a) Coordenador(a) devera acompanhar os
respectivos saldos existentes pelos relatdrios acessados diretamente no
SIE/SG (relatdrio 04.01.99.03-04 - Orcamento de Despesas - UGR - Unica),



bem como acompanhar os demais relatérios disponiveis no SIE/SG, quais
sejam 06.05.99.01 — Solicitagao de Compra Tramita¢ao, 04.03.99.18 -
Empenhos por Gestora no Periodo e SCDP.

Art. 82 O(a) Coordenador(a) deverd participar e acompanhar,
fornecendo as informacdes cabiveis e necessdrias, todo procedimento
relativo a prestacio de contas parcial e/ou final da
Portaria/Convénio/Descentralizacdo até a sua aprovacdo definitiva junto
aos orgaos concedentes.

§ 12 Com vistas ao acompanhamento da prestacao de contas
parcial e/ou final o Coordenador(a) deverd manter em seus arquivos toda
documentacdo relativa a Portaria/Convénio/Descentralizacdo durante todo
periodo de execucdo até a sua aprovagao junto aos 6rgaos concedentes.

§ 22Nos casos em que o(a) Coordenador(a) e/ou
Subcoordenador(a) deixarem de fazer parte do quadro permanente
de servidores da Universidade Federal de Uberlandia, a documentagao
constante de seus arquivos relativa a Portaria/Convénio/Descentralizacdo
deverd ser encaminhada a Diretoria de sua unidade académica que deverd
manter a mesma conservada até a aprovacao definitiva da prestacao de
contas:

a) Nos casos do pardgrafo segundo deste artigo o(a)
Coordenador(a) devera informar a Divisao de Projetos e Convénios para as
providéncias cabiveis.

b) O(a) Coordenador(a) nos casos descritos pelo paragrafo
segundo ainda sera responsavel por quaisquer 6nus financeiros nos termos
do Art. 10.

c) O(a) Coordenador(a) ficara responsavel, mesmo apds o
encerramento da Portaria/Convénio/Descentralizagdo, por todos e
quaisquer relatérios de cumprimento do objeto de acordo com a legislacao
vigente a época de sua coordenacao.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUIGOES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Art. 92 A Universidade Federal de Uberlandia podera solicitar
posicionamento do andamento da execucao da



Portaria/Convénio/Descentralizacdo ao(a) Coordenador(a) sempre que
julgar necessario.

Art.
10 Cabera a Universidade Federal de Uberlandia, em relacdo ao(a) Coorden
ador(a), tomar as medidas administrativas previstas em lei, para reparacao
de quaisquer danos causados, conforme os casos previstos no artigo 22 des
ta Portaria.

CAPITULO 1l

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 Aplica-se a esta Portaria as disposicoes legais e
administrativas dos orgdos concedentes relativos a execucdo de
Portaria/Convénio/Descentralizacdo.

Art. 12 O(a) Coordenador(a) ao receber esta portaria declara
estar ciente de todo o seu conteudo e de suas implicacdes legais e
administrativas.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.



